KIVONAT

a Polgari Helyi Valasztasi Bizottsag

2023. december 5-én megtartott alakulé iilésének jegyzokonyvébol

A Valasztasi Bizottsag 5 igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatirozatot hozta:

2/2023. (XIL. 5.) sz. HVB hatarozat

A Polgari Helyi Valasztasi Bizottsag az iigyrendjét a hatarozat 1. melléklete szerint
elfogadja.

Vighné Lovisz Eva
HVB elnike



2/2023. (X1I. 5.) sz. HVB hatarozat 1. sz. melléklet

Polgari Helyi Valasztasi Bizottsag
4090 Polgar, Barankovics tér 5.
telefonszam: 52/573-513
E-mail: jegyzo@polgar.hu

A Polgéari Helyi Vélasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: HVB) miikédésének és eljardsanak
részletes szabalyait az aldbbiak szerint allapitja meg:

L
Alapvetdé Rendelkezések
A HVB iigyrendje (a tovdbbiakban: Ugyrend) a HVB miikédésére vonatkozo, jogszabalyok
altal nem szabalyozott iigyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

A HVB feladat- és hatdskorét a valasztasi eljarasrdl szolo 2013. évi XXXV torvény (a
tovabbiakban: Ve), a vdlasztdsokra iranyadd egyéb jogszabalyok és az Ugyrend alapjan és
keretei kdz6tt gyakorolja.

IL.
A Polgidri Helyi Valasztisi Bizottsig székhelye és elérhetisége
1.§
A HVB
Székhelye: 4090 Polgar, Barankovics tér 5.
Telefonszama: 52/573-513
E-mail cime: jegyzo@polgar.hu
I1L.
A Polgari Helyi Vilasztasi Bizottsag elnike
1. §

(1)A HVB-t az elnok képviseli. Az elnsk hidnyaban vagy az elndk akadalyoztatasa esetén az
elnoki teendbket helyettese latja el.

(2)A HVB elndke:

a) képviseli a bizottsagot,

b) napirendre iranyulé javaslat megtételével Ssszehivja a bizottsag tilését,
¢) vezeti a bizottsag iiléseit,

d) alairja a bizottsag altal meghozott déntéseket,

¢€) meghatarozza a HVB iilésének elokészitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvalaszolja a tdjékoztato jellegii leveleket,

g) atadja a megvalasztott képviseld megbizdleveleit,

h) dont a kifogéas attételérsl,

1) dont a hatdrozat kijavitasar6l (név, szdm, vagy mas eliras esetén).

(3) A HVB-t a sajt6 elott az eln6k képviseli, melynek soran a HVB nevében irdsos vagy szobeli
nyilatkozatot tehet. Az elndk akadélyoztatisa esetén nyilatkozattételre az elnokhelyettes
jogosult.



1v.
A Polgari Helyi Vilasztasi Bizottsag titkirsagi és adminisztracios feladatainak ellitasa

2. §

(1)A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatait a helyi valaszt4si iroda (a tovabbiakban: HVI)
latja el, melynek sordn dontésre el6késziti a bizottsdg hataskorébe tartozd ligyeket, valamint
biztositja a bizottsag milkddésének targyi és technikai feltételeit. Az el6készités soran elvégzi
a beadvanyozok és az érintettek valasztdjogosultsaganak vizsgalatat.

(2) A HVB tugyiratainak és a miikddése soran keletkezd egyéb iratoknak a kezelése, iktatdsa és
irattdrozasa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel, a Polgari Polgarmesteri Hivatal iratkezelésre
vonatkozé szabdlyzataban foglaltaknak megfelel6en térténik. A HVI a HVB részére érkezo
beadvanyokat, év, honap, nap, 6ra és perc megjelolésével érkezteti.

(3) Névtelen, illetve a beadvanyoz6 adatait nem tartalmazé beadvany eljards meginditdsara nem
alkalmas, ilyen esetben az el6készités soran a bizottsdg egyéb hivatalbeli intézkedésének
feltételei vizsgélandok.

(4) A HVB részére a killdemények személyesen, postai uton, telefaxon vagy elektronikus
dokumentum (e-mail) formdjaban érkezhetnek. A HVB és annak tagjai, tisztségviseldi részére
érkezd kiildemények felbontasara — amennyiben a kiildeményen nincs feltiintetve a sajat kezii
bontés jelzése a — a HVI sajat iigyintézési rendje szerint jogosult.

V.

A Polgari Helyi Vilasztisi Bizottsag iilése
Az iilések dsszehivasa és elokészitése

4.§

(1)A HVI a HVB-hoz érkezett beadvanyokrdl az tigyre iranyado eljarasi hatdrid6 figyelembe
vételével tajékoztatia a HVB elndkét, valamint sziikkség esetén megkiildi azokat részére. Az
elndk a HVI tajékoztatdsa alapjan meghatarozza, hogy melyek azok a beadvanyok, melyek
bizottsagi dontést igényelnek, és melyek azok, amelyek a bizottsig szdmara az iranyadé
Jjogszabélyok alapjan eljarasi kotelezettséget nem keletkeztetnek €s ebbdl kifolydlag elnéki
hataskorben valaszolandok meg (pl.: tajékoztatd, €rdek]5do levelek).

(2) Az elndk a bizottsag részére érkezd iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett attekintését
kivetben a hatdrozatképesség elGzetes vizsgélatira és a meghozandé déntésekre tekintettel
meghatarozza az ilés idépontjat.

(3} A HVB iilését az elnsk dontése alapjan el6készitett, a napirendi javaslatot tartalmazé
meghivé megkiildésével irasban, levél, telefax vagy e-mail formajaban kell &sszehivni. A
meghivonak a napirendi pontokon kiviil tartalmaznia kell az iilés megkezdésének idpontjat és
helyét. A meghivéhoz a HVI altal elékészitett médon mellékelni kell az egyes napirendi
pontokhoz tartozé beadvanyokat vagy egyéb elbterjesztéseket. A napirendi javaslatban nem
szerepld, de az eljarasi hatarid6k betartdsa okan a mar dsszehivott {ilésen targyalandé tigyet az
elndk a meghivé kiegészitésével potlolagosan napirendre javasolhatja. Az ilyen iigy iratait a
HVI az §sszehivast kvetden is megkiildheti.



(4) Az {iléssel kapcsolatos informaciokat a Polgari Polgarmesteri Hivatal honlapjan, a
www.polgarhu oldalon is k&zzé kell tenni (iddpont, helyszin, napirendi javaslat
megjeldlésével).

5.§

(1)Az 1ilés technikai feltételeit a HVI biztositja (igy kiilondsen az {ilés megtartasira alkalmas
terem, a beléptetés biztositasa, stb).

(2) A HVB iilésének iratanyagat mésolatban az iilés megkezdése elétt a HVB tagjai szamara —
a meghivoban foglaltaknak megfeleléen rendezve — a HVI atadja. Az iratanyag egy peldanyat
az iktatas szerinti {ilésaktdban is el kell helyezni.

(3) A HVB jegyzGkonyvben foglalt dontése alapjan vagy az elndk felékérésére a HVIaHVB
feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekkel kapesolatos dontés-elGkészité anyagot készit. A
HVB elnokének felkérése alapjan a HVB tagjai az egyes napirendek elokészitése érdekében
dontés-elokészitd anyagot készithetnek.

Az iilés nyilvanossiga

6. §

(1)A bizottsag iilése nyilvanos. Azon az érintett valasztopolgarok, valamint a megfigyelSk és a
sajt6 képviseldi a HVB iilésének helyt adé épiilet beléptetési rendjének megfelelden vehetnek
részt.

(2) A HVI a bizottsag {ilésérdl annak helyszinének, idépontjanak és tervezett napirendjének a
www.polgar.hu oldalon valé kézzétételével nyujt tijékoztatast.

(3) A beadvanyozdt kérésére a HVI az altala megadott rovid utas elérhetdség(ek)en tajékoztatja
azon iilés idépontjardl, amelyen vérhatdan a bizottsag napirendjére tlizi beadvanyat.

7.8

(1)A HVB feladatainak ellatasa és hatdskoreinek gyakorlasa érdekében iilést tart. Az iilést az
elndk nyitja meg, majd az iilés megkezdését kovetden megéllapitia és folyamatosan
figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet. A napirend elfogaddsdra az elndk tesz javaslatot. A
napirend elfogadasa el6tt annak kiegészitésére, a targyaldsi sorrend modositdsdra az elndk vagy
barmely tag javaslatot tehet. A napirend elfogadasar6l és annak médositisarol a bizottsag kiilén
dontéssel, vita nélkiil, jegyz6konyvi dontéssel hatdroz.

(2) A dontéshozatal soran a HVB elndke szavazésra teszi fel a kérdést, majd megéllapitja a
tdmogat6 szavazatok szamat. A szavazas eredményét a jegyzokonyvben rogziteni kell.

(3) Az iilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyaldsat kévetben az
{ilést a HVB elndke bezarja.

(4) A HHVB dontését —az (5) bekezdésben foglaltak kivételével —a Ve. 46. §-adban meghatarozott
hatérozati forméban hozza.



(5) A HVB hatérozatat az iilést vezetd elndk irja ald. Az elndk akadalyoztatdsa esetén a
bizottsag hatdrozatat az elnskhelyettes irja ala, és olyan modon latja el kézjegyével, hogy az
elnok neve utdn a helyettesitését jelzo ,,h” jelzést tesz. A tovabbi hatdrozatok kiadmanyozasa,
melyeken nem szerepel eredeti alairas oly modon torténik, hogy az iilést vezetd elndk nevét
kovetden az ,s.k.” jelzés szerepel, majd azt kovetben a ,.kiadmany hiteléiil”, mely alatt a
Jtisztvisel6” kifejezés. Az ilyen médon kiadméanyozott dontéseket a HVI vezetd beosztasu
koztisztviseléje alairasaval hitelesiti, akinek aldirisa mellett a HVI hivatalos
bélyegzblenyomata is szerepel.

(6) A HVB iilésrdl jegyzokonyv késziil, melynek elkészitésérél a HVI gondoskodik. A
jegyzOkonyv a Ve. 40. § (3) bekezdésében foglaltakon talmenden tartalmazza a napirendek
vitaja soran kifejtett jogi 4llaspontok lényegét, az iilést vezet$ elnok dsszefoglaljat a vitdban
elhangzott érvelésekrdl és a szavazasok eredményét. A jegyzokonyvet a HVB elndke irja ala.
Az iilésrél késziilt jegyzOkonyvet a Polgari Polgdrmesteri Hivatal honlapjan, azaz
www.polgar.hu oldalon kzzé€ kell tenni.

(7) Az iilés rendjét az elnok biztositja. A Ve. 40. §-dban foglaltak alapjan az elndknek a rend
fenntartasa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezéek. Az elndk az iilés rendjét
megzavaré bizottsagi tagot, illetéleg az iilésen részt vevd mas személyeket rendre utasitja. A
rendre utasitast jegyzokdnyvbe kell foglalni.

A Polgari Helyi Vilasztisi Bizottsag iilését kovetd feladatok
8. §

(DA HVB hatarozatanak a Ve. 48. §-aban foglaltak szerinti kozlésérél a HVI utjan
gondoskodik.

(2) A HVB hatarozatanak elérhetéségét a Polgéri Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan és
honlapjan, azaz a www. polgar.hu oldalon az iilést kovetoen haladéktalanul biztositani kell. A
,haladéktalan” kozzétételi kotelezettséget a leirashoz és az anonimizalashoz sziikséges ésszeril
hatéarid6 figyelembevételével kell teljesiteni.

(3) A hatarozatot az adatvédelmi szabdlyokra tekintettel, anonimizalva, személyes adatok
nélkiil kell megjelentetni.

(4) A HVB iratanyagédba valo betekintést személyes adatok védelmére és az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartdasa mellett a HVI biztositja.

Hatalybalépés
9.§

Az Ugyrend az elfogadasanak napjan 1ép hatalyba.

Polgér, 2023. december 5. %A{uw Lo uu,

ighné Lovasz Eva
a HVB elnoke




