ALLASPALYAZAT
Polgari Polgarmesteri Hivatal
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi és Adoiigyi irodavezeto

munkakor/feladatkor betoltésére

Tevékenységi kor (ellatandoé feladatok): Ellatja a Pénziigyi és Adoéiigyi Iroda operativ
vezetését, szakmai iranyitasat. Meghatarozza és ellenérzi az iroda dolgozdinak munkajat,
elkésziti a munkakdri leirdsokat, azokat folyamatosan aktualizalja, hataridoben elkésziti az
iroda dolgozo6i részére az adott idészakra vonatkozo kovetelmény meghatarozast, majd az abban
foglaltak figyelembevételével elkésziti a teljesitményértékelést, mindsitést. Gondoskodik a
képviselo-testiilet elé keriild jelentések, eldterjesztések elkészitésérol, a testiileti dontésekben
az iroda részére eldirt feladatok végrehajtasarol. Kozremiikodik a belséd ellendrzéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ellatja a pénziigyi ellenjegyzéssel kapcsolatos feladatokat.
Biztositja a helyi adokrdl szold torvény, illetve a képviseld-testiilet adozassal kapcsolatos
rendeleteinek végrehajtasat. Ellendrzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség
teljesitését, valamint az ado befizetése és elszamolasa helyességét. Elkésziti az 6nkormanyzat
koltségvetését, beszamoloit. Kozremiikodik az Onkormanyzati intézmények iranyitasaval
kapcsolatos dontések, intézkedések elokészitésében, a végrehajtds megszervezésében.

Betoltendé allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete
(munkakorcsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Hajdu-Bihar Varmegye, Polgar
Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag

¢ Biintetlen el6élet

o CselekvOképesség

e Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
Elvart végzettség/képesités:

e 6. Felsfoku végzettséghez kotott szakképesités alapképzése (Bsc vagy BA), Altalanos
képzési programok, tovabb nem bonthato, 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. sz.
melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor betodltéséhez sziikséges képzettség



A palyazat elbiralasa soran elényt jelent:
e Gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok)
e ASP rendszer ismerete
o mérlegképes konyveldi végzettség allamhaztartas szakon
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat? Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat? Igen
A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
o fényképes onéletrajz a 87/2019. (1V.23.) Korm.rendelet 1. sz. melléklete alapjan
e harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,
o végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata,
e hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

e adatkezelési nyilatkozat
A palyazat benyujtasanak moédja:

e Postai uton, a palydzatnak a Polgari Polgdrmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (4090 Polgar, Barankovics tér 5.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
munkakdr megnevezeését: Pénziigyi és Adoiigyi irodavezeto,

e Elektronikus uton Gal Judit részére a gal.judit@polgar.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. julius 15.

A palyazat elbiralasanak modja: Az érvényes palyazok személyes meghallgatdsa utan a
palyazatok elbirdlasarol a polgarmester egyetértésével jegyzo dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. julius 31.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024. oktober 1.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.polgar.hu

Munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio: A Kttv. 46. § (1) bekezdése alapjan a
kinevezés 3 honapos probaido kikotésével jon 1étre. A jogallasra, illetmény megallapitasara és
a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. toérvény rendelkezései,
valamint a Polgari Polgarmesteri Hivatal K6zszolgalati Szabalyzata az iranyadoak. A palyazat
kiirgja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.



