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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan a polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében
iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt. A 81. § (1) bekezdés szerint a jegyz0 vezeti a Polgarmesteri
Hivatalt és e tisztségében a 81. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltaknak megfelelden évente
beszadmol a Képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Jelen beszamol6 az informéciok, adatok Gsszegzésével, tényszeriiségre torekedve mutatja be a
feladatok ellatasat, mennyiségét, valamint értékeli az elvégzett munkat abbdl a szempontbol,
hogy az mennyire felelt meg a jogszabalyoknak, a helyi szabalyzatoknak, dontéseknek,
eléirasoknak és —nem utolso sorban — mennyire felelt meg az tigyfelek, valamint a sajat magunk
altal megfogalmazott elvarasoknak, szinvonalnak, mindségnek és értékrendnek.

Az értékeld, attekintd Osszegzes a szervezeti egységek vezetdi altal készitett beszamolok, az
évet érintd kiilonbozd dokumentumok, tovabba a gyakorlati tapasztalatok felhasznalasaval
késziilt az alabbiak szerint:

I. A Polgarmesteri Hivatal humaneréforras helyzete

2019-ben a Polgari Polgarmesteri Hivatal 1étszama 23 6 volt.

2019. december 31-én GYES-en 1évok - tartdsan tavollévok - szama 1 f6 volt. 2019. évben a
hivatal allomanyabodl kettd f6 munkavallaldo €It a ndk kedvezményes oOregségi nyugdij
lehetdségével.

Az elmult évben az apparatus munkajat kdzcélu foglalkoztatott munkatarsak segitették.

Személyi allomany mutatoéi

Megvizsgalva a hivatali allomany nemek szerint megoszlasat: 13 % férfi, 87 % nd.

A hivatal iskolai végzettség szerinti Osszetétele: felséfoku végzettséggel 17 f6 rendelkezik,
melybdl egy koztisztviselének egyetemi végzettsége van. 4 {6 koztisztviselonek
masoddiplomadja is van. 6 {6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik. Képzettségi potlékban - a
mérlegképes konyveloi képesitéssel rendelkezd kozépfoku végzettséggel rendelkezd dolgozok
koziil - 4 {6 munkavallalo részesiil.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak életkor szerinti megoszlasa
Atlag életkor: 50,3 év. A férfiak atlag ¢életkora 52 év. A ndk atlag életkora 50,5 év.



A hivatali munkaviszonyban toltott id6t elemezve megéllapithatd, hogy az atlagos
alkalmazasban tolt6tt id6 15 év.

Képzések, tovabbképzések tapasztalatainak értékelése

A Polgarmesteri Hivatal munkatirsai a jogszabalyban eldirt képesitési eldirasokkal
rendelkeznek. A szakmai ismeretek bovitése, fejlesztése azonban elengedhetetleniil sziikséges
a magas szinvonall munkavégzés biztositdsa, fenntartasa érdekében. A képzések ¢és
tovabbképzések tervezetten torténtek, igazodva a feladatokhoz, az elvarasokhoz, a jogszabalyi
valtozasokhoz, illetve a kozigazgatas korszeriisitésének igényeihez.

A hivatal éves képzési terve meghatarozta a fobb képzési teriileteket, azok jogszabalyi hatterét,
a részvétel feltételeit, a finanszirozas modjat.

A kozszolgalati tisztviselok 2019. évben kotelezettségiiket a kdzszolgalati tovabbképzési,
valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a vezetoképzésekben vald részvétellel
teljesithették.

A mindsitett tananyagok programtulajdonosa a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem. A 180
kozszolgalati tananyag kinélatbol a vélasztott programok tobbsége e-learning képzésben zajlott.

A konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd éves tovabbképzését 4 6, az ABPE II. —
Allamhéztartasi Belsd Pénziigyi Ellendrzési Moédszertani és Képzési Kozpont — kotelezd
tovabbképzését 2 {6 teljesitette. Mérlegképes konyveld tanfolyamon 4 munkatars vett részt, és
végezte el sikeresen.

Egerben keriilt megrendezésre az Onkormanyzati Ado- és Koltségvetési Konferencia, melyen
2019. évben két hatosagi ligyintézé munkatars vett részt.

Teljesitményértékelés, minosités

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol szolo 10/2013. (I. 21.) Kormanyrendeletnek
megfelelden zajlott a hivatali dolgozok teljesitményértékelése targyév januar és julius
honapban.

A 2019. évi teljesitményértékelés Osszesitett eredménye: kivaldo mindsitést kapott 19 {6, jo
teljesitmény mindsitést ért el 4 f6, megfeleld teljesitmény mindsités, valamint atlag alatti,
tovabba elfogadhatatlan értékelés nem volt.

Munkamoral

Az elmult évben fegyelmi eljarasra nem kertilt sor.

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 83. §
(1) bekezdése értelmében a koztisztviselokre vonatkozd hivatasetikai alapelvek kiilondsen a
hiiség ¢és elkotelezettség, a nemzeti érdekek elényben részesitése, az igazsdgos és méltanyos
jogszolgaltatas, a méltdsag ¢€s tisztesség, az elditéletektdl vald mentesség, a partatlansag, a
felelosségtudat és szakszerliség, az egyiittmiikodés, az intézkedések megtételére iranyulod
aranyossag €s a védelem.

A (2) bekezdés kimondja, hogy a fenti hivatasetikai alapelveken tilmenden a vezetdkkel
szemben tovabbi etikai alapelveket kell allitani, kiilonosen a példamutatds, a szakmai
szempontok érvényesitése és a szamonkérési kotelezettség tertiletén.

2019. évben 1 munkatars részesiilt ,,Polgar Varos Kozszolgélataért” kitiintetd dijban.

Ellenorzés:
2019. évben ellenOrzésre nem keriilt sor.



I1. Hivatali iigyintézés

Ugyiratforgalom
A Polgarmesteri Hivatal iktatott ligyiratai szamanak alakulasat az alabbi tablazat mutatja:

Ev 2015 2016. 2017. 2018. 2019.
Ugyirat 20.042 22.217 21.873 21.845 23.714
Osszesen (db)

Erkeztetett, nem iktatott szamla 2019-ben: 2.972 db.

Ugyintézési hataridok

Az tigyintézési hataridok mindig is sarkalatos pontjai voltak és lesznek a kozigazgatasnak.
2018. januar 1-t6l 0j idészamitas kezd6dott a kdzigazgatasi szakemberek €letében, a radikalis
kozigazgatési hatosagi eljarasok megljitdsanak kdszonhetden.

Hatalyba Iépett az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szold 2016. évi CL. toérvény (a
tovabbiakban: Akr.) mely a hataridok szamitasat is uj alapokra helyezte. Megsziint az altalanos
iigyintézési hatarido, ugyanakkor intézményesit egy hatvan napos ,,brutt6” hataridét, mely alatt
az ligyet érdemi dontéssel le kell zarni.

Hatarido tallépés esetén az eljaras lefolytatasaért illetéknek vagy dijnak megfeleld Gsszeget,
ennek hidnyaban a hatdsag tizezer forintot megfizet a kérelmezd ligyfélnek, aki mentesiil az
eljarasi koltségek megfizetése alol is.

Fontosnak tartom megjegyezni, hogy az elmult év soran az 5.338 db elsé fokon meghozott
dontés soran egyetlen alkalommal sem kellett az tigyfélnek eljarasi illetéket, dijat visszafizetni.

A hivatal tevékenységének torvényessége, ellendrzése

A hivatali munka torvényességének kérdése, vizsgalata elsdsorban a képviseld-testiileti,
bizottsagi dontéseknél (rendeletek, hatarozatok), valamint a hatdsagi ligyintézés tekintetében
vetddik fel.

Polgar Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 2019-ben 6sszesen 18 alkalommal
ilésezett, melynek soran 27 rendeletet alkotott és 128 hatarozatot fogadott el.

A képviselo-testiileti dontésekkel kapcsolatban a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal, mint
feligyeleti szerv torvényességi észrevételt nem jelzett, csak szobeli szakmai segitséget nyujtott
tobb esetben a rendeletalkotasokra vonatkozoan.

A hatosagi ligyintézés torvényességének értékeléséhez a szakmai, felligyeleti vizsgalatok
megallapitasai és a jogorvoslati eljarasok adatai, tapasztalatai nytjtanak eligazodast, segitséget.
Az elmult évben az allamigazgatasi és az Onkormanyzati hatosagi tigyekben meghozott
dontések Osszefoglald adatai az aldbbi tablazat tartalmazza:

Agazat Els6fokt | Hatarozat | Els6foka | Végrehajtasi | Eljarast | Hatosagi
dontések eljarasban | eljarasban lezaré | bizonyitvany
szdma hozott hozott veégzeés

egyeb vEégzes
veégzes

Allamigazgatasi 3.728 2.906 307 13 - 502

Osszesen

Onkormanyzati 1.610 1.571 39 - - -

Osszesen

Osszesen 5.338 4.477 346 13 - 502




I11. A hivatal szervezeti egységeinek tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal a 2015. janudr 29-én elfogadott és 2015. februar 1-jével hatalyba 1épett
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban meghatarozott szervezeti egységekben miikodott. A
Hatosagi, Miiszaki és Pénziigyi iroda 6nallo irodavezetével, a Titkarsag a jegyz6 kozvetlen
vezetésével latja el a feladatokat. A szabalyzat a szervezeti egység valtoztatasa nélkiil 2018.
december 20-ai iilésen atdolgozasra kertilt.

1. HATOSAGI IRODA

Elmondhat6, hogy a Hat6sagi Iroda sokrétii feladatot 14t el. A kotelez6 dnkormanyzati feladatok
mellett — a szocialis igazgatas teriiletén — onként vallalt onkormanyzati hatosagi feladatokban
is eljar, ami nagy létszamu tigyfélkort jelent. Feladatainkat naprol-napra szoros hataridében,
naprakészen megoldani a szertedgazé és gyakorta valtozo jogszabalyi €s informatikai hattérrel
kell végrehajtanunk. Célunk a kozvetlen kapcsolat kialakitasa az tigyfelekkel, tigy a segitségre
szoruld réteggel, mint a jogkOvetd magatartdst tanusitdé adozokkal. A Hatdésagi Iroda
munkatérsaira nagy feladat héarul, hiszen napi kapcsolatban vannak az tigyfelekkel, mind az
ad6zd, mind a raszorulo réteggel, amelyek mindannyian fokozott figyelmet igényelnek.

Az iroda tevékenysége harom nagy teriiletre bonthatd, gy, mint addigazgatas, szocialis
igazgatdas ¢s kozfoglalkoztatas. Az iroda munkéjat harom {6 adoiigyi ligyintézd, két f6 szocialis
iigyintéz6 és az irodavezetd latja el, 6t f6 rendelkezik fels6foku végzettséggel. Az irodank
munkatirsa a kozfoglalkoztatassal foglalkozd, Munka térvénykonyve hatdlya ald tartozo
munkavallal6. Az iroda munkajat harom f6 kozfoglalkoztatott munkatars segiti.

Addigazgatasi tevékenység

A jegyzd adoztatdssal kapcsolatos feladat- és hataskorét a Hatosagi Irodan belil 3 6
koztisztviseld munkajan keresztlil gyakorolja. Személyi valtozds 2018-t6]1 nem volt. Az
adminisztrativ munkat allando jelleggel kozfoglalkoztatasban 1évé munkatarsak segitik.

A 2018. évi jelentds jogszabalyi valtozast kovetden, melynek sordn 1j jogszabalyok, Uj
jogintézmények 1éptek életbe, a tavalyi évben kisebb modositdsok torténtek az adoigazgatasi
feladatok terén. 2018. januar 01-jétol valt kotelezové az elektronikus ligyintézés, ebbdl eredden
jelentdsen megvaltoztak az adozok ligyinditasai, adoegyenleg lekérdezései €és az adoligyintézés
teljes egésze. A korabban hasznalt adonyilvantartd programot felvaltotta az (1j ASP rendszer,
amelyhez kotelezden minden Onkormanyzatnak csatlakoznia kellett 2019 végéig.
Onkormanyzatunk az addszakrendszerhez 2018 marciusaban csatlakozott. E rendszer biztositja
az elektronikus TUgyintézés folyamatosan bdviild feladatait. Az ASP rendszerben az
onkorményzati ligyintézés helyszine az Onkormanyzati Hivatali Portal, amelyen keresztiil az
ad6zok a nap 24 o6rajaban intézhetik ligyeiket. Az elektronikus ligyintézésre torténd atallas nem
ment zokkenOmentesen. Az elmult masfél év igazolta, hogy a vallalkozasok és a
maganszemélyek mennyire nem voltak nyitottak és nem voltak felkésziilve az tligyintézési
szokasaik megvaltoztatasdra és még a mai napig is sziikkséges az tigyfelek személyes vagy
telefonos segitése.

Az adoszakrendszer egyik kiemelt feladata az elektronikus iligyintézéssel, bevallassal, a
foly6szamléval kapcsolatos feliiletek biztositdsa, illetve a keretrendszeren beliili (IRAT,
gazdalkodas) és kiviili adatkapcsolatok (NAV, BM, MAK) tamogatéasa. 2019. jalius 01-t8l 4]
feladatként jelent meg, hogy a NAV havonta — ma mar naponta — megkiildi az 6nkormanyzat
illetékességi teriiletén mikodd cégek és egyéni vallalkozdsok adataiban bekovetkezett
valtozéasokat. Sajnos, ez az adatszolgaltatas még nincs teljesen kiforrva, igy rengeteg felesleges,
feldolgozhatatlan ¢és elavult adat érkezik, aminek feldolgozédsa ¢s ebbdl a hasznos adatok
kiszlirése sok idot vesz igénybe.
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Az adoigazgatasi feladataink jelentds részét elsOdlegesen a hatosagi tigyek teszik ki.
Mindemellett e tevékenység magaba foglalja az adatszolgaltatasi, adokonyvelési, adoszamla-
kezelési, zarasi, adoegyenleg-készitési ¢s addalany-nyilvantartasi feladatainkat is. A csoport
latja el a mezdori jarulékkal kapcsolatos teenddket is.

A hatdsagi ligyek zome a helyi adok — maganszemélyek kommunalis addja, idegenforgalmi
ado, helyi ipartizési ado -, a gépjarmiiadd, a talajterhelési dij, a term6fold bérbeadasabol
szarmaz6 jovedelem, az eljarasi illeték megallapitasaval, kivetésével és végrehajtasaval
kapcsolatos tigyek. Ide tartozik tovabba az adodigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa, az
adok modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasa is. Adodligyekkel kapcsolatos iktatott
iigyirataink szama 5.308 db. Ebbdl a hatarozat 2.090 db volt. Addigazolast, vagyoni igazolast
37 esetben adtunk ki.

Jogszabalyi valtozas miatt 2018. januar 01-jét6l az adok modjara behajtandd koztartozasok
behajtasara altalanos végrehajtdo hatosdggd valt a Nemzeti Ado- és Vambhivatal. Az
onkormanyzat mar csak a szabalysértésekrdl szold 2012. évi II. torvény hatdlya ala tartozo
koztartozasok (pénzbirsag, elovezetési koltség, stb.) esetében maradt a végrehajtd szerv. E
koztartozasok jelentdés adminisztrativ munkat jelentenek (munkahely lekérdezés, folyamatos
adatszolgaltatas a hatosdgoknak, nyilvantartas, behajtott 6sszegek tovabb utalasa, felszolitasok,
adatkérések, stb.), azonban ezek végrehajtasabol semmilyen Osszeg nem marad az
onkorményzatnal. 2019. évben végrehajtassal és adok modjara behajtandd koztartozasok
behajtasaval kapcsolatban 127 db eljarasunk volt.

Az adohatosag helyi adokbol szarmazd bevételei (helyi ipartizési add, maganszemélyek
kommunalis addja, tartézkodas utani idegenforgalmi add) az dnkorményzat sajat bevételeit
novelik. 2013. évtdl a gépjarmilado bevétel 40%-a marad az 6nkormanyzatnal, a 60%-a pedig
a kozponti koltségvetés javara keriil utalasra minden honap 10-éig. Az idei évtél mar a bevétel
100%-a a kozponti koltségvetést illeti meg. A term6fold bérbeadasabol szarmazd
jovedelemado, a talajterhelési dij, valamint a jogkdvetkezmények (késedelmi potlék, birsag)
teljes egésze az dnkormanyzatot illetik meg.

A helyi ipariizési ad6 a legnagyobb Osszegli helyi adobevételt jelenti. Mind az allando jellegli
adokotelezettség utan (2%), mind az ideiglenes jellegli addkdtelezettség utan (5.000 Ft) a
lehetséges maximalis adomértékkel torténik az adoztatas.

A gépjarmiladd egy atengedett kozponti adod, amelynek rendszere 2004. évtdl a Kozuti
Kozlekedési Jarmiinyilvantartas tartalméan és abbol a Beliigyminisztérium altal szolgaltatott
éves, illetve havi adatszolgaltatason alapul. A bevételek elszamolasar6l adatszolgaltatasi
kotelezettségiink van az ONEGM rendszeren keresztiil a feliigyeleti szervként is miikodd
Magyar Allamkincstar felé. A képviselé-testiilet ebben az adonemben szabalyozasi jogkorrel
nem rendelkezik. Adomentességet is csak a gépjarmiiado torvény rendelkezései alapjan adhat
az adohatosag. A tavalyi évben gépjarmuiiado tekintetében 1.701 db hatdrozat sziiletett.

A maganszemélyek kommunalis addja kivetéses adonem, amely a masodik legnagyobb adonem
az onkormanyzatunknal bevezetett adonemek koziil. Ebben az adénemben a képviseld-testiilet
hatarozta meg az adomentesség szabalyait, amelyet meghatarozott ¢letkor elérése esetén lehet
érvényesiteni. 2019. évben 389 kommunalis adohatarozatot készitettiink.

A kintlévoségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektetiink a végrehajtasra. A fizetési
hataridok lejarta miatt 1dérdl-idére megemelkednek az adohatralékok. A végrehajtasi
cselekmények foganatositisa az év soran folyamatos, de jellemzden egy nagyobb behajtasi
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hullimra a befizetési hataridok lejartat kovetden keriil sor. Legtobb esetben fizetési
felszolitassal kezdddik az eljaras, kvazi végrehajtasi cselekményt bevezetd elsé 1€pésként. Erre
jogszabaly nem kdtelezi az adohatosagot, azonban a sokévnyi tapasztalat alapjan érdemes ezzel
az eszkozzel ¢éIni, mert igy csak azon adozokkal szemben kell végrehajtast inditani, akikre e
felszolitas nincs hatassal. Altaldnossdgban elmondhatd, hogy azon cselekmények
foganatositasa indokolt, amely gyors és hatékony eszkdznek bizonyul a tartozas megtériilésére,
valamint, amely az addsra nézve a legkisebb mértékli korlatozassal jar. Az eljards soran —
kotelezoen — végrehajtasi koltségatalany eldirasara is sor keriil, amely az adost terheli és ami
egyben az dnkormanyzat sajat bevétele. 2019-ben 214 eljarast inditottunk, amely 21.383.516
Ft adobevételt eredményezett.

Mindemellett emlitést érdemel az adovisszatartasi jog gyakorlasa, amely az 6nkormanyzat és a
NAV kozott mikodik. Ennek keretében az allami adohatosag 3.321.250 Ft-ot utalt az
onkorményzat szamlajara.

A fizetési hatdridoket megel6zden, évente két alkalommal keriil sor a szdmlaegyenlegek ¢és
befizetési csekkek nyomtatdsara és postdzasara, ezzel tajékoztatva az ad6zdokat adoszamlaik
egyenlegérodl s a hataridokrdl. A tavalyi évben 8.961 db egyenlegk6z16 késziilt.

Az addztatashoz kapcsolddoan szamos egyéb feladatnak is eleget kell tenniink. A zardsok (havi,
negyedéves, féléves és éves) elkészitése mellett kiillonb6z6 adatszolgaltatasi kotelezettségiink
van a Magyar Allamkincsar felé. Adatot kell szolgaltatni a bevezetett helyi adokrol, a
gépjarmiiadordl, az éves kivetésekrol és az adoerd-képességrol is.

A csoport feladata még az addszamlak kezelése, naprakész konyvelése. 14 addszamlat
kezeliink, amely soran a bevételek €s kiadasok rogzitését kovetden, elkésziilnek a pénzforgalmi
naplok. Mindezekrdl adatokat szolgaltatunk a Pénziigyi Iroda, valamint a MAK felé.

A csoport tovabbi feladata még a mezd06ri jarulék nyilvantartasa. A kivetések és befizetések
nyilvantartdsa egy kiilonallo program segitségével torténik. Augusztus hénapban minden
jéarulékfizetonek (501 f6) postazasra keriiltek a befizetéshez sziikséges értesitok és csekkek.

Osszegezve az adohatosdg munkajat, igen szerteagazo és sokrétii feladatot kell naprél napra
megoldani a folyamatosan valtozé jogszabalyi €s az 0j elektronikus kornyezetben tigy, hogy az
ad6zok minél teljesebb korii kiszolgalasban részesiiljenek. Folyamatos kihivast jelent az 1y
rendszerek, ligyintézési folyamatok €s jogszabalyok elsajatitasa, de célunk minden esetben az
adobevételi tervek maximalis teljesitése.

Szocialis igazgatas

A feladatot a szocialis igazgatasrol és ellatasokrol szold 1993. évi II1. torvény (tovabbiakban:
Szt.), a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. evi XXXI. térveny,
valamint a helyi rendeletek alapjan végezziik. Onkorméanyzatunk az elmult évben sem kivéant
az eddigi ellatasi formdkon véltoztatni, megtartottuk a kordbban bevezetett tdmogatasi
formakat, melynek nagy része dnként vallalt feladat és sajat forrast igényel.

Mind a gyermekvédelem, mind a szocialis igazgatas teriiletén kétféle nyilvantartasi programot
(WEBIKSZ, PTR - Pénziigyi Tamogat6 Rendszer) hasznalunk, melyben részletesen fel kell
tiintetniink a tAmogatasban részesitett csaladok ¢s gyermekek adatait.



Statisztikai adatkdzlésiink a kormanyhivatal felé¢ negyedéves gyakorisagt, illetve igény szerint
egy-egy témavizsgalat kapcsan. Eves statisztikai jelentésiinket a KSH felé hataridében
elkészitjik.

A Humanfeladatok ¢€s ligyrendi bizottsag atruhazott hataskorében dont a szocialis tAmogatasok
irant benyujtott kérelmekrdl. A bizottsag dontéseit az iroda késziti eld, fogadja az ligyfelek
kérelmét, indokolt esetben hianypotlast ir eld, eldterjesztést készit s dontést kozol. A bizottsag
részére 2019. évben negyedévenként tijékoztatot készitettiink az eldiranyzat iddaranyos
felhasznalasarol.

Az dnkormanyzat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzaton feliil, a kotelezd €s az dnként
vallalt szocialis feladatok teljesitése érdekében, sikeres palyazatot nytjtottunk be a rendkiviili
szocialis tdmogatas témakorében. A rendkiviili szocialis tdmogatasra iranyuld palyazatot
irodank készitette eld. Az elnyert 6.845.000.-Ft tamogatést a kdvetkezd célokra hasznaltuk fel,
kibdvitve a jogosultak korét.

A megéllapitott timogatasok szama az alabbiak szerint alakult:
- temetési koltség viseléséhez nyujtott timogatas 11 6

- gyogyszertamogatas 90 16

- szocialis étkeztetés tdimogatasa 73 16

- hazi segitségnyujtas tAmogatasa 109 f6

- tiizeldanyag tAmogatas 412 csalad
- létfenntartast veszélyeztetd, rendkiviili élethelyzet 258 6

- szennyvizbekotés tamogatas 3 csalad
- bérlettamogatas 18 6

- lakokdrnyezet rendezettsége 83 16

- szocialis udiiltetés 2 csalad
- lakhatassal kapcsolatos tdmogatasok 378 16

- eldrefizetés mérdora tdmogatasa 87 16

Az iroda késziti el6 a hely1 agazati rendeletek megalkotasat, modositasat (szocialis igazgatas,
gyermekvédelem, Bursa Hungarica, lakascélu tamogatas, egészségiligyi alapellatas).

Jegyzdoi hataskorbe tartozo iigyek

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A teleplilési Onkormanyzat jegyzlje a gyermekvédelmi torvény alapjan megallapitja a
gyermekek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre 2019. évben 449 {6 volt jogosult.

Sziinidei gyermekétkeztetés

A sziinidei gyermekétkeztetés a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997.
évi XXXI. torvény 21/C. §-a alapjan biztositott a hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek részére. Az ehhez kapcsolodo
adminisztracid ellatdsa (évi négyszeri értesitése a sziilének, az igényldlapok benytjtasaval
kapcsolatos teenddk, az ebédjegyek kiosztasa) nagy feladatot r6 az irodara.

2019. évben sziinidei étkeztetésben részesiild 3-18 éves gyermekek szama: tavaszi szlinetben
161 16, nyari sziinetben 142 {6, 0szi sziinetben 143 {0, téli sziinetben 143 f0.



Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A telepiilési Onkormanyzat jegyzOje kérelemre hatarozatban allapitja meg a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild €és a tovabbi jogosultsagi feltételeknek megfeleld
(alacsony iskolai végzettség, alacsony foglalkoztatottsag, elégtelen lakokornyezet) hatranyos
¢s halmozottan hatranyos helyzetrdl az igazolast. 2019. évben hatranyos helyzetrél 287 esetben,
mig halmozottan hatranyos helyzetrél 60 esetben késziilt dontés.

Hagyatéki iigyintézés

A hagyatéki eljards soran a hagyatéki ligyintézd tulajdoni lap irdnti megkeresés, hozzatartozo
meghallgatasa, ado-és értékbizonyitvany iranti megkeresések eredményeként allitja Ossze a
hagyatéki leltarat. Az eljaras intézkedéseinek rogzitése hagyatéki szakrendszerben torténik.

2018. évrol athuz6édé hagyatéki tigyek szama 4 darab, 2019. évben indult hagyatéki és
pothagyatéki eljarasok szama dsszesen 120 darab. Hagyatéki ligyekhez kapcsolddo adatkérések
szama 66 darab volt.

Kornyezettanulmanyok

Az iroda munkatarsai kézremiikddnek a birdsagi €s egyéb tarshatdsagi megkeresésekben:
kornyezettanulmanyt  készitenek  gyermekelhelyezési  iigyekben, hézassagfelbontas,
gyermektartasdij iranti perekben, gondozasi dij megfizetése iigyekben. 2019. évben 8
alkalommal tortént kdrnyezettanulmany készités az tigyfél lakcimén a Szocialis Szolgaltato
Koézpont munkatarsainak segitségével.

Onkormanyzati hatésagi iigyek

Koztemetés

A halaleset helye szerint illetékes telepiilési Onkormdnyzat polgarmesterének kell
gondoskodnia az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem
lelhetd fel temetésre koteles személy. 2019. évben 12 esetben kellett gondoskodnunk
koztemetésrol. Az Iroda az eljarasrend szerint jegyzOkonyvben felveszi a kérelmet, a
szolgaltatotol megrendeli a koztemetést, majd a dontésben gondoskodik a koztemetés
koltségének foldhivatali bejegyzésérdl, visszafizetési kotelezettséget allapit meg.

Lakascélu tamogatas

A polgarmester a képviseld-testiilettd] kapott felhatalmazassal a lakascélu timogatasokrol szol6
25/2016.(X.21.) rendelet alapjan egyszeri, vissza nem téritend0 tdmogatasban részesiti a
Polgéron letelepedni szandékozo fiatalokat. A tamogatisrol sz6ld dontést, valamint a
tamogatasi szerz0dést az iroda késziti el6 €s terjeszti a hataskorrel rendelkezd polgarmester elé.
A tamogatast 2019. évben 56 csaldd vette igénybe, melynek forrasat helyi onkormanyzati
koltségvetésbdl biztositottuk.

Bursa Hungarica

A felsGoktatasban résztvevOk Onkormanyzati dsztondijrendszerérdl szolo 33/2015. (IX.25.)
rendeletben foglalt feltételeknek 2019. évben 19 £6 felsdoktatasi intézményben tanuld palyazo
felelt meg. 3 f0 felsdoktatasi intézményben tanuld palyazo és 1 f6 érettségi eldtt allo fiatal
kérelmét kellett elutasitani, mert az 6 jovedelmi viszonyaik nem feleltek meg a rendeletben
foglaltaknak. A tdmogatas mértéke a kordbbi évekhez hasonléan 3.500.- Ft/ho, melyet 10
honapon keresztiil kapnak a tdimogatottak.



Téli rezsicsokkentés

Kiemelt feladatot jelentett 2018. évben a téli rezsicsokkentés felmérése azon haztartdsok
korében, akik nem rendelkeznek vezetés gazhalozattal. 2019. évben a megvalositds soran a
Polgari Csemete Szocialis Szovetkezet kozremikodésével tortént a tlizeld6 anyag
hazhozszallitdsa 330 csaladnak, a Polgar és Csege Coop lizleteiben pedig 8 csalad haromszori
cserére jogositd utalvannyal valthatta ki a PB gazpalackot. Az adminisztracids feladatok
ellatasa, az elszamolas teljesitése a Hatosagi Irodan tortént.

Anyakonyv

Hézassagkotés 47 esetben, haldleset anyakonyvezése 50 esetben tortént. Sziiletés
anyakonyvezésére ebben az évben egy esetben sem keriilt sor. Az anyakonyvi ligyintézés soran
foglalkozni kell azokkal az esetekkel, amikor az itt kezelt sziiletési vagy hazassagi
anyakonyvben 4t kell vezetni a hazassag felbontdsat, a halalesetet, a hdzassagkotést. A
hazassagi névmodositasi kérelmek szdma 19 volt. Névvaltoztatasi kérelemmel kettd esetben
fordultak hozzank, mig hazai anyakonyvezési ligyben 4 kérelmet terjesztettiink fel a
minisztériumhoz. Sziiletési, hazassagi, halaleseti anyakonyvi kivonat kiallitasara 379 esetben
kertiilt sor. Csaladi jogallas rendezésére 34 esetben vettiink fel jegyzokonyvet.

Egészségiigy

Az iroda feladatai kozott szerepel az egészségiigyi alapellatds figyelemmel kisérése, mely
kiterjed a haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi korzetekre, és a védondi szolgalatra. Az
alapellatasban résztvevokkel, valamint a szakmai feliigyeletiikkel (Népegészségiigyi Osztaly)
rendszeresen egyeztetiink a feladatok ellatdsat megalapozd képviseld-testiileti dontések
elokészitésérdl, végrehajtasarol.

A Védonoi Szolgalat szakmai ellendrzésein kérés szerint részt vesziink, a vezetd védond
szakmai feltételeire vonatkozd, jegyzékonyvbe foglalt elvarasainak igyeksziink megfelelni.
Egy-egy orvos kérésére a rendelési 1d0 valtozdsa miatt modositottuk a feladatellatasi
megallapodast, javaslatot tettlink a védondi szolgalat betoltetlen korzeteinek személyi
kérdéseire. A haziorvosok az iroda fel¢ teszik meg bejelentéseiket szabadsagukrol, és a
helyettesités rend;jérdl.

Részt vesziink a sziirdvizsgélatok szervezésében, 2019. évben egy alkalommal szerveztiink
mammografiai szlirést a telepiilésen €16 ndi lakossadg korében. A szilirésen kozel 200 6 vett
részt. Az Oonkormanyzat téritésmentesen bocsatotta rendelkezésre a szallitashoz sziikséges
autobuszt, melynek koltségét visszaigényelhettiik az NEAK-t0l, a résztvevok kozott értékes
ajandékokat sorsoltunk ki, ezzel is motivalva a holgyeket a szlirésen valo részvételre.

Intézmény fenntartas

Polgar Varos Onkormanyzatanak fenntartdsaban miikodik a Szocidlis Szolgaltaté Kozpont,
melynek adminisztraciés fenntartdéi feladatai — miikodési engedély modositasa, szakmai
dokumentumok el6készitése, ellendrzésekben valo kozremiikodés, szolgaltatoi nyilvantartasba
torténd bejegyzés — az iroda tevékenységi korébe tartozik

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény eldirja az
éves beszamolasi kotelezettséget az onkorményzat részére, melyet az intézménnyel kdzdsen
teljesitettiink. A kormanyhivatal a 2019. évi gyermekvédelmi tevékenységrdl szolo beszamolot
elfogadta és a munkat elismerte.

Az onkormdényzat tagja a jelzérendszernek, az intézmény csalad- és gyermekjoléti szolgalataval
napi kapcsolatban vagyunk.



Szabalysértési és biintetéjogi kozérdekit munka

Szabalysértési pénzbirsag esetén az elkovetdnek, illetve birdsag altal kiszabott biintetés esetén
az elitéltnek lehetésége van a meg nem fizetett pénzbirsag kozérdeki munkaval vald
kivaltasara. A feladatellatas soran az allami foglalkoztatasi szervvel, illetve a partfogo
feliigyelOi szolgalattal tartunk aktiv kapcsolatot. Szabalysértési birsagot 36 f0, birosag altal
kiszabott biintetést 8 f6 valtott ki kozérdekili munkaval.

Kozérdekii onkéntes munka

A foglalkoztatést helyettesité tdimogatasban részesiiloknek ahhoz, hogy ellatasukat ne veszitsék
el, az el6z6 évre minimalisan 30 nap munkaviszonyt kell 1étesitenilik. Ennek egyik formédja a
kozérdekli onkéntes munka. Az iroda késziti el az onkéntes munkaszerzodést és biztositja a
munkavégzés helyét és feliigyeletét. 2019. évben 37 ember vett részt ebben a programban.

Egyéb hatosagi iigyek
- Védendo fogyaszto igazolas kiadasa 52 esetben
- Hatdsagi bizonyitvany kiadasa Nemzeti Eszkozkezel6 részére egy esetben
- Start szamldval rendelkezd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek magasabb Osszegli allami tdmogatasra valo jogosultsdgarol szo616 igazolas 6
esetben.
GDPR
Az iroda munkatérsa az E-kozig Zrt-vel egyiittmiikodve készitette el a Polgari Polgarmesteri
Hivatal Adatkezelési Szabalyzatat, Elektronikus megfigyeldrendszerének adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatat, Polgar Véros Honlapjanak adatvédelmi és adatkezelési
tajékoztatojat, illetve a kozteriileti térfigyel6 rendszer adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat.

EFOP-1.5.3-16-2017-00021

2019. julius 1. napjatdl az iroda egyik munkatarsa vette at az EFOP-1.5.3-16-2017-00021
azonositd szamu ,,Human szolgaltatasok fejlesztése Hajdindndson €s vonzaskorzetében™ cimii
palyazattal kapcsolatos adminisztracids feladatok, szakmai koordinatori feladatok ellatasat.

Idosiigyi Tanacs
2019. évben az Iddsiigyi Tanacs 7 alkalommal iilésezett, 16 napirendet targyaltak, melynek

crer

Szépkoruak koszontése

Az iroda késziti el6 a szépkoruak személyes koszontését, mely a szépkortak (90, 95, 100 éves)
kérésére torténik a polgarmester és az Iddsiligyi Tanacs kozremiikodésével, 2019. évben 8
alkalommal keriilt sor a személyes kdszontésre csaladi kdrben.

Valasztas

A Helyi Valasztasi Iroda tagjaként 3 munkatarsunk vett részt az Eurdpai parlamenti képviselok
valasztasan, illetve a 2019. évi altalanos helyi és nemzetiségi onkorményzati valasztdsokon. A
nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok utdn az iroda munkatarsa latta el a Polgari Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztracios feladatait.

Kozfoglalkoztatas:

A 2019. évi kozfoglalkoztatasrol szolo beszamolot 2020. jaliusi iilésén targyalja a képviseld-
testlilet. A programokhoz szilikséges humén erdforrassal kapcsolatosan felmeriilé Osszes
tevékenységet a Hatosagi Iroda keretében, az irodavezetd irdnyitasaval végzi egy {0, aki a
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Munka Torvénykonyve altal foglalkoztatott munkavallald és egy f6 GINOP 5.1.1. programon
beliil tAmogatott munkavallal6. Itt keriil megszervezésre a kozfoglalkoztatassal felmeriild
Osszes tevékenység: munkaerd toborzas, felvételi eljarés, foglalkoztathatosagi szakvéleményre
elkiildése, munka-baleseti €s tlizvédelmi oktatds megszervezése, munkaszerzodések ¢és ezzel
kapcsolatos Osszes irat elkészitése, betegszabadsag, tappénz rogzitése, szabadsagolasok,
munkahelyi balesetek, csaladi és személyi kedvezmények, munkaszerzodések megsziintetése.
Az iroda munkatarsa napi kapcsolatban all a programvezetdkkel, az adminisztratorokkal, a
MAK felé napi jelentést tesz a foglalkoztatasrol.

A kozfoglalkoztatdsi programmal kapcsolatos informatikai rendszer a KTK vezetése
(Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere), mely szintén napi feladatot jelent.

A Hatosagi Iroda a kozfoglalkoztatas mellett a Didkmunka koordinalasat is végzi. 2019. julius-
augusztus honapokban Osszesen 48 f6 vett rész napi 4 6ras munkaidével a programban. A
didkok az 6nkormdanyzat intézményeinél végezték munkajukat.

Szintén itt zajlik a kiilonb6z6 munkaerdpiaci programok palyazatainak elkészitése, 2019. évben
GINOP programban 6 6 vett részt.

2. MUSZAKI IRODA

Az iroda feladat- és hataskorét a varos illetékességi teriiletén végzi. Az SZMSZ 2018 évi
modositasat kovetden valtozott a hivatal szervezeti struktara kialakitasa. A miiszaki iroda 2019
¢vi feladatellatasa soran a legfontosabb feladatai koz¢é tartozott a telepiilésrendezési,
telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési, a telepiilésképi, a kozteriiletfeliigyeleti, a
kozfoglalkoztatas szakmai irdnyitasi, a miikodési engedélyezési €s a telephely engedélyekkel
kapcsolatos, a foldiigyi és allategészségiigyi igazgatasi és a hirdetményezési feladatok ellatasa.
2019 év januarjatol a mezdori feladatok feliigyelete kozvetleniil a Polgarmester hataskorébe,
mig az informatikai rendszeriizemeltetési feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatok
kozvetleniil a Jegyz6 hataskorébe kertiltek.

Az allomanyi létszam 7 £6 :irodavezetd, kozteriiletfeliigyeld, telepiilés-lizemeltetési ligyintézo,

miszaki iigyintéz6, megbizott fOépitész, az adminisztraciés feladatokban 1 f6
kozfoglalkoztatott segitette a munkat, illetve 1f6 munkatérvénykonyve alapjan foglalkoztatott
karbantarto/gépkocsivezetd is irodankhoz tartozott.

A varosfejlesztési feladatok ellatdsdban -jogszabalyi eldirds alapjan kotelezden-
kozremiikodott Boruzs Bernat megbizott f6épitész, aki megbizasi szerzOdéssel, 2 hetente
torténd munkavégzéssel, minden szerdan végezte el, a telepiiléssel kapcsolatos foépitészi
feladatokat (telepiilésrendezési , helyi épitési szabalyzat, telepiilésképi véleményezési eljaras,
konzultaciok).

A Miiszaki Irodan az tligyiratforgalom az alabbiak szerint alakult: 2019-as évben 895 db
fészamon ¢és 3193 db alszdmon iktatott irat keriilt rogzitésre, ez jelentds novekedést mutat a
2018-as évi 805 db fészdmon és 1386 db alszdmon és a 2017-es évi 935 db fészam és 1656 db
alszam iktatott irat szamahoz képest.
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A miiszaki iroda altal ellatott feladat- és hataskorokkel kapcsolatos feladatellatas szamszaki
adatait az alabbi tablazat tartalmazza:

Ugy tipusok 2019. év
(db)
Koztertilet hasznalati engedély 90
Felszolitas, tdjékoztatas (gyom, kutya, szomszéd stb.) 107
Szabalysértési feljelentés 5
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa 159
Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentés 33
Tulajdoni lap kérése TAKARNET rendszerbdl 694
Utkezeli és tulajdonosi hozzajarulas el6készitése 28
Uzletek miikddési engedélyével kapcsolatos iigyek (0j engedély, 58
megszlinés, adatvaltozas)
Eseti ¢jszakai nyitvatartdsi engedély 26
Uzletek ellendrzése 13
Cimnyilvantartasi ligyek 19
Belfoldi jogsegély adasa / kérése 4
Birtokvédelmi eljaras 4
ETDR rendszeren torténé épitésiigyi kérelmek tovabbitasa 18
Helyszini szemlék 180
Hato6sagi bizonyitvany 1
Hazszam, gazbekotés igazolas 3
Szakhatosagi allasfoglaldsok 18
Telepengedélyezés, telep bejelentés 9
Palyéazatokban vald kozremiikodés (palyazat darabszam) 2

- Palyazatokban vald kozremiikddés (palyazat darabszam)

- KEHOP Szennyvizberuhazas

- TOP palyazat: nkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése

- TOP palyazat: fenntarthato telepiilési kozlekedésfejlesztés (kerékparut)
- TOP palyazat: helyi gazdasagfejlesztés (piac)

- TOP Ovodai kapacitasbévités 9
- ITM Illegalis hulladéklerako helyek felszamolasa

- VP palyéazat: kiilteriileti utak feltjitasa és gép beszerzés

- BM pélyazat: belteriileti utak feljitasa (Karpat utca)

- BM palyazat: 6vodai kapacitasbdvitést célzo beruhazasok

- BMSK Sportpark

Szallashely engedélyezéssel kapcsolatos iigyek 2
Fo6ld haszonbérleti és adasvételi iigyek (kifiiggesztések) 101
Hirdetmények 68
Kozigazgatas birsag kiszabasa 13
Telepiilésképi véleményezési eljaras 3
Eves statisztika 10
Vadaszteriileti résztulajdonosok kozds képviseleti ligyei 3
Forgalomszabalyozas, forgalomtechnika 1
Kozbeszerzési ligyek 2
Onkormdnyzati rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok 2
Kozérdeki kérelmek, panaszok, javaslatok, bejelentések 33
Hirdetmények kifliggesztése (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet) 1
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Tajékoztatasok, adatszolgaltatas 15
Telepiilésképi bejelentési eljaras

Epitésiigyi hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas
Kornyezetvédelmi hatisvizsgalati tajékoztats

Onkormanyzati vagyon kezelésére, elidegenitésére, bérletére, cseréjére,
jelzalogjaira, vasarlasara, haszonbérletére, vagyonkezeldi jog létesitésére
vonatkoz¢6 alapiratok, szerzodések, beruhazasi terv, tervpalyazat,
tulajdonosi hozzajarulas, térzskonyvi nyilvantartas

Onkormanyzati palyazatok 13
Kozbeszerzéssel nem jard beruhazasok szervezése és pénziigyi
lebonyolitasa

Telepiilésfejlesztési koncepcio, teriiletrendezési terv, teleplilésfejlesztési
koncepcio, telepiilésfejlesztési stratégia, telepiilésszerkezeti terv, helyi
¢pitési szabalyzat

Vizjogi létesitési, lizemeltetési, megsziintetési és fennmaradasi engedély
Telekrendezéssel, telekalakitassal kapcsolatos iratok

Tertiletrendezési hatosagi eljarasok

Kornyezet-¢€s természetvédelmi hatdsagi feladatok

Sportegyesiiletek, sportlétesitmények palyazatok BMSK

Hatosagi bizonyitvanyok, igazoldsok, adatkérés, adatszolgaltatas

Zaj kibocsajtassal kapcsolatos tligyiratok

Onkormanyzati ingatlanok fenntartasa, karbantartisa
Utvonalengedélyek

wiN|

(o]
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A Miiszaki iroda feladatait szakmai tekintetben a 2019 évben is két nagy csoportba lehet
csoportositani: a miiszaki €s az egyéb nem miiszaki jellegii feladatok.

Miiszaki tipust feladatok intézésében meghatidrozéak az 4llanddan valtozé kovetkezd
jogszabalyok: Az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL
torvény (tovabbiakban: Etv.), Az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl sz610
253/1997. (XI1.20.) Korm. rendelet (tovabbiakban: OTEK), Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti
hatosagi eljarasokrol és ellendrzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatosagi szolgaltatasrol szolo
312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet. A telepiilésfejlesztési koncepciorol, az integralt
telepiilésfejlesztési  stratégiarol és a telepililésrendezési eszk6zokrél, valamint egyes
telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szold 314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet, Az
épitésiigyi €és az épitésfeliigyeleti hatosagok kijelolésérol és mitkddési feltételeirdl szolo
343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet, a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény
(tovabbiakban: Kbt.), a vizgazdalkodasrél szo6lé 1995. évi LVIL torvény, a kornyezet
védelmének altalanos szabalyair6l szolo 1995. évi LIIL. torvény, a telepiiléskép védelmérdl
sz616 2016. évi LXXIV. torvény (tovabbiakban :Tkv tv.), a kozuti kdzlekedésrdl szold 1988.
évi L. térvény.

Az SZMSZ alapjan a miiszaki feladatok ko6zzé sorolhatdé a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvényben meghatirozott dnkormanyzati
kotelezd feladat, mint pld. a telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés, a telepiilésiizemeltetés,
koztemetOk fenntartasaval, kdzvilagitassal, a gépjarmiivek parkolasaval, a telepiilési kornyezet
tisztasagaval, a helyi kozosségi kozlekedéssel, a hulladékgazdalkodassal, a vizikdzmii
szolgaltatassal, a helyi kornyezet ¢és természetvédelemmel, a vizgazdalkodassal,
vizkarelharitassal, a polgari védelem és katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat.
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Ezen kivill az egyéb hatosagi és nem hatdsagi, jogszabalyok és szabalyzatok altal eldirt
feladatellatasok, mint példaul a

- telephely engedély €s bejelentés ligyintézése,

- szakhatdsagi allasfoglalasok készitése mas hatosagi eljarasokhoz,

- jegyz0i hataskorbe tartozo vizjogi 1étesitési és lizemeltetési engedélyek kiadasa,

- telepiilésképvédelmi torvény altal az onkorményzatokra delegalt kotelezo feladatok,

- term6fold adéasvételi/haszonbérleti szerzodések kifliggesztésével kapcesolatos feladatok,

- méhészkedéssel kapcsolatos feladatok tigyintézése,

- kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatoki Biralé Bizottsag miikodtetése,

- kozteriilet foglalassal €s kozteriiletbontassal kapcsolatos tigyintézés, hazszam kiigazitasaval
kapcsolatos jegyzOkonyvek készitése, valamint a feliilvizsgalattal érintett lakcimek cimkezelési
eljarasai,

- a koztéri térfigyeld rendszerek miikodésével kapcsolatos adatkezelés, adatszolgaltatds és
nyilvantartés vezetése,

- kereskedelmi és szallashelyekkel kapcsolatos hatosagi feladatok,

- Onkormanyzati tulajdonu lakoingatlanok nyilvantartasaval és kiutalasdval kapcsolatos
feladatok,

- arverési és egyéb hirdetmények hirdetményezésével kapcsolatos feladatok,

- feladatellatashoz kapcsolddo eldterjesztések és megbeszélések emlékeztetdinek készitése.

Miiszaki Iroda miiszaki feladatai:

Az irodai szakteriileteket az irodavezetd iranyitotta, hangolta 0ssze a feladatokat, tovabba a
varosfejlesztési és telepiilésrendezési elokészitési €s bonyolitasi feladatokat is ellatta. Az
irodavezetd feladata tovabba a szakteriiletek ellendrzése, tovabba a Képviseld-testiileti iilés
anyaganak eldkészitése, valamint részt vett a Képviseld-testiileti, valamint Bizottsagai iilésein.
Az irodavezetd munkakdrében ellatja a dolgozo tisztviseldk teljesitményértékelés elkészitését,
munkakori leirasok elkészitését, a valtozasok atvezetését, az iroda munkatarsainak
tajékoztatasat a képviselO-testiileti iilésen elfogadott, munkavégzéshez sziikséges testiileti
hatarozatokrol, Onkorményzati rendeletekrél. Folyamatosan figyelemmel kiséri a
jogszabalyvaltozasokat. Kozremilikodik a Képviseld-testiileti és Bizottsagi iilésekre az
elOterjesztések elkészitésében. Adatszolgéltatas, illetve statisztikai jelentések készitése,
tovabbitasa az eloirt hataridore az elektronikus feliileteken, KSH, K6zbeszerzési Tanacs, stb.
részére.

A telepiilésrendezési, telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési feladatok

Fo6épitészi tevékenységgel kapcsolatos beszamolo:

A megbizott Féépitésznek a feladata rendszeresen részt venni a varosvezetok munkdjat segitd
varosfejlesztési feladatok eldkészitésében, egyeztetéseken, Onkormanyzati projektek inditod és
munkakdzi megbeszélésein. Ennek eredményeként szorosan egyiitt kell, hogy miikédjon a
fejlesztések elokészitésében, megvalosithatosagadban, melynek elsd illeszkedési pontja mindig
a telepiilésfejlesztési eszkozokkel és tervekkel vald 0sszhang megteremtése.
-Telepiilésrendezési feladatok:

A Képviseld-testiilet 2019 nyaran a telepiilésrendezési eszk6zok lakossagi kezdeményezésre
torténd modositasai igényérél dontdtt és a telepiilésrendezési eszkozok feliilvizsgalatat
inditvanyozta. A 2019 évi I-11. sz. teleplilésrendezési eszk6zok a jogszabalyok szerint eldirt
egyezetetéseket kovetden a partnerségi rendelet figyelembevételével kertiltek jovahagyasra az
év végén.

A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. toérvény alapjdn az onkorményzatok
elkészitették a sajat Telepiilésarculati Kézikonyviiket €s a telepiilésképi rendeletiiket. . A varos
hataridére  2/2018 (1.26) onkorményzati rendeltettel fogadta el a szabalyozasat, melyet
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torvényességi feliigyeleti kezdeményezésre Ujraszerkesztett dokumentacioval 10j eljarasban
20/2018. (IX.28.) onkorm. rendeletével fogadott el. A magasabb szintli jogszabalyok
modositasai miatt 2019 évben ujra feliil kellett vizsgalni a rendleletet, mely majd az eldkészitést
kovetden a sziikséges allamigazgatasi eljaras lefolytatasat kovetden 2020 tavaszan kerilt
elfogadasra.

Telepiilésképi konzultacio, telepiilésképi vélemény és bejelentés

Az iroda meghatarozo feladatkore a telepiilésrendezési tervi modositasi kérelmekkel
Osszefiiggd feladatok ellatasa, telepiilésrendezési eszk6zok modositdsanak koordinacioja,
egyeztetési €s jovahagyasi eljarasainak elokészitése.

Sajnos az elmult évtizedben az Etv. és a Tkv. tv. és azok kormanyrendeleti eldirasai is gyakran

valtoznak, mely valtozasok atvezetését a Kormanyhivatal szinte azonnal eldirja az
Onkormanyzatok szamara.
Telepiilésrendezési feladatok kozé tartozik a szomszédos telepiiléseken késziild 0j és
modositott telepililésrendezési tervek és Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia véleményezése,
mely 2019 évben 2 esetben keriilt kiadasra. Tovabba amennyiben sziikségessé valt a f6épitészi
vélemény a folyamatban 1év0 beruhazéasok épitési folyamatanak figyelemmel kisérése és a
szlikségessé valo intézkedések megtételében vald kdzremiikddés is a feladatok kozé tartozott.

Osszegezve a 2019 év 1] feladataként jelentkezett a telepiilésrendezési eszkzok 2019 évi I-11.
modositasa és a telepiilésképi rendelet hatalybalépését kovetden azok alkalmazasanak
beillesztése a gyakorlatba, tovabba sziikséges volt ebben az évben a telepiilésképi rendelet
modositasat elOkésziteni. A telepiilésképi eszkozok bevezetésével 3 esetben keriilt sor
telepiilésképi vélemény és 7 esetben telepiilésképi bejelentés igazolas kiadasara.

A Lechner Tudaskozpont jogszabalyi felhatalmazas alapjan miikodteti az Orszagos Epitésiigyi
Nyilvéantartast (OENY). Az OENY internetes elérésti, adatbazis alapu, épitésiigyet kiszolgalo
informatikai alkalmazasok kozponti rendszere, a lechnerkozpont.hu, valamint a www.e-
epites.hu szakmai portalrdl érhetdek el a nyilvanossag/épittetdk, illetve az épitésiigyi hatdsagok
szamara. A Epitésiigy Szolgaltatasi Pont miikodtetése feladatellatas kapcsan még 2019 évben
faladatunk volt ezen rendszerek iizemeltetése, azonban az Epitésiigy Szolgaltatasi Pontok
2020. marcius 1-t6l megsziintetésével, mar nem kell ellatni ezen lakossagi szolgaltatast.

2019 évben 18 db kérelem helyben elintézhetd volt a kérelmek inditasaval, még sikertiilt helyben
segiteniink az épittetdknek, melyet mar 2020 év marciusatél nem tudunk megtenni. A
lakossagnak Debrecenben vagy a kihelyezett Kormanyhivatali iroddkban van lehetdségiik az
épitéssel kapcsolatos egyeztetésre, illetve ott kérhetnek t4jékoztatast az épitési
tevékenységilikkel kapcsolatosan.

Telepiilésfejlesztési feladatok:

A telepiilésfejlesztésnek alapvetd korlatja a pénziigyi finanszirozas. Az utobbi években
kialakult ~ konstrukciok alapjdn négy csoportra bonthatok a konstrukciok. Az unids
finanszirozast ¢és sajat beruhazasban elnyert palyazatok, az unids finanszirozasu ¢és
kormanyzati beruhdzas, hazai koltségvetésbdl és sajat forrasbol finanszirozott és tisztan
onkormanyzati finanszirozasu fejlesztések.

Tovébbra is f0 iranyelv, hogy amennyiben lehetséges a fejlesztésekhez palyazati forrast is
vonjon be az Onkorményzat. Amennyiben paly4zati forras nem 4ll rendelkezésre és a fejlesztés
nem halaszthato, akkor 6nkormanyzati forrasbdl keriilhetett megvalositasra példaul a Karpat
utca vagy a Zolyom u. jarda épitése.
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Az 6nkormanyzat altal benyujtott palyazatok is igen szertedgazo teriiletet 6lelnek fel, melyek
elokészitése, megvaldsitasa, elszamolasa, utdellendrzése is igen komoly terhet jelent a Hivatal
szamara, mivel az unids palyaztatdsi rendszer egy igen bonyolult eljards. Mas eljarast kell
kovetni a kiilonbozo palyazati eljarasok soran (TOP, KEHOP, EFOP, Leader, VP, BM, ITM).
Tovéabba nagy figyelmet kell forditani arra is, hogy a megvalosult palydzatok fenntarthatok
legyenek, illetve ezen fenntartasi 1d6 alatt ne keriiljon sor palyazati elemek modositasara, azaz
az eszkozok és az épiiletek palyazat szerinti rendeltetésszer(i hasznalatara.

A beszamol6 iddszakdban a 2018 ¢évben megvalositott TOP Onkormanyzati épiiletek
energetikai korszerlisitése beruhdzas elszamolaséara és helyszini ellendrzésre keriilt sor.
2019-ban két TOP palyazatos beruhdzas bonyolitasa keriilt lefolytatasra €s elszamolésra,
melynek helyszini ellenérzése még nem tortént meg (TOP helyi gazdasagfejlesztés (piac) és a
TOP Ovodai kapacitasbévités ).

Az EKMO 3 KEHOP-2.2.1-15-2015-00018 azonositoszdmu projekt keretében Egyek,
Nagyrabé, Gorbehaza, valamint Polgar telepiiléseken megvalositando szennyviztisztito telep és
csatornahdlozat fejlesztési feladatainak ellatdsara vonatkozdéan az NFP Nemzeti Fejlesztési
Programiroda Nonprofit Kft. mint konzorcium vezetd bonyolitdsa mellett a FIDIC Sérga
Konyv feltételei szerint folyamatban van a projekt megvaldsitasa. Ebben az évben kezdddott a
projekt kivitelezése a vizjogi engedély modositasaval, majd a 1étesitési engedély megszerzését
kovetden a kiviteli tervdokumentécio készitésével. Az Nemzeti Fejlesztési Programiroda
mérndkszervezetének kiviteli terv elfogadasat kovetden kezdddhetett meg a kivitelezési
tevékenység az év masodik felében. A projekt bonyolitdsa kapcséan a kivitelezés és a miiszaki
tartalom tekintetében folyamatos jelzéssel éltiink a miszaki sziikségesség alapjan felmeriilt
igények tekintetében a kivitelezd és az NFP felé.

2019 évben sikernek kdnyvelhetd el, hogy Polgar Varos Onkorményzata az Innovécids és
Technologiai Minisztérium (tovabbiakban: ITM) ,.Illegalis hulladéklerakok felszamolasa™
cimii palyazatan elnyerte a maximalis tamogatast és meg tudta valdsitani a
KIEFO/14455/2019-1TM iktatdszami Tamogatéi Okirataban foglaltak szerint a varos
hatardban kialakult illegélis hulladéklerakas felszamoldsat. 2019 év masodik felére a projekt
megvalositasa, az elszdmolashoz sziikséges szakmai beszdmolo €s pénziigyi elszamolas is
megtortent.

A telepiilésfejlesztés megvalositdsdhoz az eldkészitd tevékenységhez tartozoan az iroda késziti
az éves kozbeszerzési tervet, versenyezteti a kozbeszerzési tanacsadasra vonatkoz6 feladatokat,
koti meg a szerzddéseket, milikodik kozre a sziikséges mértékig a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasdban. A Kozbeszerzési Bizottsag iilésére a sziikséges esetekben keriil sor, a
dontések meghozatalahoz. 2019. évben egy palyazat kapcsan 2 esetben kertilt sor bizottsagi
iilés megtartasara a palyazat és az 0j elektronikus kdzbeszerzési eljaras bonyolitdsdhoz.

Telepiilésiizemeltetési feladatok:

Az infrastruktara halézat miikodtetésével és kialakitasaval, bovitésével kapcsolatos ligyekben
valo kozremiikddés, tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, egyéb sajat €s idegen beruhazasok
kapcsan miiszaki atadas-atvételen torténd részvétel.

Feladat volt tovabba az Onkormanyzati kotelezd feladatokhoz kapcsolodd a kdztemetd
lizemeltetésével, hulladékgazdalkodassal, telepiilési ivoviz és szennyviz-szolgaltatassal,
telepiilési kornyezetvédelemmel, kapcsolatos targykorokben Képviseld-testiileti €s Bizottsagi
tilésekre eldterjesztések elkészitése, dontések végrehajtdsa, beszamolok készitése, helyi
rendeletek készitésében, feliilvizsgalataban valo kozremiikodés.
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2018 évtdl a Debreceni Agglomeracié Hulladékgazdalkodési Tarsulas tagénkormanyzatava
valt Polgar Véaros Onkormanyzata is. 2018. januar 1-jétdl a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatd a Debreceni Hulladék Ko6zszolgéltatdo Nonprofit Kft. (4031 Debrecen, Istvan ut
136.) (a tovabbiakban: Kozszolgaltato) lett, viszont a korabbi kozszolgaltatd, a Hajdusagi
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (4220 Hajdubdszérmény, Radnéti u. 1.) (a tovabbiakban:
HHG Kft.) végzi a hulladékszallitast, mint kézszolgaltatoi alvallalkozo. Az ligyfélszolgalatot
is a HHG Kft. latja el, a teriileti képviseldvel. A szolgaltatas teljesitésigazolasa negyedévente
torténik a Kozszolgaltatd irdnyaba, mely alapjan fizeti meg az NHKV Zrt. kozszolgaltato
részére a szolgaltatas dijat. 2019 évben tobb izben keriilt az lizemeltetdvel egyeztetésre a
szolgaltatas teljesités megfeleloségének egyeztetése, kiillonosen a zoldhulladék elszallitasaval
kapcsolatos feladatokra tekintettel.

Telepengedélyezési vagy bejelentési eljaras keretében 2019. évben 9 telephely keriilt
nyilvantartasba vételre, vagy bovitette a tevékenységi korét.

Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasara 18 esetben keriilt sor, melyek koziil az E.ON és a Hajdu-
Bihar Megyei Kormanyhivatal Debreceni Jarasi Hivatal Kozlekedési és Fogyasztovédelmi
Fdosztaly Mérésiigyi és Miszaki Biztonsagi Osztalya részére az ligyintézéshez sziikséges
helyszini szemlét is sziikséges tartani, mig a telekalakitdsi engedélyezési eljarasokhoz
(telekegyesités, telekhatar rendezés, telekdsszevonds) a HBMKH Hajduboszorményi Jarasi
Hivatala Foldhivatali Osztaly vagy a kérelmez6 megkeresésére a megkiildott dokumentumok
alapjan adtunk ki szakhatdséagi allasfoglalast.

Kozatkezel6i hozzédjarulasok megadésara az épitési és haszndlatbavételi engedélyekhez,
valamint kdzmitulajdonosok altal végzett nyomvonalas beruhazasokhoz (pl.: E.ON Zrt.,
TIGAZ Zrt, Magyar Telekom ), illetve foként gazledgazd vezeték illetve vizbekotések
épitéséhez kozteriilet-bontasi engedélyek kertiltek kiadésra 28 esetben.

A KCR rendszerben az el6zd években elvégzett cimregiszter fellilvizsgalatra €s rogzitésre
kertilt, mely alapjan 19 esetben keriilt sor a KCR-ben cimrogzitésre személyes megkeresésre.

Evente ismétl6dé feladat a Kozponti Statisztikai Hivatal, a Kozbeszerzési Hatosag és a Magyar
Kozut Nonprofit Zrt részére statisztikai adatszolgaltatds. A statisztikai jelentések készitése
digitalisan az ,,EKR”, a koOzbeszerzési Hatdsdg honlapjan rendszeresitett online kitoltd
feliiletén, valamint a Magyar Kozut viadat web elektronikus feliiletén keriiltek kitoltésre és
bekiildésre.

Belfoldi jogsegély nyujtasara a NAV kérelmére 4 esetben kertilt sor, ado- €s értékbizonyitvany
kiallitasa helyszini szemlét kdvetéen 159 esetben kertilt sor.

Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentés kapcsan az EON illetve a Mezei-Vill Kft.-felé 33
esetben keriilt sor, tovabba egyéb lakossagi panaszbejelentéshez 107 esetben tartottunk
helyszini szemlét.

Miiszaki Iroda egyéb nem miiszaki jellegii feladatellatasa

A TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lap masolatokat adunk ki a hivatal irodai részére,
kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsdhoz, palydzatokhoz stb. Dokumentéljuk a lakossag altal
kozvilagitas, hulladékszallitas és egyéb iigyekben tett bejelentéseket, melyeket tovabbitunk az
illetékes szolgaltatok felé.
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2018. januar 01-jétdl az onkormanyzat kotelezden csatlakozott az ASP rendszerhez. Ennek
egyik teriilete az ipar és kereskedelmi szakrendszer. Az lizemeltetok, lizletek, telephelyek és
szallashelyek nyilvantartasat ebben az 0 rendszerben kezeljik.

A kereskedelmi hatdsagi munka szabalyozasat elsdsorban a kereskedelmi tevékenységek
végzésérol szolo  210/2009. (IX.29.) Korméanyrendelet, a vasarokrol, piacokrol
bevasarlokdzpontokrdl szold 55/2009. (I111.13.) Kormanyrendelet, a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Korményrendelet, valamint helyi rendeletek
tartalmazzak.

A Polgér kozigazgatasi teriiletén miikodo kereskedelmi lizleteknek, vendéglato-egységeknek és
szallashelyeknek a miikkodés megkezdése elott bejelentési kotelezettsége van hivatalunk felé. A
bejelentésben foglalt adatokkal torténik a nyilvantartasba vétel, mely adatok valtozasardl az
iizemeltetok kotelesek hivatalunkat tajékoztatni. Az ipar- és kereskedelmi szakrendszerben a
valtozéasokat atvezetjiik és errdl a megfelelé dokumentumot kiadjuk az iizemeltetdk részére. A
kereskedelmi hatosag a nyilvantartasaban szerepld iizleteket, szallashelyeket rendszeresen
ellendrzi.

2018. januar 1-én 1épett hatalyba az iizletek és vendéglato-ipari egységek éjszakai nyitvatartasi
rendjének szabalyozasardl szolo 26/2017. (X1.24.) szamu Onkorményzati rendelet
(tovabbiakban: Rendelet). A tObbszor modositott Rendelet értelmében 2019. marcius 30-t6l
Polgér véros kozigazgatasi teriiletén miikodo tizletek és vendéglatoipari egységek 23.00 ora és
04.00 6ra kozott nem tarthatnak nyitva, melyrdl a hatalybalépését megeldzéen tajékoztattuk az
érintett {izlet tulajdonosokat.

A vendéglaté tizletek a korlatozas ald esé idOszakra eseti nyitvatartasi engedélyt kérhetnek a
jegyzo6tol alkalmi rendezvények tartasa céljabol, egy évben Osszesen 18 alkalommal. A jegyz6
az engedély kiadasat megel6zden a renddrségtdl informaciodt kér, hogy az iizletben a kérelem
benyujtasa el6tti 3 honapban renddri intézkedésre keriilt-e sor.

2019. masodik félévében bevezetésre keriilt egy 0j digitalis adatszolgaltatasi rendszer, a
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatdé Kozpont (tovabbiakban: NTAK). Bevezetésérdl, illetve
feladatokrol, valtozasokrél a kormdnyhivatal a szallashely-szolgaltatokat a jegyzd
kozremiikodésével tajékoztatta. Uj feladatként jelentkezett a szallashelyek vonatkozasaban az
ellendrzési terv készitése, €s ennek megfelelden a szallashelyek iitemezett ellendrzése.

A lakésok ¢€s helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol
sz616 1993. évi LXXVIIL torvény, és az onkormanyzat tulajdonaban 1évd lakasok és helyiségek
bérletére valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol szolé 37/2015. (X.30.)
onkormaényzati rendelet alapjan a Polgar Varos Onkormanyzatanak tulajdonaban 1évé lakasok
¢s helyiségek bérbeadasa vonatkozasaban a tulajdonosi jogok gyakorlasat a polgarmester latja
el, a bérbeaddi feladatokat pedig Polgar Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga.

Irodank nyilvantartja a lakaskiutalasi kérelmeket, kozremilkodik a bérlok kijelolésében,
kivalasztasaban. Nyilvantartja a lakott ingatlanokat, melyeknek bérbeadésa szolgalati
jogcimen, szocidlis helyzet jogcimen és piacon alapon torténhet. A bérleti szerzddések
megkotése, meghosszabbitisa a polgarmester jovahagyasaval, a Vdarosgondnoksaggal
egyeztetve jon létre.
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A foldiigyi igazgatési eljarasok szabalyozasat a mez0- €és erddgazdasagi foldek forgalmarol
sz0l6 2013. évi CXXIIL. torvény, a mezo- ¢s erdégazdasagi foldek forgalmardl szo616 2013. évi
CXXIL. torvénnyel osszefliggd egyes rendelkezésekrdl €s dtmeneti szabalyokrol szold 2013. évi
CCXII. torvény és az eldvasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi
¢és a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol
szolo 474/2013. (XII.12.) Korm. rendelet tartalmazza, melyek alkalmazasaval torténik a
hirdetdtablan valo kifliggesztés és elektronikus tajékoztato feltdltése.

A hatdsagi eljaras keretében 2019-ben ki kellett fliggeszteni tovabba a Nemzeti Agrargazdasagi
Kamara elndksége — helyi foldbizottsagi hataskorben - hozott allasfoglalasat is az adasvételi
szerzOdések esetében.

Az adasvételi/haszonbérleti szerzddések kifiiggesztése alkalmaval a 474/2013. (X11.12.) Korm.
rendelet altal eldirt elektronikus tajékoztatds megvaldsul a Korm. rendelet 13. §-a altal eldirt
adatok feltoltésével. Az tajékoztatd az ANYK programmal a Hivatali Kapun keresztiil a
magyarorszag.hu kormanyzati portalra keriil, mely jelent6sége megndtt, mivel a Nemzeti
Foldalapkezeld Szervezet ezen honlaprodl értesiil elsésorban az adasvételi szerzédések fobb
tartalmi elemeirdl.

Kozteriilet-feliigyelet

Telepiilésiizemeltetésen beliil a kdzteriilet fenntartas feladatait egy f0 koztertilet-feliigyeld és 7
6 (valtozo 1étszam) telepiilésor segiti hosszu tava kozfoglalkoztatasban.

A koztertilet-feliigyel6 feladatait jogszabalyi keretek kozott kialakitott (kozteriilet-feliigyeletrdl
sz016 1999. évi LXIII. térvény) munkakori leirdsa hatdrozza meg, valamint az ez alapjan
hataskorébe tartozo helyi rendeletek — koztertiiletek hasznalatanak rendjérdl szolo, kozossegi
egyiittélés alapvetd szabalyairdl sz016 rendeletek — figyelembevételével végzi munkdjat, kivéve
az azonnali beavatkozast igényld eseteket.

Feladatunk a telepiilésen tevékenykedd hivatalos és kozfeladatot ellatd személyek
munkavégzésének tamogatasa, kozvagyon helyben taldlhaté targyainak védelmében valod
kozremiikddés. A varosi rendezvények alkalmaval a kozteriiletfeliigyeld kozremiikodik annak
lebonyolitasdban. A kozteriilet-felligyeld munkajat nagyban eldsegiti a 32 db térfigyeld kamera,
amelyek a varoskozpont kiilonb6z6 pontjain vannak felszerelve.

A kozteriiletfeliigyeleti és a kdzbiztonsagi referensi feladatokkal kapcsolatos kiilon beszamolot
a Képviseld-testiilet 2020. julius 30-1 iilésén targyalja, annak tartalma ott keriil bemutatasra és
keriilhet elfogadasra.

Miiszaki Iroda technikai ellatottsaga

A Foldmeérési és Tavérzekelési Intézet altal mukodtetett TAKARNET rendszer tulajdoni lap
masolat, térképmasolat és foldhasznalati lap masolat, valamint e-hiteles masolatok lekéréséhez
hasznaljuk. A beruhazasok, fejlesztések el6készitésénél a tulajdonviszonyok, illetve a hatalyos
térképi allapotok konnyebben tisztazhatok a rendszer segitségével, mindemellett nagy segitség
lenne a dxf és pln fajlkezeld program beszerzése.

A beruhdzésok eldkészitéséhez és bonyolitdsdhoz a Beliigyminisztérium Teriiletrendezési és
Epitésiigyi Helyettes Allamtitkar Epitésiigyi Féosztaly altal miikodtetett ETDR feliiletét, a
Lechner Tudaskézpont Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft. OENY és e-naplo,
valamint valtozasi vazrajz feltoltd elektronikus feliiletét hasznéljuk.

A NAV altal miikodtetett ANYK programmal a Hivatali Kapun keresztiil magyarorszag.hu
kormanyzati portalra toltjiikk fel a termdfold haszonbérletével €és adas-vételével kapcsolatos
hirdetményeket, valamint figyelemmel kisérjiik a Hivatali Kapu bejovo leveleit.
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Kotelezd adatszolgaltatasok teljesitése kiilonboz6 elektronikus feliileteken torténik, viadat web,
Statisztikai Informacidés Adattar, Kozbeszerzési Adatbazis (KBA) ¢és Elektronikus
Hirdetménykezel6 Rendszer (EHR), Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinadlé ¢és
Vagyonkezel6 Zrt. biztositott feliilet.

Az Europai Unids palydzatok elektronikus feliilete az EPTK rendszer, mely hasznélata el6térbe
keriilt a folyamatban és fenntartdsi idoben 1évd palyazatok éves és zard beszamoloinak
elkészitéséhez.

Helyszini birsagok rogzitése a Szabalysértési Nyilvantarté Rendszerben (SZNYR) torténik.
Az irodan meglévé szamitogépek €s egyéb technikai eszk6zok és szoftverek teljesitménye nem
elégségesek , azok fejlesztése sziikséges lenne a megfeleld feladatellatashoz.

Osszegzés:

Osszességében a beszamol6 iddszak 11j kihivasokkal és az egyiddben bonyolitandé beruhazasok
miatt jelentds tobblet feladatokkal jard év volt, azonban az ezzel jar6 nehézségek ellenére 1dot
¢s energiat nem kimélve bonyolitottuk hataridére a kotelez6 és az dnként vallalt feladatokat.
A finanszirozéas nehézségei, az orszag ¢s a telepiilés véges pénziigyi forrasai Gjra és Gjra nehéz
feladat elé fogjak allitani a varosfejlesztést €s a telepiilésiizemeltetést is. Ezen feladatok szamos
nehézséget és fesziiltséget teremtettek és fognak teremteni, melyre a Képviseld-testiiletnek és a
hivatalnak valaszt kell talalnia.

Az elmult évek soran a munkavégzés dinamikéja jelentdsen felgyorsult, révid reakcié idével
kell tudni dolgozni, térekedve a leggyorsabb ¢és legszakszeriibb munkavégzésre. Ebben a
munkakornyezetben felértékelddik a magas szintli szakmai tudas, a j6 problémamegoldo és az
innovacios képesség.

Irodavezetdként ugy gondolom, hogy az ismert és vazolt nehézségek mellett az irodan sikeriilt
a torvényes, szakszerti, gyors €s pontos munkaveégzeést teljesiteni.

3. PENZUGYI IRODA

Személyi feltételek

A Pénziigyi Iroda végzi a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat, a polgarmesteri
hivatal, a Napsugar Ovoda és Bolcséde és a Polgari Szocialis Kozpont pénziigyi-gazdalkodasi
feladatainak ellatasat, vezeti az ingatlanvagyon-kataszter statisztikai nyilvantartast, ellatja az
orvosi iigyeleti szolgalat, a Fonyédligeti Udiilé miikddtetéséhez kapcsolodé feladatokat.

A Pénziigyi Iroda 2019. évben 8 6 koztisztviseldvel latta el a feladatait, 2 f6 hosszutava
kozfoglalkoztatott munkatars segitségével. Az Irodan beliil 6 {6 felsdfokt végzettséggel,
emellett koziilik 5 f6 mérlegképes konyveldi képesitéssel is rendelkezik, 2 f6 munkatars
mérlegképes konyveldi képesitéssel, illetve 1 6 felséfoku szakmai képesitéssel rendelkezik.
Egy {6 pénziigyi munkatars 2014. november 11-t61 GYED-en van, a statuszon 2018. marciustol
kezdédden hatarozott idétartamra kézgazdasz végzettségli munkatars keriilt alkalmazasra.
2019. év utolsé negyedévében 1 {6 koztisztviseld €It a 40 éves munkaviszonyon alapuld
nyugdijba vonulas lehetdségével, igy a kordbban hatarozott idejii allashelyen 1évo tisztviseld
hatarozatlan idejii allashelyre kertilt.

1 f6 MT-s munkavallal6 is dolgozik az Irodan, akit a kozmunka programok miatt jelentkezd
palyazat készitési, elszdmolasi, ellendrzési és koordinacios tobbletfeladatok ellatasara
alkalmaztak dnkormanyzati statuszon.

Informatikai feltételek

A szamviteli-pénziigyi feladatokat minden gazdalkodasi szempontbol a Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi szervezetéhez integralt koltségvetési szervre vonatkozdan a 2018. januar 1.-jétol
kezdédden az ASP pénziigyi rendszeren beliil a KASZPER modullal végezték. Az ASP
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rendszeren beliil az IVK (ingatlanvagyon -kataszter statisztika is) nyilvantartast is az Iroda latja
el. A beszamolasi és elemi koltségvetési jelentési kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar
altal ingyenesen biztositott KGR program biztositja. A banki utaldsokat mar évek oOta az
ELEKTRA program segiti.

Koltségvetés tervezési feladatok

A tervezési munkak a mutatészam felméréssel kezdddnek, illetve a koltségvetési évet
megelézéen, az eclfogadott koltségvetési torvény alapul vételével keriil az Iroda altal
Osszeallitasra a koltségvetési koncepcio. Elkésziil a feladatalapt tdmogatasok igénylése a
lakossadgszam ¢és az intézmények altal nyujtott 1étszam és egyéb adatok alapjan. Az
onkorményzati szinten dsszesitett igénylést a Pénziigyi Iroda juttatta el a Magyar Allamkincstéar
felé, mind papir alapon, mind pedig elektronikus uton az ebr42 rendszeren keresztiil a
koltségvetési torvény mellékleteiben rogzitett szabalyok alapjan. Ezen az elektronikus
rendszeren keresztiil valosul meg a normativ tdmogatdsok igénylése, targyévet megel6zd két
hoénappal. A targyévi allami tamogatds modositasara, lemondasra és potigény benyujtasara év
kozben két alkalommal keriil sor, melyet az Iroda az intézmények altal benyujtott adatok
ellendrzését kovetden Osszegzett formaban.

A Magyar Allamkincstar altal miikodtetett feliileten, az ONEGM rendszeren keresztiil torténik,
ilyenek az érdekeltségnoveld tamogatasok, illetve az addssagot keletkeztetd iigyletekrol is itt
kellett az adatszolgéltatést teljesiteni.

Az ¢el6z0 évekhez hasonloan 2019. évben is a legjelentésebb dontés-el6készitdé munka a
koltségvetési rendelet-tervezetet dsszeallitasa a jegyz6 iranyitasaval. A helyi Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezetéhez kapcsolodo koltségvetési szervek részletes
koltségvetésének kidolgozasa, ellendrzése, a szakmai irodak altal kidolgozott tervszdmok
feliilvizsgalata, szoveges indoklas, rendelettervezet, hatarozatok kidolgozasa, egyeztetés az
intézmények vezetdivel, érdekképviseleti szervekkel, az I[roda SZMSZ szerinti feladata.

Az évenként startmunka programok, illetve a hosszatavi kozfoglalkoztatds palyazatok
Osszeallitasat az Iroda dolgozdja végzi a programokat iranyito két {6 vezetdvel egylittmiikodve.

Adatszolgaltatasok, beszamolok, jelentések, bevallasokhoz kapcsolédé feladatok

Az ASP rendszer KASZPER moduljaban torténik a konyvelésen kiviil a pénztar kezelése, az
intézményenkénti kimend szamlak kidllitdsa, NAV fel¢ torténd adatszolgaltatds. Az
ingatlanvagyonkataszter nyilvantartas vezetése, valamint a targyi eszkoz €s kis értékil eszkoz
és készletnyilvantartas is. A kontirozott tételek szama 2019. évben 102.704 db volt, a kdnyvelt
tételek szama 12.310 db volt, az elkészitett kimeno szamlak szama kozel 2000 db volt. A
kimend szamlak szdma nem tartalmazza a szocidlis étkezési téritési dijakra vonatkozdan
kiallitott szamlakat, mivel ezek a szocialis nyilvantartd program keretében keriilnek kiallitasra.
A koltségvetési jelentést aprilis honapot kovetéen havonta kellett késziteni az Allamkincstar
részére, ez a 2018. eldtti évekhez viszonyitva tovabbi jelentds terhet 16 a konyvelést végzo
munkatarsakra. Tobbletmunkat is sziikséges volt beiktatni a hataridék betartdsa érdekében,
hiszen egy tétel teljeskorti szadmviteli nyilvantartasba vétele a rendszerben harom kiilonb6z6
mentiipontban torténd rogzitést jelent.

A Pénziigyi Iroddnak 2019. marcius honapban 2 6nkormanyzati, 1 hivatali, és 3 intézményi
elemi koltségvetési jelentést, valamint beszamolot kellett benyujtani a Magyar Allamkincstar
részére. A nemzetiségi onkormanyzat 2019. 6szétdl kezdte meg wjra miikodését, azonban
felhasznalhatd forrds, allami tdmogatas hidnydban 2019. évben a pénzforgalmi jelentés 0-S
formaban keriilt benyujtasra.

A zéarszamadasi- rendelet évente egy alkalommal az [roda munkatérsai altal kertil 6sszeéllitasra,
a jegyz0 iranyitasaval, a jogszabalyban meghatarozottak szerinti tartalmi elemekkel,
maradvany kimutatassal alatdmasztva, vagyonleltar melléklettel ellatva.

21



A hivatal gazdasagi szervezetéhez tartozé intézményeknél elkészitették a mérlegsorok év végi
egyeztetd leltarat, mennyiségi leltarozas 2019. év végén teljes korlien megtortént, ennek
feldolgozasa 2020. év elejére, a mérlegkészités eldtti iddszakra tevodott.

A képviselO-testiilet szamara féléves és év végi beszamolordl szold eldterjesztéseket
készitettek, tablazatokkal ellatva. Ehhez kapcsoloddan 2019. marciusédban véglegesitésre kertilt
a 2020. évi normativa elszamolas, pénziigyileg rendezték a visszafizetést €s errdl adatot
szolgaltattak a Magyar Allamkincstéar részére.

Evente egy alkalommal kell pénziigyi adatszolgaltatast benyGjtani a koznevelési intézményt
fenntartd dnkorményzatoknak a KIR pénziigyi moduljaban a targyévi raforditasokrol.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének melléklete az onkormanyzati szintli eldiranyzat
felhasznalasi iitemterve is, az Iroda feladata a hozzad tartozo intézmények esetében a
kotelezettségvallalast megel6zé fedezetvizsgalat, fedezethiany esetén javaslattétel az
atcsoportositasra. Az elmult években a rendelkezésre allo forrasok egyre sziikiiltek, ezért a
likviditds folyamatos fenntarthatosdga miatt egyre fontosabba valt a folyamatos likviditas
vizsgalat, mely tobbletfeladatot jelent.

A 2019. évi koltségvetési rendelet modositasara targyévben 5 alkalommal keriilt sor, az
elokészitd munka az intézményekre €s az Onkormdanyzatra vonatkozdéan a Pénziigyi Iroda
feladata volt. Az intézményi téritési dijakat tartalmaz6 egyéb rendeletmoddositasokra
2019.évben négy alkalommal keriilt sor.

Az dnkorményzat kovetkezd évi koltségvetési koncepciojat is el kellett késziteni, jogszabaly
nem irja eld, azonban a képviselo-testiilet munkatervében szerepelt ezen napirend
megtargyaldsa.

Az Afa bevallas intézményenként torténik, ezek koziil kettd esetében havi, két intézménynél
negyedéves bevallast kellett teljesiteni. A cégautd ado és rehabilitacids hozzajarulds jelentési
kotelezettségnek targyhot kovetd honap 20.-ig kell eleget tenni, ezt az €rintett koltségvetési
szervekre, onkormanyzatra vonatkozoan teljesiti az Iroda.

Negyedévente statisztikai jelentéseket készitenek, illetve éves beruhazas statisztikai jelentés is
benyujtasra keriil a KSH felé.

A startmunka mintaprogramok, valamint a hosszabb iddtartamu kézmunkaprogramokhoz
kapcsolodoan az Iroda az érajanlatkéréseket, a megrendeléseket. Az egyes programok
végrehajtasa kapcsan ellatjadk az ezekhez kapcsolddo, elkiilonitett mddon vezetendd szamviteli
nyilvantartasokat, konyvelést.

Az ITroda végezte a két onkormanyzatra, illetve a hdrom intézményre vonatkozoan a KIRA-
rendszerben az egyéb bérjellegli juttatdsokra, étkezési hozzajarulasokra, munkaba jaras
bérlettéritésére, sajat gépjarmii hasznalatanak lizemanyagkoltségére vonatkozoan a koltségek,
illetve a kifizet6i adokateles tételek feladasat a rendszerben.

Az dnkormanyzat, a hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények szamara
Osszesen 4 pénztarat miikodtettek, ezeken beliil ellatmany adtak ki és szamoltak el.

A szocialis pénzbeli ellatas kifizetése sok esetben nem banki atutalas, hanem pénztari kifizetés
utjan tortént, mivel tobb személy nem rendelkezik bankkartyaval, illetve tobben az
onkorményzattal szemben tartoznak, ilyenek a havonként fizetendo telepiilési tamogatasok, a
kozfoglalkoztatotti munkabér kifizetések.

Az Onkormanyzat és az intézmények folydszamlaihoz kapcsoldddan az alaird személyek
véltozasa kapcsan az adminisztrativ teendék bonyolitdsat is az Iroda munkatarsa végzi, az
elmult évben is tobb alkalommal kellett aldiras bejelentdket modositani.

Az Eurodpai Unios palyazatokhoz kapcsoldoddan a pénziigyi bonyolitds minden tétel esetében
postai uton kiildend6 papir alapt atutalason keresztiil torténik.

A Pénziigyi Iroda végzi a gépkocsik lizemanyagkartydihoz kapcsolodo ligyek intézését,
valamint a szamlakra torténé havi rendszeres étkezési hozzajarulasok atutalasat a SZEP-kartya
kibocsatok felé.
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Egyéb feladatok

Az Iroda elkésziti a képviselo-testiileti egyéb szakmai teriiletet érintd eldterjesztéseinek
(oktatdsi-nevelési, fejlesztések, beruhazasok) pénziigyet érintd részét, valamint a tobbségi
tulajdonu gazdasagi tarsasagok

Az Onkorményzati szintli koltségvetés haromnegyedéves teljesitésének értékelése soran a
kozszféraban az elmult években béremelésben nem részesiild intézmények egyszeri
jovedelemkompenzaciojardl szolo eloterjesztést az intézmények altal szolgéltatott adatok
figyelembe vételével az Iroda allitja 6ssze.

A fejlesztési célu hitel sziikséglethez kapcsolodoan a képviseld-testiileti dontések elokészitését
az Iroda latta el. Ennek keretében a hitelek igényléséhez kapcsolodd adatszolgaltatasok,
pénziigyi dokumentaciok dsszeallitasra és benyljtasra kerliltek a pénzintézethez a hitelképesség
birdlatdhoz, majd a szerz6déskotés, illetve a beruhazasi kolcson lehivasa is megtortént.

A Pénziigyi Iroda feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése a folyamatosan valtozo
jogszabdlyi kdrnyezetben jelentds tobbletmunkat igényld feladat, e teriileten az 1d6 hidnya miatt
nehéz a naprakész dokumentumok elkészitése.

A telepiilési timogatasok kifizetéséhez nyujthato rendkiviili szocialis timogatasa (SZOCREKI)
cimén kapott Osszeg tételes elszamolasat a 2019. évi beszamoloval egyidejiileg kellett
elkésziteni. A kézmiifejlesztési tamogatdsok igénylése, kifizetése, elszamolasa az Iroda altal
kertil elvégzésre. A régi szennyvizhaldzathoz torténd csatlakozas esetén a szerzOdéskotést
bonyolitjdk, valamint az érdekeltségi hozzdjarulds részletekben torténd fizetésének
nyilvantartasat, fizetési felszolitasok, egyenlegkoz16 levelek kikiildését végzik.

A kozmiivelddési érdekeltségnoveld tdmogatdshoz kapcsolodd palydzatot az Iroda késziti, a
tamogatas elszdmolasat 2019. év 1. negyedévében kellett teljesiteni.

A téli rezsicsOkkentéshez kapcsolodo szerzddések elkészitését, valamint a timogatés pénziigyi
elszamolésat az Iroda végezte.

A mezei Orszolgalat kapcsoldddan a Pénziigyi Iroda 2019. évben is ellatta a szolgalat
miukodéséhez kapcsolodd tdmogatasok negyedévenkénti igényléséhez kapcsolodo feladatokat.
Evente sor keriil a telepiilési szinten szervezendé eml8sziird vizsgélatra, az ehhez kapcsolodo
tamogatas elszamoldsat az Iroda végezte 2019. évben is.

Az Iroda feladata 2017. évtdl kezddédden a Folyasi és Polgari Foldtulajdonosi Kozdsségek
pénziigyi feladatainak ellatasa, szamla készitése, atutaldsok teljesitése, éves egyszeriisitett
beszamolo készitése.

A Fonyodligeti Gyermekiidiild tizemeltetéséhez kapcsolodoan az éves beszamolok képviselo-
testiilet elé terjesztése is jelenleg az iroda feladata.

Az dnkormanyzati vagyonbiztositas keretében az intézmények biztositdshoz kot6do feladatait
is végzik, a kartéritési igények benyujtasan keresztiil a kartéritési 6sszegek érintett koltségvetési
szervhez torténd atutalasarol is gondoskodnak. A gépjarmiivek kotelezo feleldsségbiztositas és
CASCO biztositasi feladatait is végzik mind az dnkorményzatra, mind a kdzfoglalkoztatdshoz
beszerzett jarmiivekre €s a szocialis intézményre kiterjedden is. A kdzponti orvosi iigyeletben
részt vevd orvosokra vonatkozdan feleldsségbiztositast kotottek a biztositoval.

2019. januar 1-jété] az tigyeletben részt vevd telepiilések kore boviilt Ujszentmargitaval.

A kozponti orvosi tigyelethez kapcsolddéan a havonkénti iigyeleti dijak kiszdmitdsa, az
igyeletet ellatok szamléinak ellendrzése az Iroda feladata. Az érintett Onkorményzatok
képviseld-testiileti dontéseinek eldkészitésében, a szerzddésmodositasokban a Pénziigyi Iroda
végezte el a szlikséges teenddket. Az Tligyeleti szolgalathoz kapcsoloddéan valamennyi
beszerzés, szolgaltatas-megrendelés, javitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat is az Iroda
végzi.

A GSZH épiilet bérbeaddsanak szervezése, szerzOdések elkészitése, dijak szamlazasa,
bevételek beszedése az Iroda feladata.
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A civil és sportszervezetek, tobbségi tulajdoni gazdasagi tarsasag esetében a tamogatasi
szerzOdéseket az iroda késziti el minden évben. A Pénziigyi Iroda kdzremikodik az iktatasi
feladatok ellatasaban részfeladat elvégzésével.

Beruhazasok, felujitasok, palyazatok

2019. évben befejezédott az ,,Onkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése, valamint az
Ovoda kapacitas bévitése, valamint a Piac feltjitas beruhazasok. Ezekhez kapcsolodé pénziigyi
feladatok, valamint a projektek pénziigyi elszamoléasat az Iroda munkatarsai végezték. A Karpat
uti utépitéshez kapcsolodd fejlesztési hiteliigylet kapcsan a képviseld-testiileti dontések
elOterjesztései, a hitelajanlatkérés, a hitelkérelem és a sziikséges dokumentumok 6sszeallitasa,
valamint a szerz0déskotés €s a hitel lehivasaval osszefliggd feladatok is a Pénziigyi Iroda éltal
keriiltek elvégzésre. A szennyvizcsatornahalozat beruhazashoz kapcsoloédd forditott Afa
pénziigyi teljesitésének rendezése az Iroda feladata. A felujitasok, beruhdzasok szamviteli
nyilvantartasba vételét, konyvelését, aktivalasat végezték.

A Szelektalj Polgaron elnevezési projekt lebonyolitasa és pénziigyi elszamoldsa az Iroda
feladata volt.

A 2019. évben benyujtott, megvaldsitott, illetve a 2019. évben folyamatban 1évd palyazatokat
az eldterjesztés 1. melléklete tartalmazza.

Belsé ellendrzési rendszer

Onkormanyzatunk kiilsé megbizas utjan latja el a belsd ellendrzési feladatokat, azonban a belsé
ellendrzési terv Osszedllitasa, az éves beszamold koordinacidja az Iroda feladata. A FEUVE
folyamataiban is jelentds mértékben részt kell venniiik, igy legf6képpen a pénziigyi
ellenjegyzés, az érvényesités €s egyéb, a szamviteli feladatokhoz tartozd tevékenységek
terliletén. Fontos és rendszeres ellendrzési feladat az intézményi gazdéalkodas ellendrzése: a
koltségvetési javaslatok feliilvizsgdlata, a maradvany elszdmoldsa, az intézmények altal
benyujtott pénzforgalmi jelentések attekintése, a koltségvetés teljesités figyelemmel kisérése,
az allami tdmogatas igénylésének, elszamolasanak feliilvizsgalata, a finanszirozas eldtt az
intézmény szdmlaegyenlegének attekintése.

Kiilso ellenérzéseknél torténd kozremitkodés

A Magyar Allamkincstar 2019. évben vizsgalta a Napsugar Ovoda és Bolcs6de intézményen
beliil tobbek kozott a gondozasi dijhoz kapcsolddd eldterjesztéseket, valamint a Szocialis
Szolgaltatd Kozpont esetében a tamogatd szolgdlat allami forrdsanak szabalyszerii
elszamolasat. A vizsgéalathoz kapcsolodd pénziigyi dokumentéaciot az ellendrzést végzok
részére teljes kortien rendelkezésre bocsatottuk. A tdmogatd szolgélat ellendrzése soran
pénziigyi vonatkozasl hianyossagnem keriilt megallapitésra.

A bolcséde esetében az ellendrzés altal tett észrevétel alapjan a gondozasi dij Osszege
korrigalasra keriilt.

4. TITKARSAG

Bér-, és munkaiigyi feladatok

A polgarmester személyi anyagat kezeli, valamint ellatja a foglalkoztatasi jogviszonyaval
kapcsolatos tligyviteli feladatokat.

A polgarmester, az Onkormdnyzati képviselok, valamint a kiilsd bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését el6készitette. A Humanfeladatok és
tigyrendi bizottsag iilésére eldterjesztést készitett.
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A hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével és azok alkalmazisaval kezeli az
onkormanyzattal kozalkalmazotti jogviszonyban, Munka Torvénykonyv szerint alkalmazasban
allo6 munkavallalék, az intézményvezetok, a védoéndk, mez6Orok személyi anyagat.
Kozremiikodik a Napsugar Ovoda és Bolcséde munkaiigyi feladatainak elvégzésében.

A Magyar Allamkincstar KIRA nevii munkaiigyi és szamfejtd programjat naprakészen kezeli.
Bértervet készitett a Polgarmesteri Hivatal, a Mez6dri Szolgélat, a Védonodi Szolgalat, a
Képviselok, Kiils6 Bizottsdgi tagok, valamint a Megbizadsi szerzddések tekintetében.
Kozremiikodott a Napsugar Ovoda és Boleséde bérterv készitésében.

Ellatja a személyzeti munkaval kapcsolatos iigyiratok tigyiratkezelését, iktatdshoz kapcsolodo
feladatokat ellatja.

Elkésziti a magasabb besoroldsi fokozatba torténd atsoroldsokat, tovabbitja a Magyar
Allamkincstar tigyintézdje részére.

A munkavallalok illetmény-eldleg kérelmeit a Polgarmesteri Hivatalnal 22 esetben, Polgar
Viéros Onkormanyzatanak MT-s munkavallaléi koziil 3 f6 részére, a Védondi Szolgalatnal 1 £6
részére, a Napsugar Ovoda és Bolcsdde munkavallaloi részére 6 esetben, Polgar Varos
Onkorményzatanak Szocialis Szolgiltaté Kozpontjanak munkavallaldi részére 9 esetben
engedélyezésre, kifizetésre elOkészitette. Az illetmény-eldleg levonasokrol hataridében
gondoskodott.

2019. évben a Polgarmesteri Hivatal allomanyéaban egyeztetést kovetden, jellemzéen GYES
igénylés esetén, alairasra készitette eld egy esetben a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezés
iratait, valamint a Véd6noi Szolgalat allomanyaban egy f6 GYES igénylés miatti fizetés nélkiili
szabadsdg engedélyezés tortént. Kozszolgalati jogviszony megsziinés esetében harom
alkalommal készitette el6 a jogviszony megsziinéssel 0sszefliggd iratokat.

A kozalkalmazotti allomény, valamint az intézményvezetdk, tovabba a koztisztviseldi
munkavallalok szabadsag nyilvantartasat vezeti.

A Kozszolgalati Szabalyzatban biztositott szocialis és egészségiigyi juttatasok intézése.

A munkavallalok részére kereseti igazolasokat sziikség szerinti gyakorisaggal elkésziti.
Nyomon kdveti a folyamatos megbizasi szerzo6dés alapjan dijazott személyek szerzddéseit €s
azok hatalyossagat. 2019. évben 16 kozfoglalkoztatott munkavallalo részére, a Napsugar Ovoda
¢és Bolcsdde munkavallaloi esetében 11 {6 részére, valamint a Polgari Polgarmesteri Hivatal
tekintetében 15 eseti megbizasi szerzddés elkészitésérdl, Polgir Varos Onkormdanyzata
megbizasabol 23 megbizasi szerzddés jott 1étre. A megbizasi szerzOdések teljesités
igazolasarol, szamfejtésérdl, atutalasara torténd atadasarol gondoskodott.

A munkavallalok nyilatkozata alapjan a Kafetéria rendszerben biztositott juttatasokat havonta
a juttatasi elemek szerint megrendeli. A megrendelés egy példanyat atadja a banki atutaldshoz
az illetékes munkatarsnak.

Targyho 10-ig a tiszteletdijak, koltségtéritések szamfejtésérdl gondoskodik, atutalas céljabol
atadja az illetékes munkatars részére.

A pénziigyi iroda munkatarsaival kézremiikodik a személyi juttatdsok egyéni nyilvantartés
vezetésében, majd szamszerisiti a keletkezé megtakaritast.

Koznevelés

Az irodan torténik koznevelési feladatkorben a Napsugar Ovoda és Bolesde intézmény
miukodésével kapcsolatos dokumentumok képviseld-testiilet elé terjesztésének eldkészitése,
illetve elkészitése. Feladatkorébe tartozik a Kozoktatasi Informacios Rendszerben (KIR) a
fenntart6i, illetve a nyilvantartott alapadatok karbantartasa, az id6szakos statisztikai
adatszolgaltatasok teljesitése.

Az aktualis jogszabalyok figyelembevétele mellett, a képviseld-testiilet 2019. februar
hénapban targyalta meg és hagyta jova a Napsugar Ovoda és Bolcsdde intézménybe torténd
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az 6vodai, illetve bolcsddei beiratkozas idépontjat, tovabba a nyari takaritasi szlinet idépontjat.
A nemzeti koznevelésrol szo6l6 2011. évi CXC. torvény 8. § (2) bekezdése alapjan az el6zo
évben még a jegyzO hataskorébe utalta a kotelez6 Ovodai nevelésben vald részvétel aloli
felmentés megadésat, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa,
sajatos helyzete azt indokolta. A 2019/2020-as nevelési évben a jegyzo felé benyujtott szildi
kérelmek alapjan 13 gyermek esetében keriilt hatarozat kiadasra az ovodakdotelezettség
teljesitése aloli felmentésrdl. Ezekben az esetekben kérjiik a védondk segitségét, akik iranyitott
csaladlatogatas alkalmaval tajékozdodnak a felmentési kérelemben megjeldlt okok valosagarol.
A beiratkozasi kotelezettségének elmulasztasa targyaban 9 gyermeket érintéen tortént jegyzoi
felszolitas kikiildésre a sziild felé. Junius honapban keriilt megtargyalasra a Napsugar Ovoda
¢s Bolcsdde 2019/2020-as nevelési évrdl, valamint az 0j nevelési év beinditasarol szold
tajékoztatoja.

Kultira, sport, civil szervezet

2019. évben az Onkormdényzat kulturdlis és sportfeladatainak ellatasat a dontés elokészités
folyamatéban segitettiik. Elfogadasra keriilt az Ady Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar
2018. évi tevékenységérdl szold szakmai beszamold, tovabba a 2019. évi varosi
rendezvényterv. Jovahagyasra keriilt az intézmény munkaterve és tovabbképzési terve.

Az Onkormanyzat 2019. évben is tamogatast biztositott a civil és sportszervezetek
miikodéséhez. Az Onkormdanyzati tamogatds igénylésére vonatkozod eljarasi folyamattal
kapcsolatos adminisztrativ tevékenység, a palyazatok befogadasa, dontésre valo eldkészitése a
Pénziigyi Irodaval egyiittmiikodve tortént.

PolgarTars ujsag szerkesztési feladatai

A Titkarsagon 2016. marciustol uj feladatként jelentkezett a PolgarTars 0jsadg szerkesztési
feladatainak ellatasa, melyet tovabbra is 1 f6 koztisztviseld végez jelenlegi feladatkore mellett,
illetve 2 f6 munkatars segiti munkajat. Az Gjsag céljat, kiildetését megtartva késziil, kiemelt
figyelmet forditva az 5nkormanyzati munkarol sz616 irasokra annak érdekében, hogy a lakossag
minél szélesebb korli, pontos és hiteles tdjékoztatast kapjon az onkorméanyzat munkajarol és a
varosban tortént fontosabb eseményekrol.

Személyi- adat és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

2019. évben a nyilvantartas adataibol torténd igazolasok és hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa
volt a jellemzd az alabbi ligyekben:

- kiilfoldon megallapitott nyugellatas tovabbi folyodsitasahoz,

- kiilfoldi adovisszatéritéshez és csaladi juttatdsokhoz,

- csaladi allapot igazolasahoz,

- adatszolgaltatas 6vodai, bolcsddei beiratkozashoz,

- adatszolgaltatas fizetési felszolitas teljesitéséhez,

- egyediilallok részére a 60 1-es hulladékgylijté edényzet igénybe vételéhez,
- felsoktatasban kollégiumi elhelyezéshez ¢és 6sztondijhoz,

- egy lakcimen ¢€lés igazoldsahoz,

- mezdgazdasagi palyazat benyujtashoz,

mely mindosszesen 127 db tigyiratot jelentett.

Jogi feladatok

Az irodak altal készitett valamennyi elOterjesztés tartalmi és formai szempontbdl torténd
ellendrzése megtortént. A rendelet-tervezeteket a jogalkotasrol €és a jogszabalyszerkesztésrol
sz616 hatalyos jogszabalyoknak megfeleltettiik. A jogszabélyszerkesztésrol sz6l6 rendeletnek

26



torténd megfeleltetése tovabbra is nagyfoku alapossagot €s odafigyelést igényel tekintettel arra,
hogy a rendelet rendkiviil részletesen szabalyozza a kotelezden alkalmazand6 formulékat, és
folyamatos a jogszabalyok valtozasa.

Az Onkormanyzattal megbizasos jogviszonyban all6 jogasz ellatta a szerzddések,
megallapodasok eldzetes jogi kontrolljat, bonyolultabb szerzddések esetén azok
megfogalmazasat.

A kiadmanyozas rendje szerint 2014. januar 1-t6l valamennyi ligyiratot a jegyz6 kiadmanyoz,
igy biztositott a hatosagi eljaras szabalyszerliségének, torvényességének ellendrzése.

A Képviselo-testiilet és a bizottsagok tevékenységéhez kapcsolodo feladatok

A hivatali szakmai feladatok kiemelt teriilete a testiileti és bizottsagi dontések szakszerii
elokészitése, torvényességének biztositdsa, valamint a dontések a szabalyoknak megfeleld,
hatékony, eredményes és gyors végrehajtasa.

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a képviselo-testiileti ¢€s bizottsagi tagoknak a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 38. § (1) bekezdés d)
pontjdban foglalt feltételnek vald megfelelést, mely a koztartozasmentességre vonatkozik.

A Képviselo-testiilet és bizottsdgai iilésével kapcsolatos fobb statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Képviselo-testiileti iilések
2019, év
Soros iilés Soron | zartiilés | kozmeghallgatas Ulések
kiviili szama
0sszesen
11 3 3 1 18
Targyalt napirendek szdma 138
Alkotott rendeletek szama: 27
Hozott hatarozatok szama: 128
Bizottsagi iilések
2019. év
nyilt | zart | soron | Ulések | targyalt hozott
ilés | llés | kivilli | szama napirendek | hatarozatok
ilés Osszesen | szama szama
Humanfeladatok és 10 10 3 23 170 206
iigyrendi bizottsag
Pénziigyi és gazdasagi 10 1 2 13 92 95
bizottsag

A Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évben 4 iilést tartott, 13 napirendet targyalt,
melyben 9 hatarozatot hozott.

A testiileti tilésekrol késziilt jegyzokonyvek hataridore elkészitésre és megkiildésre kertiltek a
Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal felé, melyet a Nemzeti Jogszabalytarba valo feltltéssel
teljesitiink.

A torvényességi feliigyeleti visszajelzések, a helyi tapasztalatok alapjan Osszességében
megallapithatd, hogy a testiilet elé keriil6 eléterjesztések tervezetének szinvonala 2019. évben
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is jo volt, megfeleld hatteret biztositott a szakszerli, megalapozott, torvényes dontések
meghozataldhoz.

A testiileti, bizottsagi dontések érdemi végrehajtasanak ellendrzése érdekében a lejart hatarideja
hatarozatok végrehajtasarol a Képvisel6-testiilet minden testiileti iilésen tdjékoztatast kap.
2019. évben is valamennyi tajékoztatot elfogadta a Képvisel-testiilet.

Iktatas, postazas

A titkarsagi munka része a hivatalba érkezd és az ligyek intézése soran keletkezd tligyiratok
iktatasa €s irattarozasa. Az elmult évben 6sszesen 23.714 db ligyirat keletkezett, mely feladatot
1 f6 koztisztviseld és 1 f6 munkatars latta el.

A levélkiildemények postai atadasa és atvétele is itt torténik. 2019-ben 3.176 db kiildeményt
postaztunk. 2018. évhez képest 344 db kiildeménnyel kevesebbet tovabbitottunk postai tton
2019-ben, melyet az e-ligyintézés megndvekedett hasznalata magyaraz. A postai Gton
tovabbitott, illetve a hivatali kézbesitok tjan kikiildott levelek szama az elmult évben sszesen
23.709 db.

Informatikai rendszer-iizemeltetési feladatokkal kapcsolatos tajékoztatas

A hivatalban minden munkaallomas Windows 10 pro operacidés rendszert hasznal, két
kiegészit6 munkaallomason Windows 7 rendszer iizemel. Minden munkatars PC - vel dolgozik,
kozvetlen halozat és Internet eléréssel. Minden munkatars munkdja Internet és belsé halozati
hozzaférést igényel. Jelen koriilmények kozott ez a rendszer biztositja a folyamatos munkat.

A hivatal informatikai és telefonhaldzata alapvetden miiszaki hiba nélkiil tizemel. Az Internet
szolgaltato az Invitel Zrt. A Bicomix Kft. a térfigyelé kamerarendszer haldzati szolgaltatdja.
Az Invitel Zrt. miiszaki megoldasa révén a hivatali savszélesség a 100 Mbit letdltés — 8 Mbit
feltoltés aranyl. Ez a savszélesség jo kapcsolatot tud biztositani. A hivatali munka nagy része
az ASP-rendszerben torténik. A szakrendszerek az allam altal téritésmentesen biztositott
Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozaton (NTG) érhetdk el. A kiépitése hivatalunkban megtortént,
belizemelése folyamatban van. Addig a munka a sajat Interneten folyik. A teljeskori NTG
szolgaltatas 2020 végéig meg lesz. A hivatalban 2019. decemberi halozatfelmérés 48 db
munkaallomast regisztralt a rendszerben. Programjaink adatbazis alapuak. Eddig tobb program
adatbazisat mi taroltuk egy fajlszerveren, az ASP révén ez a Magyar Allamkincstar, mint
iizemeltetd feladata. Interneten keresztiil érjiik el. A GSZH épiilet Internet ellatasat a meglévo
Invitel szolgaltatas fogja biztositani!

Az eszkozparkban 2019-ben valtozds nem tortént. Korszerli nagyteljesitményli Canon
multifunkcios gépet bérliink a Delta cégcsoporttdl. Minden iroda fénymasoldsa, nyomtatasa
biztositva van. A bérleti dij a régids szinthez igazodik, és a miliszaki biztonsadgot- tdAmogatast
tekintve jo. Az egyik Canon nyomtatd elérte az 1,5 millid6 nyomatot. A Delta megujitott
szerzOdéssel cserélte egy Uj gépre.

A 2019. évi informatikai eszkozbeszerzési koltség, ami a koltségvetésben karbantartisra és
egyéb szoftverek licenszelésére van beallitva 600 000 Ft. Egyéb, de a karbantartashoz fontos
eszk0zok vasarlasa is megtortént. A tovabbi informatikai kiadasokat, szoftver koltségeket a
koltségvetés tételesen tartalmazza.

Kozzétételi kotelezettség, elektronikus iigyintézés:

A Polgar Varos weboldalan talalhat6 kozzétételi struktiira megfelel a jogszabalyi eldirasoknak
frissitése folyamatos.

Az ASP csatlakozas keretén beliil bevezetésre keriilt az elektronikus ligyintézés ELUGY. Ezen
beliil a Magyar Allamkincstar altal biztositott tirlapok hasznalata 2018.01.01-t8] kotelezd.
Egyéb tirlap sziikségessége estén az E PAPIR szolgaltatds hasznalata sziikséges. Mindkét
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alapu ligyintézés nem lehetséges. 2018.01.01-t61 az ASP rendszer biztosit a csatlakozott
onkormanyzatok részére egy ,,Telepiilési portalt” weblapot. Ez a portdl megfelel a torvényi
eldirasoknak, de még nem kertilt bevezetésre.

A hivatal biztonsagi és a varosi térfigyelé rendszer:

A virusvédelem a gépeken biztositott. A dolgozok képzése folyamatos, figyelmeztetése
korlevélben torténik. A hivatal biztonsagi szabalyzatainak a feliilvizsgalata, atdolgozasa
megtortént. A szabalyzatok az ASP rendszerkapcsolatnak és kovetelményeknek megfel.

A hivatali belsé biztonsagi kamerarendszere megfeleld szamu (12db) kameraval rendelkezik.
A kamerdk és a rendszer lizembiztos, meghibasodds nem fordult el6. A varosi térfigyeld
rendszer kamerajat feliigyeld informatikai rendszer felujitasa (szerver csere ¢és
szoftverfejlesztés) megtortént. A varosi térfigyeld rendszer 2019-ben 32 db kameraval
rendelkezett. A telepitési helyiik nyilvanos, weblapon k6z6lt. A varoskézpontban és a kiemelt
kockazatu helyeken elhelyezve mitkddnek. Uzemeltetésiik és annak koriilményei valamint az
adatkezelés jogszabalyban eldirt modon torténik.

2019. évi feladatok, korszeriisitések:

A kialakitott rendszer lizembiztonsaganak megdrzése, mindségének javitdsa. A 2013. évi L.
torvény (,,az allami és Onkormdanyzati szervek elektronikus informécié biztonsagarol” )
betartasa, a hivatal informatikai szabalyzata segitségével. Az eszkdzok szinten tartdsa,
ellendrzése, alland6 karbantartisa. Azokon a munkateriileteken, ahol kozfoglalkoztatott
dolgozdk segitik a hivatal munkajat, biztositani kell a képzést. A dolgozok munkéjanak
segitése, informatikai tuddsuk gyarapitasa feladatvégzés kdzben. Az 0j szoftverek hasznalata
az ASP-ben. A 2020-as évben is képzést kell a dolgozok részére szervezni az informatikai
biztonsagra vonatkozoan. 2018.01.01-t8] az ASP rendszer altal biztosit telepiilési portalt
adatokkal valo feltoltése.

2019. évben a hivatal informatikai szempontbdl j6l miikodott.

Egyéb feladatok

Az iroda feladatai kozé tartozik a Polgari Telepiilési Ertéktar Bizottsig adminisztracios
munkainak elvégzése, iilései elokészitése. A bizottsag jogszabalyi eldiras alapjan évente két
alkalommal beszamol munkajarol a képviseld-testiilet fel¢, mely elterjesztés elkészitésében az
iroda szintén kozremiikodik.

A Titkéarsagon torténik az iires lakdsokrol szo616 igazolas kiadésa is, melyet a hulladékszallitas
kozszolgaltatasi igénybevételének sziineteltetése céljabol kérelmeznek a tulajdonosok. Az
elmult évben 84 esetben adtunk ki igazolast, ami novelte az tigyfélforgalmat és a keletkezett
ligyiratok szamat.

Az anyakonyvvezetd helyettesitését az iroda munkatarsa latja el, rendelkezve a feladathoz
sziikséges képesitéssel.

2019. évben két alkalommal végeztiink valasztassal kapcsolatos feladatot; majus 26-an az
Eurdpai Parlament tagjainak valasztasa, oktober 13-an 6nkormanyzati valasztas volt.

A jegyzd iranyitasaval miikodé Helyi Valasztasi Iroda tagjainak napi munkéja mellett jelent6s
tobblet munkat jelentett a valasztas el6készitésével, lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasa. Ez magaban foglalta a jeldlt allitasaval, a névjegyzék Osszeallitasaval, vezetésével,
zarasaval, nyomtatasaval kapcsolatos munkafolyamatokat. Folyamatosan és napra készen
tortént az atjelentkezések, mozgdéurna irdnti igények feldolgozasa a Nemzeti Véalasztasi
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Rendszer feliiletén. Tekintettel a pénteki roviditett munkaiddre, illetve a szombatra ¢és
vasarnapra esé hataridokre, folyamatos tigyelet tartasaval biztositottuk a kérelmek fogadasat és
feldolgozasat.

Az dnkormanyzati valasztas soran a Helyi Valasztasi Bizottsag 9 alkalommal tilésezett, melyen
a kotelezd feladatokon tul kifogasok elbiralasarol is dontott. 21 telepiilési képviseld jeldltet, 2
polgarmester jeldltet és 15 nemzetiségi onkormanyzati képviseld jeldltet vett nyilvantartasba.
A Helyi Vélasztasi Bizottsag adminisztracidos munkalatait a Helyi Valasztasi Iroda tagjai lattak
el.

A szavazatszdmlalo bizottsdgok munkdjat segitd felkészito és eskiitétel hataridében megtortént.
Mindként valasztast megel6zden felkészitést tartottunk a jegyzokonyvvezetdk részére mind
szobeli, mind gyakorlati feladatmegoldassal. A hét szavazokorben 0sszesen 64 f6 SzSzB tag,
valamint az 6szi valasztason plusz még 2 f6 nemzetiségi megfigyeld vett részt.

Mindkét valasztas zavartalanul zajlott le, az eredmény megallapitasa ellen jogorvoslati kérelem
benyujtasara nem keriilt sor.

Mindezek mellett elldttuk az Onkorméanyzat képviseld-testiiletének és bizottsagainak
el6terjesztés készitésével és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatait. Munkank soran
torekedtiink a valtozo6 jogszabalyi kdrnyezetben az ligyintézés térvényes, szakszerli és gyors
eljaras biztositasara, melyet tovabbra is szem el6tt tartunk.

Osszegzés

A Polgéri Polgarmesteri Hivatal a beszamoldsi iddszakban is igyekezett rugalmasan, de a
jogszabalyok eldirdasainak megfelelé modon és gyorsasaggal intézni ugy az eldtte alld
feladatokat, hogy az a hivatallal kapcsolatba keriilé valamennyi intézmény, szerv és
maganszemeély megelégedésére szolgaljon.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az elOterjesztés megtargyaldsara, javaslataival,
észrevételeivel valo kiegészitésére €s a hatdrozati javaslat elfogadéasara.

Polgar, 2020. julius 20.

Tisztelettel:

dr. Sivak Anita
Jegyzd

Hatarozati javaslat
..../2020. (V11. 30.) hatarozat

Polgar ~ Viros Onkormanyzatanak ~ Képviseld-testiilete
megtargyalta a Polgari Polgdrmesteri Hivatal 2019. évi
tevékenységérdl szolo beszamolot és az alabbi hatarozatot hozta:

1./ A Képviseld-testillet a Polgari Polgarmesteri Hivatal
2019. évi tevékenységérol szold beszamolot elfogadta.

Hatarido: értelemszeriien
Felelds: dr. Sivak Anita jegyzd
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