5. Melléklet
Tajékoztato
kozérdekii adatok megismerésérol
A Polgari Polgarmesteri Hivatal a kozérdeki adatok kotelezd kozzétételét eloird
jogszabalyokban foglalt kotelezettségeinek Polgar Varos honlapjan (www.polgar.hu) torténd
kozzététellel tesz eleget. Amennyiben a honlapon mégsem talalja az On altal keresett kozérdekii

adatot, annak megismerésére iranyuld igényt (Igénybejelentés nyomtatvany) nyujthat be
els6sorban irasban az alabbi elérhetdségeken:

1. Postacim: 4090 Polgar, Barankovics tér 5.
2. e-mail: polgarhiv@polgar.hu
3. Fax: 52/391-455

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo6 igény szoban is eldterjeszthetd a Polgari Polgarmesteri
Hivatal azon szervezeti egységénél, amely miikodése soran az igényelt kozérdekii adat
keletkezett, vagy amelyik azt elééllitotta. A szobeli kérelem szoban is teljesithetd, ha On
kifejezetten szobeli teljesitést kér, illetve nyilatkozata alapjan a szobeli tdjékoztatis az On
szamara kielégitd. Amennyiben a szoban el6terjesztett kozérdekli adat megismerésére iranyulo
kérelem azonnali tdjékoztatdssal nem teljesithetd és kérelmének irdsba foglalasat kéri, az
igényrdl az eljard ligyintézd Igénybejelentés nyomtatvanyt vesz fel, mely iktatasat kovetden az
igényt az irasban vagy elektronikus uton beérkezett kérelmekre irdnyadd jogszabalyi
kovetelményeknek megfelelden teljesiti a Polgarmesteri Hivatal.

A Polgarmesteri Hivatal a lehetd legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget
tesz az igénylésnek. Ez a hataridé indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal
hosszabbithat6 meg az igényld értesitése mellett.

Az adatigénylések teljesitése nem szolgaltatasnyujtds, igy annak koltségei csak kiillonosen
indokolt esetben harithatok 4t az adatigénylére. Harom fajta koltségelem szamithat6 fel:

e a felhasznalt adathordozo,

e a kézbesités,

e a munkaerd-raforditas koltsége

Az adatok felkutatasahoz, 6sszesitéséhez, rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojarol
masolat készitéséhez sziikséges iddtartambdl az elsé 4 munkadra nem szamithat6 fel.
Munkaerd raforditas esetében az intézménynek ki kell mutatnia azt, hogy hany {6, hany
munkaorajat szamoltak el, ¢és munkakérhéz kapcsolodd személyenkénti bontasban
munkadranként mekkora Gsszeget vettek figyelembe. Az adatkezelének pontosan le kell irnia
azokat a munkafolyamatokat is, amelyeket elvégez, vagy el fog végezni az adatigénylés
teljesitéséhez. Jelentds terjedelmil masolat készitésénél arrdl is tajékoztatast kell adnia, hogy az
adatigénylés mekkora iratmennyiséget olel fel. K6zolni kell az adatigényldvel az adatigénylés
teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is.

Amennyiben a megallapitott koltségtérités 0sszege nem haladja meg az 5000 Ft-ot, annak
elézetes megfizetésétdl nem lehet fliggdvé tenni az adatigénylés teljesitését.


http://www.polgar.hu/
mailto:polgarhiv@polgar.hu

Az igénylése sordn megadott személyes adatait csak igénye teljesitéséhez, ugyanazon
valtozatlan tartalmt kozérdekii adat ugyanazon igényld altal 1 éven beliil tortént ismételt
igénylésének megallapitdsdhoz, valamint a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig kezeli a Polgarmesteri Hivatal.

Jogorvoslat

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitési hatarido
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az
igény elutasitdsanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani a
kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az igényl6 donthet gy is, hogy az adatkezeld jogsértd eljarasa
miatt a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosdg (NAIH) vizsgalatat
kezdeményezi.

A kozérdeki adatok iranti igények teljesitése soran egyebekben az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény rendelkezései iranyadok.



6. Melléklet
Igénybejelentés

kozérdekii adat megismerésére

l. IGENYLO SZEMELYES ADATAI

NOV:
Lakeim (levelezési cim) ...
Telefonszam: .
E-mail cim:

Egyéb:

Jelen rovat csak a kozérdekii adatigénylés teljesitéséhez sziikséges mértékben toltend6 ki, pl. e-
mailen torténd vélaszigény esetén csak a név és az e-mail cim megadéasa sziikséges.
Koltségtérités megallapitasa esetén a Polgarmesteri Hivatal fenntartja a jogot egyéb a szamla
kiallitdsahoz sziikséges adatok bekérésére.

II. AZ IGENYELT KOZERDEKU ADAT PONTOS MEGHATAROZASA,
LEIRASA

1. AZ IGENY TELJESITESENEK KERT MODJA (széban, papiralapi
adathordozon /levél/, elektronikus adathordozon /pendrive, cd/, faxon, e-
mailben, egyéb modon)

Kérelmezo






