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A Szabalyzat alapjat képezo jogszabalyok

Az Eur6pai Palament ¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramléasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol.

2011. évi CXIL torvény az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol.
(tovabbiakban: Info térvény.)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl. (tovabbiakban Nkt.)

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol.

A Szabalyzat célja és hatalya

1.

Jelen Szabalyzat célja hogy a Polgari Napsugar Ovoda és Bélcsdde (4090 Polgar, Bessenyei
utca 4-5., OM azonositd: 030978) mint adatkezeld (a tovabbiakban: Intézmény) kezelésében
1év6 személyes adatokrol vezetett nyilvantartasok jogszeriick legyenek, biztositsa, hogy az
Intézménnyel a 7. pont szerint kapcsolatba keriild természetes személyek személyes adatait a
mindenkor hatdlyos jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba e természetes
személyek személyes adataik védelméhez vald jogai ne sériiljenek.

Jelen Szabdlyzat alkalmazanddé minden olyan esetben, amikor az Intézmény természetes
személyek személyes adatait részben vagy egészben automatizalt modon kezeli, valamint
olyan esetekben is, amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely
nyilvantartasi rendszer részét képezi, vagy ilyen nyilvantartdsi rendszer részévé kivanjak azt
tenni.

Személyes adatnak mindsiil: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”)
vonatkoz6 barmely informaci6. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossdgara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato,
valamint ezen adatokbol levonhato, €rintettre vonatkozo kovetkeztetés. (GDPR 4. cikk 1.
pontja).

Adatkezelésnek mindsiil: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4.
cikkének 2. pontja).

Az Intézmény, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotdrvény 3. § 9. pontja szerinti
adatkezeld a jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a Szabalyzatban meghatarozott személyes
adatok kezelésére, személyes adatok kezelésének céljat meghatarozni, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozni és azokat végrehajtani.

Az Intézményben adatkezelési, adatfeldolgoz6i miiveletek csakis az Nkt. 26. fejezete altal
meghatarozott szigortl célhoz kotottségi rendszer keretei kozott valosulhatnak meg, ha nem az
Nkt.-ban meghatarozott rendelkezések szerint torténik adatgyiijtés, akkor azoknak egyéni
hozzajarulason kell alapulnia, mind az adatok felvétele, mind azok tovéabbitasa tekintetében.
Erintett hozzajarulasa, tajékoztatasi kotelezettség: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapulod és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez. (GDPR 4. cikkének 11. pontja)

Rendelkezésre bocsatandd informaciok ha a személyes adatokat érintett6]l gytjtik: (GDPR
13. cikk)
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(1) Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az ¢érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informéciok mindegyikét:
a) az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhetdségei,
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei, ha van ilyen,
c¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
d) a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdekei,
e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van
ilyen.
(2) Az (1) bekezdésben emlitett informéciok mellett az adatkezelé a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes €és atlathatd adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkez6 kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:
a) a személyes adatok taroldsdnak iddtartamdrol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjairol,
b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozé
személyes adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatosaghoz valo jogardl,
c) a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan
alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasahoz
valo jogrol, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,
d) a felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyutjtasanak jogarol,
e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa.
(3) Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciordl.
(4) Az (1), (2) és (3) bekezdés nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciokkal.
7. Jelen Szabalyzat kiterjed:
a. az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb
jogviszonyban all6 természetes személyekre,
b. az Intézménnyel tanul6i jogviszonyban allo természetes személyekre, illetve —
kiskort személy esetén — torvényes képviseldikre,
C. az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban nem 4allo, de az Intézménnyel egyéb modon
kapcsolatot 1étesitd természetes személyekre (pl. az Intézmény irant érdeklédok, és
sziileik), illetve — kiskoru személy esetén — torvényes képviseldikre,
d. azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a), illetve (b) alpontokban
meghatarozott jogviszonyt kivannak az Intézménnyel létesiteni, illetve — kiskoru
személy esetén — torvényes képviseldikre.

Az Intézmény altal kezelt és 6rzott adatok kore

Felvételi jelentkezéshez kapcsolddo adatkezelés

8. Amennyiben az Intézmény intézményi ellatasra felvételi eljarast hirdet, a felvételi eljarasban
vald részvétel feltétele, hogy a felvételét kérd személy egyes személyes adatait az Intézmény
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szamara megadja. A felvételi eljarasban résztvevd személy a személyes adatokat az adatok
konkrét célbol torténd adatkezeléshez valdo hozzéjarulasra vonatkozod nyilatkozatanak
megtételével adja meg az Intézmény szamara. Az adatkezeléshez vald hozzdjarulas onkéntes,
az igy megismert személyes adatokat az Intézmény kizarélag a felvételi eljarassal kapcsolatos
adminisztrativ és statisztikai célu ligyintézés soran jogosult felhaszndlni. A felvételi
eljarasban valo részvételhez feltétleniil sziikséges személyes adatok a kovetkezok:

a. felvételi eljarasban részt vevo gyermek neve,

b. felvételi eljarasban részt vevo gyermek sziiletési helye és ideje,

c. felvételi eljarasban részt vevd gyermek lakcime, tartozkodasi helye,

d. valasztott intézményi csoport,

e. felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes képviseldjének/képviseldinek

neve,

f. felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes képviseldjének/képviseldinek

lakcime, tartozkodasi helye,

g. felvételi eljardsban részt vevd gyermek torvényes képviseldjének/képviseldinek

elérhetdségei, (2 db telefonszam, e-mail cim)

A fentieken kiviil bolcsdde esetében:

h. felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes képviseldjének foglalkozésa,

munkahelye,

1. felvételi eljarasban részt vevo gyermek testvéreinek szdma,

J. szocidlis juttatasra jogosultsag (GY VK) ténye.

9. Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevd személy kordbban allt mar tanuloi

jogviszonyban mas kdznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kdvetkezd adatokat is:

a. koznevelési intézmény neve,

b. kdznevelési intézmény székhelye, OM azonositdja,

c. koznevelési intézménybdl valo kijelentkezés idOpontja.

Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés

10. A gyermekek személyes adatai a koznevelésrdl sz6l6 torvényben meghatdrozott
nyilvantartasok vezetése céljabol, pedagdgiai célbol, gyermek- ¢€s ifjusagvédelmi célbol,
egészségiigyi €s tarsadalombiztositasi célbol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten
kezelhetdk.

11. Az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo természetes személyek egyes személyes adatait
az Intézmény jogosult kezelni. Az Intézmény az Nkt. 41-43. §-a értelmében kezeli a
kovetkezd, az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évo természetes személyek adatait:

a. gyermek neve,

b. sziiletési helye ¢€s ideje,

c. lakohelyének cime,

d. tartézkodasi helyének cime, telefonszdma, nem magyar allampolgarsag esetén a
Magyar Koztarsasag teriiletén vald tartézkodéas jogcime és a tartozkodasra jogositd
okirat megnevezése, szama,

€. neme,

f. a sziil6, gondviseld neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma,

g. gyermekek intézményi fejlédésével kapcsolatos adatok,

h. oktatasi azonosito szam,

1. tarsadalombiztositasi azonosito jel,

J. sajatos nevelési igényre vonatkoz6 adatok,

k. beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek rendellenességére
vonatkoz6 adatok,

1. a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

m. tankotelezettség ténye,

n. évfolyam, intézményi csoport,
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0. jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje €s jogcime,

p. jogviszonyban részes nevelési-oktatasi intézmény neve, cime, OM azonositdja,

g. jogviszony megalapoz6 kdznevelési alapfeladat,

r. nevelés, oktatas helye,

s. a fentieken tul jogszabalyban biztositott kedvezményekre valo jogosultsag
elbiralasdhoz ¢és igazoladsahoz sziikséges azon adatok, amelyekbdl megéallapithatd a
jogosult személye és kedvezményre vald jogosultsaga.

Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés

12. Az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyek egyes személyes adatait az Intézmény jogosult kezelni. A koznevelési intézmények
az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatdssal, a juttatisok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e torvényben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabdl, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelhetik.
[Nkt. 41. § (6).] Az Intézmény a kovetkezd, - az Intézménnyel munkaviszonyban vagy
foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszonyban 1évé természetes személyek - adatait kezeli:

a. név,

b. anyja neve,

C. hem,

d. allampolgarsag,

e. sziiletési hely és 1d0,

f. oktatasi azonositd szam,

g. pedagogusigazolvany szama,

h. végzettségre €s szakképzettségre vonatkozo adatok, ennek keretében:
- fels6oktatasi intézmény neve, diploma szama, végzettség és szakképzettség
megnevezése, tovabba megszerzésének ideje, szakvizsga, illetve doktori
fokozat megszerzésének ideje

1. munkakor megnevezése (6raadoé altal tartott foglalkozas),

j. munkaltatora vonatkoz6 adatok, ennek keretében:
- munkaltaté megnevezése, cime, OM azonositdja

k. munkavégzés helye,

1. munkaviszony, illetve foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony kezdetének ideje,

id6tartama, megsziinésének jogcime és ideje,

m. vezetOi beosztas,

n. besorolas,

0. munkaido mértéke,

p. tartos tavollét idétartama,

g. lakcim,

r. elektronikus levelezési cim,

s. eldmenetellel, pedagdgiai-szakmai ellendrzéssel, pedagdgus tovabbképzéssel

kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére vonatkozo adatok,

t. szakmai gyakorlat ideje,

u. akadémiai tagsag,

v. munkaidd-kedvezmény ténye,

w. mindsitd vizsga kinevezési (munka) szerzddésben rogzitett hatarideje, jelentkezési

idépontja, a mindsitd vizsga €s a mindsitési eljaras idépontja és eredménye,

x. a pedagogiai-szakmai ellenérzés idépontja, megallapitasai.

13. Az Intézmény a 12. pontban meghatarozott adatokon kiviil jogosult kezelni a munkavallalok,
valamint az intézménnyel foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyek
foglalkoztatassal, illetve alkalmassaggal kapcsolatos kovetkezd adatait is:
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a. pénzforgalmi jelz6szam és pénzforgalmi jelzészamot vezetd pénziigyi intézmény,
b. csaladi allapot, gyermekek, illetve eltartottak szama, eltartas kezdete,

c. tarsadalombiztositasi azonositd szam,

d. adoszam,

e. telefonszam, illetve egyéb kozvetlen elérhetdség,

f. idegen-nyelv ismeret,

g. hatosagi erkolcsi bizonyitvany szama és kiallitasanak ideje,

h. fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritési kotelezésre vonatkozé adatok,

i. rendes szabadsag kiadasara vonatkozo adatok,

j. munkabér, tovabba a munkaltat6 altal adott munkabéren kiviili juttatdsok és
azok jogcimei,

k. munkaltatdval szemben fennallo tartozasok és azok jogcimei.

Adatkezelés és tarolas rendje

14.

15.

16.

17.

18.

Az Intézmény személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a
jogszerliség, tisztességes eljaras, atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossag, pontossag,
korlatozott tarolhatosag, elszamoltathatosag, valamint az integritas elveihez és az adatok
bizalmas jellegéhez.
Az Intézmény személyes adatot

a. kizarolag az érintettdl szdrmazo, konkrét célra iranyuld adatkezeléshez valod

onkéntes hozzéjarulasa esetén; vagy

b. az érintett és az Intézmény kozott kotott valamely szerzddés teljesitéséhez

szlikséges korben; végiil

C. az Intézményre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.

GDPR 30. cikke szerint minden adatkezel6 és — ha van ilyen — az adatkezel6

képviseldje a felelosségebe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol

nyilvantartast vezet.
A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés és az Alkalmazottakkal kapcsolatos
adatkezelés alfejezetekben meghatarozott adatok jogosultak altali szolgaltatasa jogszabaly
alapjan kotelezo, amelyeket az Intézmény kizarolagos a jogszabalyban meghatarozott korben
¢és célra hasznalhatja fel, igy kiilondsen — de nem kizarolagosan — jogviszony létrejottével,
modosulasaval, megsziinésével, alkalmazottak esetén a besorolasi kovetelmények
igazolasaval, jogviszonybol eredd kotelezettségek teljesitésével, juttatisok megallapitasaval,
folyositasaval kapcsolatos szervezési és adminisztrativ, illetve statisztikai feladatok ellatasa.
A személyes adatokat az Intézmény a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovetd
legkevesebb két évig, illetve az iratOrzési kotelezettség hatalya ala tartozo iratokon tarolt
személyes adatok esetén, ezen iratdrzési id6 leteltéig kezelheti. E hataridoket kdvetden az
Intézmény az adatkezelést koteles megsziintetni és a kezelt, illetve megdrzott adatokat koteles
megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbdl anonimizalni.
A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes
adatok alapjan az Intézmény Un. Osszesitett tanuldi nyilvantartast is kdteles vezetni, amely
csoportonként csoportositva tartalmazza — az Intézmény adatain tal — a 11. pont (a), (b), (e),
(P, (h), (k) alpontok szerinti adatokat, tovabba a bdlcsddés - 6vodas koru gyermek torvényes
képviseldjének telefonszamat, illetve email cimét.
Az Intézmény a Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés alfejezetben
meghatarozott személyes adatok alapjan koteles vezetni a beirasi naplokat, a csoportnaplokat.
Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes adatok
vonatkozasaban az Intézmény csak a kovetkezd személyek szamara biztosithat betekintést:

a. az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyul6 egyéb

jogviszonyban all6 olyan személy, akinek munkakori kotelezettsége teljesitése

érdekében elengedhetetlen a személyes adatot tartalmazo iratba vald betekintés,
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

b. személyes adat jogosultja,

c. olyan személy, aki szamara betekintetéshez vald jogot jogszabaly biztositja, és e

jogosultsagat az Intézmény vezetdje eldtt megfeleléen igazolta.
Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes adatokbol
a munkaltatdi jogok gyakorldsara jogosult vagy az 4altala meghatalmazott ligyintézo
Osszeallitja a munkavallalo (foglalkoztatott) személyi iratait, amelyeket a tobbi személyes
adattol elkiilonitetten kotelezd megdrizni, annak csak a kovetkezo iratok lehetnek részei:

a. munkavallalo (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a munkavallal6i

alapnyilvantartas,

b. munkavallalo (foglalkoztatott) a Munka Torvénykdnyvérdl szold 2012. évi 1.

torvény 46. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatasarol szolo irat,

c. munkavallalo6 (foglalkoztatott) jogviszonnyal dsszefliggd iratai,

d. munkavallalo (foglalkoztatott) pénzforgalmi szamlaja,

e. munkavallalo (foglalkoztatott) altal onkéntesen, kiilon irasbeli hozzajarulasaval

atadott iratok.
Azon természetes személyek, akiknek Az Intézmény dltal kezelt és 6rzott adatok kore fejezet
szerinti személyes adatait az Intézmény a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint kezeli,
tajékoztatasra jogosultak:

a. a személyes adataik kezelésének tényérol, céljardl, jogalapjarol, idétartalmardl,

b. az adattovabbitas szabalyairol,

c. a személyes adatok mddositasanak, illetve torlésének lehetdségérol,

d. az adatkezel6 intézmény, illetve képviseldje nevérdl és elérhetéségérol, valamint

e. a jogorvoslati lehetdségekrdl (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag

Hatdsag, birdsag).
A tajékoztatas megadasaért, illetve megkiildéséért az Intézmény vezetdje felel, aki e
kotelezettsége teljesitéséért a személyes adat jogosultjatol kiilon dijazast nem kérhet.
A 20. pont szerinti tajékoztatast az Intézmény

a. az Intézménybe felvételi jelentkezést benyljtd természetes személyek esetén a

felvételi tdjékoztatdo megkiildésével papir alapon,

c. alkalmazottakat érint6 adatkezelés esetén a munkaviszony vagy foglalkoztatasra

iranyuld egyéb jogviszony létrejottekor, a munkéba allast megelézden papir alapon,

d. az 6vodas koru gyermekeket érinté adatkezelés esetén a tanuloi jogviszony

létrejottét kovetden haladéktalanul papir alapon, koteles megadni a jogosultaknak.
Az Intézmény nem jogosult a kezelésében 4llo adatok Osszekapcsoldsara, kivéve torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.
Az Intézmény vezetdjének képesnek kell lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes
adatainak kezelésé¢hez hozzéjarult.
Az Intézmény vezetdje koteles az Intézmény adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartast
vezetni, amely a kdvetkezdket tartalmazza:

a. az Intézmény mind adatkezeld neve és elérhetdségei, tovabba az Intézmény

vezetdjének neve és elérhetdségei,

b. az adatkezelés célja,

c. az érintettek és a személyes adatok kategoriai,

d. adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai,

e. az egyes adatkategoridk torlésre eldiranyzott adatkategoriai.
A személyes adat jogosultja jogosult az Intézmény altal rola meg6rzott, illetve kezelt olyan
személyes adatok tartalmarol, kategoriajarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, adatkezelés
¢s tarolas idOtartamardl, tovabba a személyes adatot megismerd személyekrdl, az adatkezelés
folyamatban 1étérél, személyes adatokra vonatkozd modositasi, torlési jogarol, jogellenes
adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni.
Felvilagositas, illetve betekintés irdnti kérelmét a személyes adatok jogosultja a
napovi@napovi.t-online.hu email cimre torténé megkiildéssel, vagy igénye papir alapt
el6terjesztésével kezdeményezheti.
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26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

A betekintést az Intézmény ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a
betekintést soran mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tdjékoztatas
megadasara (feldolgozott adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja, adatkezelésben résztvevod
személyek, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységek, adattovabbitas cimzettjei ¢&s
adattovabbitas indoka) az Intézmény a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon
beliil, irdsban koteles eleget tenni.
Helyesbitéshez valo jog: a személyes adatok jogosultja jogosult az Intézmény altal kezelt
személyes adatai modositasa helyesbitése, tovabba javitdsa kezdeményezésére. E modositas,
javitds iranti kérelmet a jogosult a napovi@napovi.t-online.hu email cimre torténd
megkiildéssel, vagy igénye papir alapu eldterjesztésével kezdeményezheti. Kezdeményezheti
adatainak kezelésének korldtozdsat: ebben az esetben torlés helyett zarolasra keriilnek az
adatai mindaddig, amig az adatok pontossdgat nem sikerill tisztazni A személyes adatok
jogosultja jogosult személyes adatai torlésének kérelmére, amelyek ugyanezen az email
cimen, vagy papir alapon elbterjesztett személyes adatai (vagy azok egy részének) torlésére
vonatkoz6 kérelemmel kezdeményezhet amennyiben a kovetkezd indokok valamelyike
fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték,

vagy mas modon kezelték,

b. az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkoz6 adatkezeléshez valé hozzéjarulasat

¢s az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c. a személyes adatait az Intézmény jogellenesen kezelte,

d. a személyes adatokat az Intézményre alkalmazandd unids vagy magyar tagallami

jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.
A modositas, kijavitas vagy torlés iranti kérelemnek a az Intézmény a kérelem kézhezvételét
kovetd 8 munkanapon beliil koteles eleget tenni.
A személyes adatok jogosultja hataridd és indokolasi kotelezettség nélkiil jogosult az altala az
Intézménynek személyes adatai kezeléséhez (Onkéntesen) megadott hozzdjarulasa
visszavonasara. A hozzdjarulas visszavondsa nem érinti a hozzéjarulason alapuld visszavonas
eldtti adatkezelés jogszerliségét. A hozzdjarulas megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni
kell.
Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz val6 jogat
az Intézmény adatkezelése sordn az Intézmény megsértette, ugy jogosult az Intézmény
vezetdjéhez fordulni. Az Intézmény vezetdje a panasz kozlését kovetd haladéktalanul
megvizsgalja az ligyet, és a panasz kozlését kovetd 30 napon beliil irdsban tajékoztatja a
panasz el6terjesztdjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, illetve elutasitasarol, tovabba ezek
ténybeli €s jogi indokairol.
Amennyiben a panaszt az Intézmény vezetdje megalapozottnak talalja, ugy koteles megtenni
a személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, igy koteles a panasszal
érintett adatkezelést megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint értesiteni minden olyan
személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot tovabbitottak.
A panasz elutasitisa esetén a panasz -elSterjesztdjét tdjékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl (igy kiilondsen a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsdg Hatdsag,
valamint birosag eljarasa).
A panaszrdl, illetve az elbirdlasa sordn keletkezett tijékoztatasrdl az Intézmény vezetdje
jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat az adatkezelés helyén, masodik
példanyat az Intézményvezetdjénél kotelezo 6t €vig megdrizni.
A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek ¢€s tanuldi adatokat a jogviszony
megsziinésétdl szamitott tiz évig, az alkalmazottak, oOraadok adatait a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 6t évig kezeli. Nkt. 41.§ (10)
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Adatok tovabbitasanak rendje

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A 11. pontban meghatarozott személyes adatok csak meghatarozott célbol tovabbithatok az
Intézménybdl:
a. fenntarto, birdsag, rendorség, ligyészség, onkormanyzat, kdzigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,
b. sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézségre, magatartasi
rendellenességre vonatkozo adatok, a pedagogiai szakszolgalat intézményeitdl a
nevelési-oktatasi intézményekkel, illetve vissza,
c. a magatartds ¢s tudas értékelésével kapcsolatos adatok a nevelOtestiileten beliil, a
sziilonek,
d. a gyerek intézményi/iskolai felvételével, atvételével kapcsolatban az érintett
ovodahoz, iskolahoz,
e. az egészségiigyi, intézményi, bolcs6dei egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek
gyermek, tanuld egészségi allapotanak megallapitasa céljabol,
f. a csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek-
ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek a gyermek
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol,
g. az intézményi fejlédéssel, iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos
adatok a sziilének, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak.
Tovabbitasra az Intézmény, mint adatkezeld jogosult.
Az Intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, melyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz és igazoldsdhoz sziikségesek. E célbol
azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és a
kedvezményre valo jogosultsiga. Nem sziikséges az adattal kapcsolatosan rendelkezésre
jogosult beleegyezése az adattovabbitashoz, ha az intézményvezetd a gyermekek védelmérdl
sz0lo torvény rendelkezése alapjan, megitélése szerint a gyermek stulyos veszélyhelyzetbe
kertilt, vagy kertilhet.
A 12. pontban meghatarozott személyes adatok tovabbitasara az Intézmény, mint adatkezeld
csak
a. az egyes, a foglalkoztatashoz kotddo juttatdsok jogszerli igénybevételének
megallapitasa céljabol,
b. az adatok pontossaganak, teljességének, idoszertiségének biztositasa érdekében,
c. a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas
érdekében a személyi adat- és lakcimnyilvantartas részére torténé megkiildése
céljabol,
d. az orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagdgusok mindsitd
vizsgéjanak, mindsitd eljaras lefolytatasa érdekében; valamint
e. statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan médon jogosult.
A 12. pont alapjan az Intézmény a személyes adatokat csak olyan személy részére
tovabbithatja, akiknek, illetve amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban
meghatdrozott tevékenysége ellatasahoz az elengedhetetlen, illetve akik, illetve amelyek e
személyes adatok megismerésére jogszabaly vagy engedély alapjan jogosultak.
Az Intézmény kezelésében és taroldsdban allo személyes adat tovabbitasara kizarolag az
Intézmény vezetdje jogosult.
Az Intézmény a személyes adatok jogosultjainak kiilon erre vonatkoz6 engedélye nélkiil is
jogosult a kdznevelési intézmények vonatkozasdban eldirt és jogszabalyban meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.
Az Intézmény csak torvény eldirasa alapjan, valamint a kovetkezd feltételek teljesitésével
jogosult teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek az Intézmény kezelésében all6 személyes
adatok tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kovetkezok:
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41.

42.

43.

a. a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitasara félreérthetetlen
beleegyezését adta €és az Intézmény altali egyedi adattovabbitashoz kiilon
hozzéjarulasat megadta, vagy
b. a személyes adat jogosultja eldre altalanossagban is megadhatja beleegyezését,
illetve hozzéjarulasat, amely sz6lhat hatarozott idére, vagy az adattovabbitasi kérelmet
eléterjesztdé meghatarozott személyek, illetve szervek korére,
c. torvény altal bilintetendd, jogsértd cselekmény elkdvetésének lehetdsége
felmertilésével a személyes adatnak az illetékes hatdsag, birdsag részére torténd
megkiildése,
d. adatfeldolgozdnak (57. pont) szerzddés keretében, szerz6désbol eredd
kotelezettsége teljesitéséhez feltétleniil sziikséges mértékben.
A (c) alpontban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén az Intézmény jogosult kiadni a
vonatkoz6 és az Intézmény altal kezelt személyes adatot a jogszabalyon alapul6d adatkérések
teljesitése érdekében.
A (d) alpontban meghatarozott szolgaltatasok elvégzésére megbizott adatfeldolgozdt minden
esetben titoktartasi kotelezettség terheli a feladat-ellatasa soran birtokaba keriilt személyes
adat vonatkozasaban.
Amennyiben az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely — Magyarorszagtol
eltér6 — allamaba iranyul, ugy az Intézmény nem koteles vizsgalni az adott allam személyes
adatok védelmére vonatkozé jogszabalyi eldirasai altal biztositott védelem szintjét;
amennyiben az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség allamaitol eltérd allamba iranyul,
ugy az Intézmény koteles vizsgalni, hogy az adattovabbitasnak a jogszabalyban
meghatarozott feltételei ebben az adllamban fenndllnak-e.
Az Intézmény koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai célu
adattovabbitasa soran a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott adatok ne
legyenek Osszekapcsolhatok.
Az adattovabbitasrdl az Intézmény vezetdje jegyzOkonyvet koteles felvenni, amelynek elsd
példanyat az adatkezelés helyén, mésodik példanyat az Intézmény vezetdjénél kotelezd ot
évig megdrizni.

Adatbiztonsagi szabalyok

44,

45.

46.

47.

Az Intézmény az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s célja, valamint a személyes
adat jogosulja jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségli €s stlyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak biztositasa c€ljabol, hogy a személyes adatok kezelése a jelen Szabalyzattal, valamint a
mindenkor hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban torténjen.
Az Intézmény altal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az Intézmény a kdvetkezoképpen
tarthatja nyilvan:

a. papir alapu iraton rogzitett személyes adat,

b. elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat.

c. elektronikusan létrej6tt, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat.
Az Intézmény a tudomény és technoldgia éallasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a személyes adatok jogosultjai
jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozéd valoszinliségli ¢és sulyossdgi kockazat
figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az
adatkezelés sordn olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, amelyek
célja egyrészt az adatvédelmi elvek megvaldsitisa, masrészt az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.
A papir alapu iratot az Intézmény koteles jol zdrhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben
1év6 iratokhoz csak az illetékes iigyintézok, illetve az Intézmény vezetdje férhessen hozza. A
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48.

49.

papir alapt iratok archivaldsat az Intézmény évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt
iratokat az Intézmény az irattari terv szerint koteles megdrizni.

Az Intézmény koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és
tarolasa, valamint tovabbitasa soran megteszi mindazon technikai ¢és szervezési
intézkedéseket, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintén az
Intézmény azt a technikai megoldédst tudja vélasztani ezek lebonyolitasdhoz, amely a
személyes adatok védelmének magasabb szintjét garantalja.

Az Intézmény koteles az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat védeni, kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisitést, véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adatvédelmi incidens

50.

51.

52.

53.

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az Intézmény altal tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.
Adatvédelmi incidens esetén az Intézmény nevében az Intézmény vezetdje legkésobb 72
oraval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott kdteles azt bejelenteni a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnak, (NAIH) kivéve, ha az
adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a személyes adat jogosultjdnak jogaira ¢&s
szabadsagaira.
A bejelentésnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a. az adatvédelmi incidens jellege, az €rintettek és érintett adatok kategoriai és

hozzéavetbleges szamuk,

b. az Intézmény, valamint az Intézmény vezetdjének neve €s elérhetdsége,

c. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezmények,

d. az adatvédelmi incidens orvosladsara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett

intézkedések ismertetése.
Ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetden magas kockazattal jar a személyes adat
jogosultjdnak jogaira és szabadsagaira, ugy az Intézmény nevében az Intézmény vezetdje
haladéktalanul koteles az adatvédelmi incidensrdl az érintettet tajékoztatni.

Adatkezeléssel foglalkozo alkalmazottak kore és hataskore

54.

55.

56.

Az Intézmény altal kezelt személyes adatokat kizardlag az Intézmény munkavallaloi, illetve
az Intézménnyel foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban allo személyek, munkakori
kotelezettségeik teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges mértékig ismerhetik meg.
Az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszonyban allo
minden olyan személy, aki munkakdri kotelezettsége teljesitése keretében személyes adatot
kezel, koteles a jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabdlyok mindenkori megtartasaval a
személyes adatot védeni, meglrizni, illetve azokhoz wvalo illetéktelen hozzaférést
megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a személyes adatokat kizardlag az eldre rogzitett
célra hasznaljak fel.
A jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek — kotelezettek altali — teljesitéséért az
Intézmény vezetdje felelds. Az Intézmény vezetdjének jelen Szabalyzatbol eredd hataskore
kiilonosen:
a. Az Intézmeény dltal kezelt és orzott adatok kore fejezetben meghatarozott
adatrogzitések felligyelete, illetve érintettektdl az adatkezeléshez vald hozzajarulés
beszerzésének ellendrzése,
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57.

58.

b. a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés fejezetben meghatarozott

adattovabbitas teljesitése,

C. az Adatbiztonsagi szabdlyok fejezet szerinti adatbiztonsagi eldirasok és technikali

megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése, valamint javitasara valo

javaslat tétele,

d. a tajékoztatas megadasanak biztositasa (25. pont), betekintés engedélyezése (25-26.

pontok), modositasi, illetve torlési kérelem teljesitése (27. pont), panaszok elbiralasa

(29-31. pontok),

e. az érintett személyes adatainak kezeléséhez valo hozzajarulas meglétének igazolasa

egyedi kérelemre,

f. 24. pont szerinti nyilvantartas vezetése,

g. 50. és 52. pontok szerinti bejelentés, illetve tdjékoztatds megadasa,

h. jelen Szabalyzatra vonatkoz6 mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata és a

modositasok atvezetése.
Amennyiben az Intézmény az adatkezelést sajat alkalmazottai utjan nem tudja elvégezni, ugy
jogosult azt kiilsd szervezet utjan, megbizasi jogviszony keretében elldtni. A megbizasi
szerz6désbe a felek kotelesek kiillon meghatirozni a titoktartasi kotelezettség teljesitésére,
illetve megszegésének kovetkezményeire vonatkozd rendelkezéseket. Az Intézmény altal
megbizott adatfeldolgozo szervezet tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére nem jogosult.
Minden személy, illetve torvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Intézmény kezeli,
illetve 6rzi, koteles a személyes adataiban kovetkezd valtozast — e valtozast kovetd — 8 napon
beliil jelezni az Intézmény vezet6jének az napovi@napovi.t-online.hu email cimen vagy
bejelentése papir alapu eldterjesztése utjan.

Az adatkezelés és tovabbitas intézményi rendje

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

A gyermek adatkezelésre és tovabbitasra jogosultak: az Intézmény vezetdje, a helyettese, az
Intézmény pedagogusa feladatkdre vagy megbizdsa szerint, az Intézmény gyermek és
ifjusadgveédelmi feleldse, az Intézmény 6vodatitkara.

Az Intézményben adatkezelést végzd intézményvezetonek, vagy adatkezelésre jogosult
személynek az adatfelvételkor tajékoztatni kell a sziilét arrdl, hogy az adatszolgaltatas
kotelezd vagy onkéntes.

Az Onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziilé figyelmét, hogy az adatszolgaltatasban
valé részvétel nem kotelezd, amelyet az iraton a sziild aldirdsaval egyiitt fel kell tlintetni
(foglalkozas, munkahely, stb.). Az 6nkéntes adatszolgaltatasi korbe tartozo adatok gyiijtésérol
az intézményvezetd hataroz.

Az “El6jegyzési naploba” az adatokat a jelentkezéskor a sziil6tél az Intézmény vezetdje vagy
helyettese jelenlétében az arra kijelolt személyek (Ovodatitkar) veszik fel. Az “Eldjegyzési
naplok”™ biztonsagos elhelyezésérdl az Intézmény vezetdje gondoskodik.

Az Ovodéaba felvett gyermekek nyilvantartdsdra szolgaldo “Felvételi és mulasztdsi naplot”
gyermekcsoportonként az 6vodapedagogusok vezetik.

Az o6vodai nevelésrdl, bolcsddei gondozdsrol a gyermekek heti-, és napirendjének
kialakitasarol, az Ovodai-bolcsédei ¢€letmod szervezésérdl minden csoportban, az
ovodapedagdgusok, kisgyermekneveldk “Csoportnaplot” vezetnek.

A Dbolcsddés, ovodas gyermekek fejlddésmenetének dokumentalasara “Fejlodési napld”
szolgal.

A Hajda-Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Hajdunanasi Tagintézményének
fejlesztOpedagogusa, logopédusa, heti két alkalommal fejlesztik a fejlesztésre javasolt
gyermekeket, 6k az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyokat, illetve naplokat vezetik.

A gyermekvédelem korébe tartozo nyilvantartast a “Gyermekvédelmi beszamoldban™ rogziti
a kijelolt gyermekvédelmi felelds.

Az Intézmény vezetdjének feladatai:
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69.

70.

71.
72.

a. a gyermekek nyilvantartasara szolgalé névsor vezetése. A névsort és a
nyilvantartasokat biztonsagos modon elzarva tartja, a hozzaférést csak az arra illetékes
személynek biztositja,
b. gyermekbalesetekre vonatkoz6 adatok, jegyzOkonyv kezelése, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint,
c. a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermek
rendellenességére vonatkozo adatok, a (34. b) pontban irt adattovabbitasra vonatkozo
irat kezelése,
d. nyilvantartja és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij megallapitasahoz
sziikséges adatokat,
e. a 34. pont a), b), d), ) pontban irt adattovabbitasrol szol6 iratok kezelése és az
iratok eldkészitdjének kijelolése,
f. a 34. pont e) pont szerinti adattovabbitasrol szol6 iratok kiadasa,
g. koteles gondoskodni az adatok megfeleld eljarasban torténd megsemmisitésérél, ha
azok nyilvantartdsa mar nem tartozik a kdznevelési torvényben ¢€s jelen Szabalyzat 10.
pontjaban leirt célok korébe.
A pedagogus, kisgyermeknevel6 a gyermek haladasaval, magatartdsa ¢és szorgalma
értékelésével, hidnyzasaval dsszefiiggd adatokat kozolheti a sziildvel.
Az adatkezeld az adatfelvételkor tajékoztatja a sziil6t arrdl, hogy az adatszolgaltatas kotelezo-
e vagy Onkéntes. A kotelezd adatszolgaltatds esetében kozolni kell az alapul szolgald
jogszabalyt. Az Onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziil6 figyelmét arra, hogy az
adatszolgaltatasban val6 részvétel nem kotelezo.
Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idot.
Az elektronikus uton eldallitott papiralapi nyomtatvanyok hitelesitésének rendje:
Az Intézményvezetdje nem rendelkezik hitelesitett elektronikus alairassal, igy a papir alapon
elkiildott (alairt, lepecsételt) iratok felelnek meg a hitelesség kritériumainak. Az Intézmény
nem hasznal elektronikus naplot.

Titoktartasi kotelezettség

73.

74.

75.

76.

77.

A pedagogust, kisgyermeknevel6t, a nevel6 ¢€s oktatd munkit kozvetleniil segitd
alkalmazottat, tovabba azt, aki kozremiikodik a gyermek, tanuld feliigyeletének az ellatdsdban
(a tovabbiakban e rendelkezések alkalmazasdban egyiitt: pedagogus) hivatasanal fogva
harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és
csaladjukkal kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyrdl a
gyermekkel, sziilovel valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség fiiggetlen a
foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol, €és annak megsziinése utan, hataridé nélkiil
fennmarad.

A kiskort gyermek sziiljével kozolhetd minden gyermekével osszefliggd adat, kivéve, ha az
adat kozlése sulyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét.

Az adat kozlése akkor is sérti, stulyosan veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan
koriilményre (magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi,
értelmi, érzelmi vagy erkolcsi fejlodését gatolja vagy akadalyozza, és amelynek
bekovetkezése sziildi magatartasra, kozrehatasra vezethetd vissza.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelOtestiileti értekezleten a nevelOtestiilet
tagjainak egymds kozti, a gyermek fejlédésével, értékelésével, mindsitésével Gsszefliggd
megbeszélésre. A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a
neveldtestiileti értekezleten.

A titoktartasi kotelezettség aldl a sziilo irasban felmentést adhat. A felmentést — a pedagdgus,
a gyermek- és ifjisagvédelmi felels, a nevel6testiilet javaslatara vagy sajat dontése alapjan —
az intézményvezetd kezdeményezheti irasban.
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78. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermekek adatainak a koznevelésrél szolo
2011. évi CXC. torvényben meghatarozott nyilvantartasara €s tovabbitasara. Az adatok
nyilvantartdsat és tovabbitasat végzOk ¢és abban kozremiikodok azonban betartjadk az
adatkezelésre vonatkozo eldirasokat.

79. A koznevelésrdl sz6lo torvényben meghatarozottakon tilmenden a gyermekkel kapcsolatban
adatok nem kozolhetok.

80. Az Intézmény a gyermekek személyes adatait pedagdgiai célbdl, pedagdgiai célu habilitacios
¢s rehabilitacids feladatok ellatasa céljabol, gyermek- és ifjusagvédelmi célbol, a tdrvényben
meghatarozott nyilvantartdsok céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kotdtten
kezelhetik. A torvényben meghatdrozottakon tilmenden az Intézmény a gyermekkel,
kapcsolatban adatokat nem kozolhet.

81. A pedagogus, illetve kisgyermekneveld, az intézményvezetd utjan — a gyermekek védelmérol
¢s a gyamiigyi igazgatasrol szold torvény 17. §-séra is tekintettel — koteles az illetékes
gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mas
vagy sajat magatartdsa miatt — stlyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a
helyzetben az adattovabbitdshoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

82. Adattovabbitasra az Intézmény vezetdje és — a meghatalmazas keretei kozott — az altala
meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

Oktatasi nyilvantartas - Kozponti nyilvantartashoz kapcsolodo adatkezelés

83. 2018. évi LXXXIX. torvény
1. § (1) A kozneveléssel, felsGoktatassal, nyelvvizsgaztatassal kapcsolatos allami hataskorok
gyakorlasdhoz, anemzetgazdasdgi szintll tervezéshez, a koznevelésben, felsdoktatasban,
nyelvvizsgdztatasban részt vevok jogainak gyakorlasahoz ¢és kotelezettségeinek teljesitéséhez,
az adatbiztonsdg  biztositasahoz  sziikséges  adatokat  kozponti  nyilvantartdsban
(a tovabbiakban: oktatasi nyilvantartas) kell kezelni. Az oktatasi nyilvantartas keretében folyd
adatkezelés tekintetében az adatkezeld a miikodtetésért felelds szerv.
(2) Az oktatasi nyilvantartas elektronikus formaban létrehozott kozhiteles nyilvantartas,
amelynek célja
a) a természetes személy oktatasi nyilvantartasban kezelt 2. § szerinti személyes
adatainak azonositas, ellenérzés, az adat pontositasa, iddszerliségének biztositasa
c€ljabol valdo megfeleltetése az adatokat nyilvantartd szerv adataival;
b) a szakrendszeri nyilvantartasok agazati miikodtetése, ennek keretében
a szakrendszeri nyilvantartasokban kezelt — torvény eltérdé rendelkezése hianyaban —
az oktatasi azonositd szam Utjan megszemélyesitett
ba) adatok elektronikus {ligyintézés szerinti egységes adatszolgéltatasanak,
informacidatadadsanak megteremtése,
bb) adatoknak — személyes azonositasra alkalmatlan modon — megvalosuld
OsszekoOtése, rendszerezése,
bc) adatok statisztikai célu, tudomanyos kutatds céljara torténd felhasznalésa.
2. § Az oktatédsi nyilvantartas mitkodéséért felelds szerv az oktatdsi nyilvantartasban az 1. §
(1) bekezdése szerinti célbdl a természetes személy alabbi adatait kezeli:
a) viselt név,
b) sziiletési név,
c) anyja sziiletési neve,
d) sziiletési hely,
e) sziiletési 1do,
f) allampolgarsag(ok),
g) nem,
h) lakcimadatok,
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84.

1) kiilfoldi allampolgar esetén a szallashely adatai,

) kiilfoldi allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodas jogcime,

K) a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol kikertilés idépontja és oka,

1) oktatasi azonositd szam,

m) az azonositashoz sziikséges kapcsolati kodok,

n) a szakrendszerek 1-6. mellékletben meghatarozott adatai.
3.§ (1) Az oktatdsi nyilvantartds miikodéséért felelds szerv az oktatdsi nyilvantartdsban
az 1. § (2) bekezdés a) pontja szerinti azonositas céljabol a természetes személy alabbi adatait
kezeli:

a) addazonosito jel vagy

b) tarsadalombiztositasi azonosité jel vagy

¢) személyazonositd okmany szdma.
(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok a sikeres azonositasig kezelhetok.
(3) Az oktatasi nyilvantartas mikodéséért felelds szerv a nyilvantartott személyek 2. § a)-h)
¢és 1) pontja szerinti adatair6l — azonositas, ellen6rzés és pontositas céljabol — téritésmentesen,
elektronikus uton adatot igényel a személyiadat- és lakcimnyilvantartast kezeld szervtol.
(4) Az oktatasi nyilvantartas miikodéséért felelGs szerv a 2. § a)—€) pontjaban meghatarozott
adatokrol adategyeztetés céljabol az dsszerendelési nyilvantartason keresztiil adatot igényel
a személyazonosito jel helyébe 1épd azonositasi modokrol és az azonositd kddok hasznalatarol
sz016 1996. évi XX. torvény 10/A. § (2) bekezdése szerinti azonositok képzésére jogosult
adatkezel6ktol.
4. § (1) Az oktatasi nyilvantartas szakrendszeri nyilvantartasai:

a) a koznevelés informacios rendszere, (KIR)

b) a pedagogiai szakszolgalatok altal alkalmazott integralt nyomon kovetd

c) a fels6oktatasi informaciods rendszer,

d) az oktatasi igazolvanyok intézményi adminisztracios rendszere,

e) a magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasa,

f) a nyelvvizsgak nyelvvizsga-anyakonyveinek nyilvantartasa.
(6) A koznevelés informacios rendszere személyes adatokat kezelé alrendszerei
az 1. melléklet szerinti személyes adatokat tartalmazzak:
I. Tanuldi nyilvantartas
A tanuldi nyilvantartas a gyermek, tanul6 alabbi személyes adatait tartalmazza:

a) oktatasi azonositd szamat, adéazonositd jelét, tarsadalombiztositdsi azonosito jelét,

b) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartidsi nehézsége tényét,

hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének tényét és hatalyat,

c¢) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanul6-e, tankoteles-e, jogviszonya

szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

d) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

e) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

f) jogviszonyat megalapozo6 koznevelési alapfeladatot,

g) nevelésének, nevelés-oktatasanak helyét,

1) évfolyamat.
II. Alkalmazotti nyilvantartés
Az alkalmazotti nyilvantartas az alkalmazott alabbi személyes adatait tartalmazza:

a) oktatasi azonositd szamat,

b) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatdsi intézmény

nevét, az oklevél szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség,

szakképzettség, a pedagogus-szakvizsga, tudomanyos fokozat megszerzésének idejét,

¢) munkakodre megnevezését,

d) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,

e) munkavégzésének helyét,

f) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét €s idejét,

g) vezetdi beosztasat,
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85.

86.

87.

h) besorolasat,
1) jogviszonya, munkaviszonya idétartamat,
j) munkaidejének mértékét,
k) tartds tavollétének idOtartamat,
1) elektronikus levelezési cimét,
m) eldmenetelével, pedagdgiai-szakmai ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil
ma) a szakmai gyakorlat idejét,
mb) akadémiai tagsagat,
mc) munkaidé-kedvezményének tényét,
md) mindsit6 vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerzédésben rogzitett
hatéridejét,
me) mindsitd vizsgdjanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének
idépontjat, a mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras idépontjat €s eredményét,
mf) az alkalmazottat érint6 pedagogiai-szakmai ellendrzés idépontjat,
megallapitasait.
5. § (1) A természetes személynek egy oktatasi azonositd szama lehet.
(2) Az oktatasi nyilvantartas miikodéséért felelds szerv oktatasi azonositdé szamot ad annak
az oktatasi azonositd szammal még nem rendelkez6 természetes személynek,
a. aki 6vodai jogviszonyban all,
b. akit pedagogus-munkakorben alkalmaznak, (f6iskolai végzettségii
kisgyermekneveld is)
c. akit nevel6 és oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben alkalmaznak,
d. akit pedagogiai el6ado6 vagy pedagogiai szakérté munkakorben alkalmaznak,
e. akit oraadokeént foglalkoztatnak.
Egy személynek csak egy oktatasi azonositdja lehet, ennek biztositasa érdekében a KIR
személyi nyilvantartdsa, valamint a felsdoktatdsi informdciés rendszer hallgatéi és
alkalmazotti személyi torzsének adatallomanya 6sszekapcsolhato.
6. § (1) A koznevelési és felsdoktatasi feladatokat ellatd intézmény, a jegyzd, a kozneveléssel
¢és felsdoktatassal 0sszefliggd igazgatasi, ellendrzési tevékenységet végzo kozigazgatasi szerv
és az e torvényben meghatarozott feladatok  végrehajtasaban kézremiikodo
intézményfenntartok, intézmények adatokat szolgaltatnak az oktatasi nyilvantartasba.
(2) A4.§ (2) bekezdés j) pontja szerinti pedagdgus-tovabbképzési nyilvantartas alrendszer
részére tovabba
a) a pedagogus-tovabbképzés szervezije szolgaltatja az 1. melléklet X. alcim 2. pont
b), d), valamint f)-h) alpontjaban felsorolt adatokat, amely adatokat
az adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitése érdekében nyilvantartja;
(2019.augusztus 1-jén 1ép hatalyba)
b) a kdznevelési intézmény vezetdje szolgaltatja az 1. melléklet X. alcim 2. pont e) €s
I) alpontja szerinti adatokat.
7. § (1) A tanul6i nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kiviil —
a) a tanuloi jogviszonyhoz kapcsolodo juttatas jogszerii igénybevételének
megallapitdsa céljabol tovabbithatd a szolgaltatast nyujto vagy az igénybevétel
jogossaganak ellendrzésére hivatott részére;
b) atanuld nevelési-oktatasi intézményének megallapitasa, a tanitdsi napon a tanitasi
oratol vagy az iskola altal szervezett kotelez6 foglalkozastol valo tavolmaradas
jogszeriiségének ellendrzése, valamint a nevelési- oktatasi intézménnyel és a tanuld
sziilgjével, torvényes képvisel6jével vald kapesolatfelvétel céljabol a 2. § a) — Q)
pontjaban foglalt adatok, valamint az 1. melléklet 1. alcim c¢)—f) és h) pontjaban
foglalt adatok a renddrség részére tovabbithatok.
(2) Az oktatasi nyilvantartas 2. § a)-f), h)—j) pontjaban foglalt adatok tovabbithatok

18



Polgari Napsugar Ovoda és Bolcséde
Adatkezelési Szabalyzata

88.

89.

a) az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermek esetében a jegyzO részére,

abbodl a célbol, hogy gondoskodjon az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek

nyilvantartasarol, tovabba

b) a tankdteles gyermek, tanuld esetében a koznevelési feladatot ellatd hatosag részére,

abbdl a célbol, hogy gondoskodjon a tankételesek nyilvantartasarol.
(3) Atanuléi nyilvantartas adataihoz az oktatasi nyilvantartas miikodéséért felelés szerv
a koznevelési feladatokat ellato hatosag részére a feladatellatasahoz sziikséges adatok
tekintetében kozvetlen hozzaférést biztosit.
(4) Atanuldi nyilvantartasban nyilvantartott adatok tovabbithatok adategyeztetés céljabol
annak a koznevelési intézménynek, amellyel a gyermek, tanulo jogviszonyban all, és amely
az oktatasért felelés miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracios rendszert hasznal.
(5) A tarsadalombiztositasi azonositd jel hitelességét az orszagos egészségbiztositasi szerv
nyilvantartdsaval elektronikus uton kell megfeleltetni.
(6) Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kiviill — az egyes,
a foglalkoztatashoz kapcsolodo juttatdsok jogszerii igénybevételének megallapitdsa céljabol,
a szolgaltatdst nyujtd6 vagy az igénybevétel jogossdganak ellenérzésére hivatott részére
tovabbithato.
(7) Az alkalmazotti nyilvantartas adataihoz az oktatasi nyilvantartas miikodéséért felelGs
szerv a koznevelési feladatokat ellatdo hatosag részére a feladatellatasahoz sziikséges adatok
tekintetében kozvetlen hozzaférést biztosit.
(8) Az alkalmazotti nyilvantartasban nyilvantartott adatok tovabbithatok adategyeztetés
céljabol annak a kdznevelési intézménynek, amellyel az alkalmazott, 6raadd jogviszonyban
all, és amely az oktatasért felel6s miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracios rendszert
hasznal.
7 §. (12) A Pedagdgus-tovabbképzési nyilvantartasbol — az érintetten kivill — személyes adat
a pedagdgiai-szakmai szolgaltatast nyjto részére tovabbithato.
(13) Az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzési nyilvantartasbol személyes adat —
az érintetten kiviill — az orszadgos pedagogiai-szakmai ellendrzések lefolytatdsa céljabol,
az alkalmazott  intézményvezetdjének, munkaltatdjanak, az érintettet  foglalkoztatd
koznevelési intézmény fenntartojanak, valamint az ellendrzést végzd szakértok szdmara
tovéabbithato.
(14) A Pedagogusmindsitési nyilvantartasbol személyes adat — amindsitd vizsgan,
a mindsitési eljarasban érintett pedagoguson kiviill — a mindsité vizsga, mindsitési eljaras
lefolytatasa céljabol, az alkalmazott intézményvezetdjének, munkaltatdjanak, az érintettet
foglalkoztatd kdznevelési intézmény fenntartdjanak, valamint az ellendrzést végzd szakértok
szamara tovabbithato.
Az oktatési igazolvanyok intézményi adminisztracids rendszere
Az oktatasi igazolvanyok intézményi adminisztracids rendszere az alabbi személyes adatokat
tartalmazza: (4. melléklet a 2018. évi LXXXIX. térvényhez)

a) a jogosult oktatasi azonositoja,

b) a jogosult igazolvanyon szerepld csaladi €s utoneve,

C) a jogosult képzésének munkarendje,

d) a jogviszonyt igazold intézmény neve, roviditett neve és telepiilése,

e) oktatasi igazolvany egyedi azonositoja,

f) az oktatasi igazolvany nemzeti egységes kartyarendszer szerinti azonositoja,

0) az oktatasi igazolvany érvényessége,

h) a kiadott érvényesit matrica sorszama.
A bolcsddés kora gyermekek tekintetében az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag a
személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatdsok, gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok finanszirozasanak ellendrzése céljabol kozponti nyilvantartast
vezet, tovabba miikddteti a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok és
gyermekjoléti alapellatasok orszagos jelentési rendszerét.
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Az Orszagos Nyugdijbiztositdsi Foigazgatdsag igénybevevoi nyilvantartdsaban folyo
adatkezelés tekintetében az adatkezeld a Foigazgatosag.
A nyilvantartas tartalmazza:
a. a személyes gondoskodasban részesiilé személy személyazonosito adatait,
b. sziiletési helyét €s idejét,
C. anyja neveét,
d. nemét,
e. allampolgarsagat,
f. tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
0. lakohelyét, tartézkodasi helyét,
h. a személyes gondoskodast ny(jtdé gyermekjoléti alapellatas vagy gyermekvédelmi
szakellatas formajat, igénybevételének és megsziinésének idépontjat,
I. az intézmény, szolgaltatd, halozat agazati azonosito jelét,
J. intézmény fenntartdjat.

90. A nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak a gyermek jogviszonyhoz

kapcsolodo juttatds jogszerii igénybevételének megallapitdsa céljabol tovabbithatd a
szolgéltatast nyujtd vagy az igénybevétel jogossagdnak ellendrzésére hivatott részére,
nevelési-oktatasi intézménnyel ¢és a tanuld sziilgjével, torvényes képviseldjével vald
kapcsolatfelvétel céljabol az (11. pont) a)- c), f)- g), i)- pontjaban foglalt adatok a rend6rség
részére tovabbithatok.

A Szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

1.

2.

3.

A jelen Szabalyzat az Intézmény nevelbtestiiletének elfogaddsaval, és a fenntartdja
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzatot a hatilyba 1épését kovetden keletkezd, illetve fennalldé valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell.

A jelen Szabalyzat hatalyba lépését kdvetden a Szabdlyzat hatdlyba 1épésérdl az Intézmény
vezetdje koteles a tajékoztatni az érintetteket.

Az Intézmény nevelbtestiilete ezennel felhatalmazza az intézmény vezetdjét, hogy a jelen
Szabalyzattal Osszefliggd jogszabalyok modositasait mindenkor atvezesse és a Szabdlyzat
hatalyositott valtozatat a kozzétegye az érintettek szadmara.

Z.aro rendelkezések

5.

Amennyiben a jelen Szabalyzat szerint kiskort személy nyilatkozat tételére koteles vagy
jogosult, tigy a cselekvoképtelen kiskoru helyett €s nevében torvényes képviseldje jar el, a
korlatozottan cselekvOképes kiskorti jognyilatkozatdnak érvényességéhez torvényes
képviseldje hozzajarulasara sziikséges.
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Zaradék
6. Jelen Adatkezelési Szabdlyzatot az intézmény neveldtestiilete a 2019. ........... ho .......
napjan megtartott hatarozatképes értekezletén ...... - 0S szavazat-arannyal (jegyzOkonyv

iktatészama: ........... ) elfogadta. Ezt a tényt az intézményvezetd alairasaval tanusitja.

Kelt: Polgar, ........ €V ... hé ......nap

Peténé Molnar Eva
intézményvezeto

7. A sziil6i szervezet képviseletében nyilatkozom arrdl, hogy jelen Adatkezelési Szabalyzat
gyermekekre és sziilokre vonatkozo rendelkezéseit a sziildi szervezet véleményezte.

Kelt: Polgér, ........ eV ... hé ......nap

sziil6i1 szervezet elndke

8. Az  Adatkezelési  Szabalyzatot Polgar  Véaros  Onkorményzatinak  Képviseld-
testiilete......... /2019, (cvverrnne. ) szamu hatéarozataval jévahagyta.

Kelt: Polgar, ........ €V ....... ho ......nap

polgarmester
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