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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.
Jelen beszamol6 az informéciok, adatok Gsszegzésével, tényszeriiségre torekedve mutatja be a
feladatok ellatasat, mennyiségét, valamint értékeli az elvégzett munkat abbol a szempontbol,
hogy az mennyire felelt meg a jogszabalyoknak, a helyi szabdlyzatoknak, dontéseknek,
eléirasoknak és —nem utolso sorban — mennyire felelt meg az tigyfelek, valamint a sajat magunk
altal megfogalmazott elvarasoknak, szinvonalnak, mindségnek és értékrendnek.

Az értékeld, attekintd Osszegzes a szervezeti egységek vezetdi altal készitett beszamolok, az
évet érintd kiilonbozd dokumentumok, tovabba a gyakorlati tapasztalatok felhasznalasaval
késziilt az alabbiak szerint:

I. A Polgarmesteri Hivatal humaneréforras helyzete

2017-ben a Polgari Polgarmesteri Hivatal 1étszama 25 f6 volt, melybdl betoltott 24 6, a
koltségveteés szerinti finanszirozott 1étszam 23,25 6.

2017. december 31-én GYED-en 1évok - tartdsan tavollévok - szama: 2 £6 volt. 2017. évben a
hivatal 4lloméanyabol egy €It a nék kedvezményes oregségi nyugdij lehetéségével.

A hivatali allomany munkdjat kozcélti és GINOP munkaerdpiaci programban foglalkoztatott
munkatarsak segitették.

Személyi allomany mutatoéi

Megvizsgalva a hivatali dllomany nemek szerint megoszlasat: 17 % férfi, 83 % nd.

Iskolai végzettség szerinti Gsszetétele: fels6fokt végzettséggel: 15 £6 rendelkezik, melybdl egy
koztisztviselonek egyetemi végzettsége van. 4 f6 koztisztviselonek masoddiploméja is van. 9
f6 kozeépfoku végzettséggel rendelkezik. Képzettségi potlékban - a mérlegképes konyveldi
képesitéssel rendelkezd kozépfoku végzettséggel rendelkezd dolgozok kozil - 5 16
munkavallalo részesiil.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak ¢letkor szerinti megoszlasa:
Atlag életkor: 49 év. A férfiak atlag ¢letkora: 46 év. A ndk atlag életkora: 49 év.



A hivatali munkaviszonyban toltétt id6t elemezve megéllapithatd, hogy az atlagos
alkalmazasban toltott id6 21 év. Jo a hivatal munkaerd megtarté ereje.

Képzések, tovabbképzések tapasztalatainak értékelése

A Polgarmesteri Hivatal munkatirsai a jogszabalyban eldirt képesitési eldirasokkal
rendelkeznek. A szakmai ismeretek bovitése, fejlesztése azonban elengedhetetleniil sziikséges
a magas szinvonalu munkavégzés biztositdsa, fenntartasa érdekében. A képzések és
tovabbképzések tervezetten torténtek, igazodva a feladatokhoz, az elvarasokhoz, a jogszabalyi
valtozasokhoz, illetve a kozigazgatas korszeriisitésének igényeihez.

A hivatal éves képzési terve meghatarozta a fobb képzési teriileteket, azok jogszabalyi hatterét,
a részvétel feltételeit, a finanszirozas modjat.

A kozszolgalati tisztviselok 2017. évben kotelezettségiliket kozszolgalati tovabbképzési,
valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a vezetéképzésekben vald részvétellel
teljesithették.

A mindsitett tananyagokat a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem biztositotta. A valasztott
programok tobbsége e-learning képzésben zajlott.

A koztisztviseldk szdmara jogszabaly altal kotelezden eldirt szakmai képzés keretében 2017.
évben kozigazgatasi alapvizsgat és szakvizsgat 1-1 f0 teljesitett, tovabba anyakdnyvi
szakvizsgat tett 1 {0.

A konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd éves tovabbképzését 4 6, az ABPE II. —
Allamhéztartasi Belsd Pénziigyi Ellendrzési Modszertani és Képzési Kozpont — kotelezd
tovabbképzését 2 {6 teljesitette. Mérlegképes konyveld tanfolyamon 4 munkatars vett részt, és
végezte el sikeresen.

A hivatal koztisztvisel6i koziil 2017. évben iskolarendszerli képzésben 2 kolléga vett részt
tanulmanyi szerzodéssel.

Teljesitményértékelés, mindsités

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol szolo 10/2013. (1. 21.) Kormanyrendeletben
megfogalmazottak alapjan zajlott a hivatali dolgozok teljesitményértékelése targyév janudr és
julius hénapban.

A 2017. évi teljesitményértékelés Osszesitett eredménye: kivaldo mindsitést kapott 19 {6, jo
teljesitmény mindsitést ért el 5 6, megfeleld teljesitmény mindsités, valamint atlag alatti,
tovabba elfogadhatatlan értékelés nem volt.

Munkamoral
Az elmult évben fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil, irasbeli figyelmeztetést kapott egy {6
koztisztviseld és egy 6 Munka Torvénykonyv szerint alkalmazasban 4ll6 munkavallalo.

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 83. §
(1) bekezdése értelmében a koztisztviselokre vonatkozé hivatasetikai alapelvek kiilondsen a
hiiség ¢és elkotelezettség, a nemzeti érdekek elonyben részesitése, az igazsagos €s méltdnyos
jogszolgaltatas, a méltdsag és tisztesség, az elditéletektd]l valdo mentesség, a partatlansag, a
felelosségtudat és szakszeriiség, az egyiittmiikddés, az intézkedések megtételére iranyulod
aranyossag ¢s a védelem.

A (2) bekezdés kimondja, hogy a fenti hivatdsetikai alapelveken tilmenden a vezetOkkel
szemben tovabbi etikai alapelveket kell allitani, kiilondsen a példamutatds, a szakmai
szempontok érvényesitése €s a szamonkérési kotelezettség teriiletén.



2017. évben 1 munkatars részesiilt ,,Polgar Varos Kozszolgalataért” kitiintetd dijban. Jubileumi
jutalomra jogosultsag 2017. évben egy koztisztviseld esetében volt.

Ellenérzés:

2017. szeptember honapban keriilt sor a Hajdi-Bihar megyei Kormanyhivatal ellendrzésére, a
2016. januar 1. napjatol 2017. junius 30. napjaig terjedd idoszak tekintetében. A vizsgalat a
Polgari Polgarmesteri Hivatal munkaltatoi intézkedéseire terjedt ki. Az ellenérzés targya: a
jogviszony megszinések, kiilonos tekintettel a megsziinéssel a megsziintetéssel 6sszefiiggésben
teljesitett kifizetések jogszeriiségére. A vizsgalat kiterjedt a teljesitményértékelés gyakorlatara,
a személyi illetmény, az alapilletmény-eltéritéssel €s a cimadoményozassal érintett
koztisztviselok tekintetében.

Az ellendrzés soran hidnyossagot, jogszeriitlenséget nem tartak fel. Utdellendrzésre nem kertilt
Sor.

I1. Hivatali ligyintézés

Ugyiratforgalom
A Polgarmesteri Hivatal iktatott ligyiratai szamanak alakulasat az alabbi tablazat mutatja:
Ev 2013. 2014. 2015. 2016. 2017.
Ugyirat 20.290 25.007 20.042 22.217 21.873
Osszesen (db)

Az adatokbdl latszik, hogy a 2013-ban és 2015-ben a jarasi hivatalhoz atkertilt hataskorok miatt
jelentdsen csokkent az ligyiratforgalom, melyhez képest a kovetkezé években emelkedés
tapasztalhatd, melyet a mezei Orszolgalat bevezetése utan megallapitott mez66ri jarulék
kivetés, valamint a telepiilési tamogatasokra meghozott hatarozatok szamanak novekedése
eredményezett.

Ugyintézési hataridok

Az ligyintézési hataridok mindig is sarkalatos pontjai voltak és lesznek a kozigazgatasnak.
Betartasuk azonban szamos koriilménytdl fligg. Az allamigazgatasi €s az Onkormanyzati
hatosagi tigyek esetében az ligyintézési hataridoket a kozigazgatasi hatdsagi eljarasi és
szolgaltatas altalanos szabalyairol szol6 2004. évi CLX. torvény, valamint a vonatkozo6 dgazati
jogszabalyok hatdrozzdk meg. Ezzel Osszefiiggésben az utdbbi években megfigyelhetd
tendencia, hogy a jogalkotd szandéka egyértelmiien az tigyintézési hataridék roviditése
iranyaba mutat. Az évtizedeken 4t hatalyban 1évé 30 napos altalanos hataridé ma mar 21 nap,
azonban szdmos ligytipus esetében a 8 napos elintézési hataridd az irdnyadd. A bonyolultabb,
foként tobb szakhatosdg részvételével folyod vagy jelentds szamu ligyfelet érintd ligyekben
tovabbra is nagyobb a kelléen megalapozott, felelésségteljes dontés meghozatalanak
iddsziikséglete. Ezzel kapcsolatban hangsulyozandd, hogy hatosagi ligyek esetében, ha az
eljar6 hatosag a rd iranyado tigyintézési hataridét az tligyfélnek ¢és az eljards egyéb
résztvevdjének fel nem rohatd okbdl tallépi, koteles az ligyfél altal az eljaras lefolytatasaért
megfizetett illetéknek vagy dijnak megfelelé Osszeget, ha pedig az ligyintézés idGtartama
meghaladja az irdnyad6 {igyintézési hataridé kétszeresét, az tlgyfél altal az eljaras
lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfelelé Osszeg kétszeresét az tligyfél
részére visszafizetni.

Az ligyintézési hataridok tallépése miatt fellebbezés, panasz nem érkezett, de eléfordult, hogy
az ligyfél beadvanyara nem kapott idoben tajékoztatast.



Fontosnak tartom megjegyezni, hogy az elmult év soran a kdzel 5.900 db elsé fokon meghozott
dontés soran egyetlen alkalommal sem kellett az ligyfélnek eljarasi illetéket visszafizetni.
Természetesen azokban az ligyekben is, amelyek esetében nincs jogszabaly altal meghatarozott
elintézési 1d6 eldirva, fontos szempont az eljaras lehetd legrovidebb 1d6 alatt torténd lezarasa.
Mindezekbdl is kovetkezden a hivatallal szemben tdmasztott elvarasokban is kiemelkedd
szempont az ligyintézési hataridok betartasa és azok ellendrzése.

Osszességében megallapithatd, hogy az ligyintézési hatariddk betartisa megfeleld volt.

A hivatal tevékenységének torvényessége, ellendrzése

A hivatali munka torvényességének kérdése, vizsgalata els6sorban a képviseld-testiileti,
bizottsagi dontéseknél (rendeletek, hatarozatok), valamint a hatosagi ligyintézés tekintetében
vetddik fel.

Polgar Varos Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 2017-ben &sszesen 18 alkalommal
iilésezett, melynek soran 32 rendeletet alkotott €s 151 hatarozatot fogadott el.

A képvisel6-testiileti dontésekkel kapcsolatban a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal, mint
feliigyeleti szerv torvényességi észrevételt nem jelzett, 6 esetben nytjtott szobeli szakmai
segitséget a rendeletalkotasokra vonatkozodan, illetve 1 esetben tett ismételt szakmai javaslatot
a Gorkij és Uttord utcak atnevezésére.

A hatdsagi tligyintézés torvényességének értékeléséhez a szakmai, feliigyeleti vizsgalatok
megallapitasai és a jogorvoslati eljarasok adatai, tapasztalatai nyajtanak eligazodast, segitséget.
Az elmult évben az allamigazgatasi és az Onkormdanyzati hatdsagi ligyekben meghozott
dontések Osszefoglald adatai az alabbi tablazat tartalmazza:

Agazat Elséfoku | Hatarozat | Elséfokti | Végrehajtasi | Eljarast | Hatosagi
dontések eljarasban | eljarasban lezar6 | bizonyitvany
szama hozott hozott végzés

egyéb végzes
vEégzes

Allamigazgatasi 3.587 2.761 206 4 - 616

0sszesen

Onkormanyzati 2.292 2.274 17 - 1 -

0sszesen

Osszesen 5.879 5.035 223 4 1 616

I11. A hivatal szervezeti egységeinek tevékenysége

A Polgéarmesteri Hivatal a 2015. janudr 29-én elfogadott és 2015. februar 1-jével hatalyba lépett
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban meghatarozott szervezeti egységekben miikodott. A
Hatosagi, Miiszaki és Pénziigyi iroda 6nallo irodavezetével, a Titkarsag a jegyz6 kozvetlen
vezetésével latja el a feladatokat.

1. Hatosagi Iroda

Az iroda tevékenysége harom nagy teriiletre bonthatd, ugy, mint adodigazgatas, szocialis
igazgatas és kozfoglalkoztatas.

Az iroda munkajat harom f6 adotigyi ligyintézo, két fo szocialis ligyintézd és az irodavezetd
latja el, felséfoku végzettségiiek aranya 70 %. Egy {6 szocidlis ligyintézé gyermeksziilés miatt



van tavol. Helyettesitését kozfoglalkoztatotti munkakorbol atkeriilt kozépfokt végzettségii
munkatars latja el. A munkat harom f6 kézfoglalkoztatott munkatars segiti.

Az iroda a feladatai keretében végzi az anyakonyvi igazgatassal, a gyermekvédelemmel, az
egészségligyi alapellatissal, a szocidlis intézménnyel, az Iddsiigyi Tandcs miikodésével
Osszefiiggésben 1€vo teendoket.

Adéigazgatas

Az addigazgatési feladatokat a Hatdsagi Irodan beliil 3 {6 koztisztviseld latja el. Az évek ota
fennallo fluktuacié 2017. évben is folytatodott. Két fot érintett az elmult évben. 2017. januar
01. napjatol egy kollégand nyugdijba vonult, egy pedig 2017. december 31-ével megsziintette
munkaviszonyat. Mindkét munkatars helyét hivatalon beliili athelyezéssel oldottuk meg. Egy
munkatarsunk tartés betegsége miatt 3 honapig tappénzes alloméanyban volt, akinek munkéjat
irodan beliil helyettesitettiik.

Az adohatdsagi munka szabalyozasat elsddlegesen a helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény,
az adozas rendjérol sz616 2003. évi XCII. torvény, a gépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXII.
torvény, a kornyezetterhelési dijrol szold 2003. évi LLXXXIX. torvény, a birdsagi
végrehajtasrol szolo 1994. évi LI torvény, valamint a kozigazgatasi hatdsagi eljaras ¢€s
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6lo 2004. évi CXL. torvény és a hozza kapcsolodo
végrehajtasi, valamint a helyi rendeletek tartalmazzak.

2017. évben adomérték valtozas nem volt, azonban az adorendeletiink modositasra keriilt. A
helyi adokrol szo6l6 torvény 2017. januar O1. napjatol hatdlyos modositasa értelmében az
onkormanyzat altal a vallalkozok szdmara nyujthatdo helyi iparlizési adomentességek
kedvezmények kore kibdviilt. A modositas alapjan az 6nkormanyzat jogosult a haziorvosok,
hazi gyermekorvosok, fogorvosi alapellatast végzd vallalkozok részére mentességet,
kedvezményt adni. Mindezek alapjan az egészségiigyi alapellatast végzd haziorvosok
kérelmére - a Képviseld-testiilet egy évi iddtartamra ipariizési adomentességet allapitott meg.
Az adohatésagi tevékenységet az elmult évben két ellendrzés érintette. Torvényességi
ellenérzést végzett a Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal, valamint belsé ellenérzést az
onkormanyzat belsd ellendre.

Az év elsd felében a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal téma- és célellendrzést végzett,
melynek soran a 2016. évi adovégrehajtasi tevékenységiinket vizsgalta. A helyszini személyes
konzultaciot kovetden az ellendrzés targyat képezo, elokészitett dokumentumokat, tigyiratokat,
iratmintakat betekintés érdekében bekérték. A vizsgéalat sordn elemezték a végrehajtasi
eljarasok szdmszaki jellemzdit (nyilvantartott adotartozdsokat, adosok szamat, végrehajtasi
cselekmények szamat, 0sszetételét), valamint a végrehajthatd okiratokat, a hozott dontéseket,
ado-megallapitd hatarozatokat, fellebbezéseket, végrehajtasi kifogasokat, kérelmeket. Az
ellendrzés kiterjedt az eléviilési 1d0 alkalmazaséara, valamint a végrehajtasi tevékenység
hatékonysagara is.

A Kormanyhivatal az elvégzett célvizsgalat alapjan torvénytelenséget, szabalytalansdgot nem
allapitott meg. MegfelelOnek taldlta az iratmintékat és az iratkezelést is. Hivatalunk a vizsgalati
Osszefoglalo attekintését kovetden a Kormanyhivatal megallapitasaival egyetértett és a jovoben
¢lni fog a végrehajtasra vonatkozo javaslataival.

Az év masodik felében kertilt sor - az dnkormanyzat éves belsé ellendrzési terve alapjan - a
helyi adok 2015. évi kivetésének ¢és beszedésének belsd ellendrzésére. Az ellendrzés
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megallapitasait tartalmazo jelentésrol és intézkedési tervrdl kiilon eldterjesztésben szdmoltunk
be, amelyet a Képviseld-testiilet elfogadott.

2018. januar 01-jét6l az onkormanyzat kotelezéen csatlakozott az ASP rendszerhez. Ennek
Az ad6zok nyilvantartasat és adoztatasat a kozel husz évig hasznalt ONKADO program helyett
ebben az Uj rendszerben kezeljiik. Az éles indulas eldtti legnagyobb koriiltekintést igényld
feladatot a forras rendszerb6l (ONKADO) az ASP addszakrendszerbe torténd adatattoltés, a
migracio jelentette. Ahhoz, hogy a csatlakozas egyaltalan megvalosulhatott, 2016. év 0szEtdl —
nagyon szigoru ¢€s szoros hataridé mellett - tOmeges adattisztitasi, javitasi feladatokat
végeztiink, mely rendkiviil iddigényes feladat volt. Ez az évek soran felrogzitett adatok
ellendrzését, az uj program szerkezetének megfelel6 modositasat jelentette. Tobb ezer név, cim,
utcanév, addazonositd, személyes adatok, helyrajzi szdmok, KSH jelek, stb. feliilvizsgalata
mellett a teljes ad6zoi kor vonatkozasdban egyenként, manudlisan hajtottuk végre a napi
feladatokon tal, mely igen nagy terhet rott az iroda dolgozodira. Az iitemezett feladatok
végrehajtasarol folyamatos adattisztitasi jelentést kellett tovabbitani a Magyar Allamkincstar
fele.

A csoport végzi a helyi adok — maganszemélyek kommunalis adoja, idegenforgalmi add, helyi
iparizési ad6 -, a gépjarmiiadd, a talajterhelési dij, a term6fold bérbeadasabol szdrmazd
jovedelem és az eljarasi illeték megallapitasaval, kivetésével és végrehajtasaval kapcsolatos
hatdsagi ligyeket. Ide tartozik tovabba az adoigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa, az adok
modjara behajtandd koztartozdsok végrehajtasa, valamint a mezddri jarulékkal kapcsolatos
igyek intézése is.

2017. januar 01. napjatol a gyermektartasdij adok modjara torténd végrehajtdsa mar nem
onkormanyzati feladat, hataskorvaltozas miatt atkeriilt a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz. 29
db tigyiink volt, melynek teljeskor(i atadasa januar honapban megtortént.

Adonemek megoszlasa

Adonemek Adozok szama Addétargyak szama
Ipartizési ado 676 679 vallalkozd
Maganszemélyek 2306 3623 ingatlan
kommunalis addja
Gépjarmiiadd 2314 3123 gépjarmi
Idegenforgalmi ado 4 1482 vendégéjszaka

Talajterhelési dij esetében 131 {6 az addalanyok szama, ebben a hatralékosok, valamint a
mentes adodalanyok is beletartoznak. Az adotargyak szama 46 ingatlan. A tavalyi évre
vonatkozoan megkodzelitden még 70 ingatlan nincs rakotve — az egyébként rendelkezésre allo —
kdzcsatornara.

2016. évtdl keriilt bevezetésre a mezddri jarulék. A kivetések nyilvantartasa egy kiilonalld
informatikai programmal torténik. Az elmult évben 594 0 jarulékfizetésre kotelezett volt. A
jéarulék fizetése bevallas alapjan torténik és adok modjara behajtandd koztartozasnak mindsiil.
Augusztus honapban minden jarulékfizetOnek postazasra keriiltek a befizetéshez sziikséges
értesitok és csekkek.

Adohatosagi feladat tovabbd még az adomérséklésre, fizetési konnyitésre irdnyuld kérelmek
elbiralasa, az adofizetok fizetési problémainak méltanyos kezelése. Az elmult év soran 28
esetben nyujtottak be erre irdnyuld kérelmet. Hatosagunk a koriilmények teljes vizsgalata és
mérlegelése utan a kérelemben foglaltakat méltanyolva részletfizetést engedélyezett.



Az iroda jelenleg 12 addszamlat vezet, amelyeken a napi pénzforgalom feldolgozasa naprakész
jellegti feladat. Minden addézonak adonemenként kiilon adofolydszamlat kezeliink. A
pénzforgalomrdl havi, negyedéves, féléves és éves pénziigyi zarasunk van, amelyekrdl az
elkészitett osszesitéket a Pénziigyi Irodanak, valamint a Magyar Allamkincstarnak tovabbitunk.
Az adodztatdshoz kapcsoloddan szamos egyeb feladatnak is eleget kell tenni. A zarasok
elkészitése mellett kiilonboz6 adatszolgéltatasi kotelezettségiink van a Magyar Allamkincstar
felé. Mindezt elektronikus tton (e-adat, ONEGM-rendszer). Adatot kell szolgiltatni a
bevezetett helyi adok szabalyairdl a hatalyos rendelet alapjan, a helyi ipartizési adorol, a
kivetési adokrol, a talajterhelési dijrol, a gépjarmiiadorol, az éves kivetésekrdl és az ipartizési
adderd-képességrol is. A gépjarmiiadd bevétel megosztasarol és elszamoléasarol negyedévente
kell teljesiteni az adatszolgaltatast. Az éves koltségvetéshez a helyi adok vonatkozasaban
bevételi javaslatot, havi bevételi litemtervet kell késziteniink a Pénziligyi Iroda felé.

Addiigyekkel kapcsolatos iktatott ligyiratok szdma 5224 db volt. Ebbdl hatarozat 2090 db,
végzes 10 db volt. Addigazolast 134 esetben adtunk ki. Fellebbezés, illetve végrehajtasi kifogas
egyetlen adonemben sem érkezett. Ezen feliil — iktatason kiviil - évente két alkalommal kertil
sor nagytomegli szamlaegyenleg ¢s befizetési csekkek nyomtatasara €s postdzasara, ezzel
tdjékoztatva az addzokat adoszamlaik egyenlegérdl, valamint a fizetési kotelezettségeik
idépontjarol. Februar és augusztus honapban 11.305 db egyenlegk6z16t postaztunk.

Az adohatosagi munka egyik legnehezebb része a végrehajtas. Csak a kitartd, folyamatos,
rendszeres odafigyelést, rengeteg munkat igényld végrehajtassal lehet pozitiv eredményt elérni.
Az is tény, hogy minden befizetési hataridot kdvetéen képzodik ujabb nagysagrendi lejart
tartozas, amelynek csokkentése naprakészséget, tapasztalatot és nagy munka-raforditast
igényel. A behajtasi munkafolyamat egyes iddszakokban az egyéb leterheltségek miatt hattérbe
szorul, de igyeksziink megtaldlni azokat a megoldasokat, melyek a leghatékonyabb
addbehajtast eredményezik. Sajnos azonban a végrehajtasba fektetett munka és energia nem all
aranyban az eredményességgel.

Amennyiben az Onkéntes teljesités elmarad, gy kovetkezetesen felszolitdsokat kiildiink ki a
hatralékosoknak. Az elmult évben 2765 db felszolitas keriilt postdzasra. Minden esetben csak a
felszolitast kovetden inditjuk meg a végrehajtast. Nem ismerjiik a hatralékosok munkahelyére
vonatkozo adatait, ezért erre vonatkozoan elektronikusan adatot kériink az Egészségiligyi
Pénztartol. Ez azonban gyakran nem vezet eredményre, mert az OEP altal szolgéltatott adatok
nagyon sok esetben elavultak, sok esetben pedig a hatralékosnak nincs nyilvantartott
jogviszonya. Ezek az adatkérések viszont tovabbi i1d6t és energidt igényelnek tobb szaz
hatralékos tekintetében. Felszolitast kovetden 182 esetben folytattunk le sikeres végrehajtasi
eljarast, melynek eredményeként 11.847.571 Ft hatralékot hajtottunk be. Mindemellett emlitést
érdemel a visszatartdsi jog gyakorldsa, amely az dnkorményzat és a NAV kozott miikodik.
Ennek keretében elektronikusan havonta atadasra keriilnek a hatralékosok. 2017. évben az
allami adohatosag 5.068.843 Ft-ot utalt az nkormanyzat szamldjara.

Osszegzésképpen elmondhaté, hogy a tartés fluktuacié adta nehézségek és a hossza tavollét
miatti helyettesités ellenére igyekeztiink sokat tenni az addtartozdsok behajtasa érdekében,
hiszen munkank eredményessége, az adobevételek nagysaga nagymértékben befolyasolja az
onkormanyzat gazdalkodasat.

Szocialis igazgatas
A feladatot a szocidlis igazgatasrdl ¢és ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény (tovabbiakban:
Szt.), a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,



valamint a helyi rendelet alapjan végezziik. Onkormanyzatunk az elmult évben sem kivant az
eddigi ellatasi formakon valtoztatni, megtartottuk a korabban bevezetett tamogatasi formakat.

Mind a gyermekvédelem, mind a szocialis igazgatas teriiletén kétféle nyilvantartasi programot
hasznalunk, melyben részletesen fel kell tiintetnlink a tdmogatasban részesitett csaladok és
gyermekek adatait.

A WEBIKSZ programban helyi szintii rogzités torténik, mig a PTR (Pénziigyi Tamogato
Rendszer) orszagos hataskori program, amelybdl adatot nyerhetnek mindazok, akik a
gyermekvédelemmel foglalkoznak. Ez az alapja az ¢évi kétszeri pénzbeni tdmogatés
igénylésének, valamint a 0-3 éves koru gyermekek élelmiszercsomagjanak eljuttatasaban.

Statisztikai adatkdzlésiink a kormanyhivatal felé negyedéves gyakorisagu, illetve igény szerint
egy-egy témavizsgalat kapcsan. Eves statisztikai jelentésiinket a KSH felé¢ hataridében
elkészitjik.

A Humanfeladatok és iigyrendi bizottsag atruhdzott hataskorében dont a szocialis tdimogatasok
irant benyujtott kérelmekrdl. A bizottsag havonta {iilésezik, 2017 évben 11 alkalommal
munkaterv szerinti iilést, harom alkalommal soron kiviili iilést tartott, dontések szama nyilt és
zart iilésen 265 db.

Az dnkormanyzat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzaton feliil, a kotelezd és az onként
vallalt szocialis feladatok teljesitése érdekében, sikeres palyazatot nyujtottunk be a rendkiviili
szocialis tamogatés témakorében. A 39.087.000.-Ft tdmogatast a kovetkezd célokra hasznéltuk
fel, kibdvitve a jogosultak korét.

A megallapitott timogatasok szama az alabbiak szerint alakult:
- temetési koltség viseléséhez nyuljtott tamogatas 17 {6

- gyogyszertamogatas 84 16

- szocialis étkeztetés tdmogatasa 68 16

- hazi segitségnyujtas tamogatasa 101 16

- tiizel6anyag tAmogatas 897 csalad
- létfenntartast veszélyeztetd, rendkiviili élethelyzet 245 6

- szennyvizbekotés tamogatés 8 csalad
- bérlettamogatas 36 6

- lakokdrnyezet rendezettsége 63 16

- szocialis tdiiltetés -

- lakhatassal kapcsolatos tdAmogatasok 466 6

- eldrefizetés mérOora tdmogatasa 86 16

A kotelezd telepiilési tdmogatasokon tal, az un. Onként vallalt feladatok kizarélag
onkormdanyzati sajat bevételbdl keriilnek finanszirozasra.

Az elmult évben a szocialis teriilettel Osszefiiggd tigytipusok koziil egyarant eléfordultak
jegyz6i hataskorbe tartozd allamigazgatasi ligyek, illetve az Onkormanyzat képviseld-
testliletének hataskorébe tartozdé — de a Humdanfeladatok és ligyrendi bizottsadgra atruhazott —
hatdsagi eljarasok.

Az iroda késziti el6 a helyi dgazati rendeletek megalkotasat, modositasat (szocialis igazgatas,
gyermekvédelem, Bursa Hungarica, lakéscéli tamogatas, egészségligyi alapellatas).



Részt vesziink a Helyi Esélyegyenl6ségi Program évenkénti mddositdsanak el0készitésében, a
Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcio feliilvizsgalatdban is.

Jegyzoi hataskorbe tartozo iigyek:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A telepiilési Onkormanyzat jegyzdje a gyermekvédelmi térvény alapjan megallapitja a
gyermekek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre 2017. évben 610 {6 volt jogosult.

Elutasitd dontés nem sziiletett, ennek foleg az az oka, hogy az ligyfeleket tajékoztatjuk a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénybevételének feltételeirdl, és ha ugy latjak, hogy
nem lesznek jogosultak, kérelmiiket nem nyujtjak be.

A telepiilési onkormdnyzat jegyzdje annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdga targyév augusztus 1-én fennall, annak a
targyév augusztus honapjaban, illetve akinek a targyév november 1-én fennall, annak a targyév
november honapjaban pénzbeli tamogatast folyodsit (gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilok 6.000.- Ft/f6, hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetiiek 6.500.-Ft/f6
Osszegben.) Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatast allapitottunk meg 2 f6 részére.

2016. évtdl a sziinidei gyermekétkeztetés nem palyazati alapon, hanem a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. toérvény 21/C. §-a alapjan
biztositott a hatranyos helyzeti ¢és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilo gyermekek részére. 2017. évben sziinidei étkeztetésben részesiild 3-
18 éves gyermekek szdma: tavaszi sziinetben 257 0, nyari sziinetben 288 {0, dszi szlinetben
265, téli sziinetben 252 6. A szamok kozotti eltérés az igényldk szdma alapjén jelentkezik.

A sziinidei gyermekétkeztetéshez kapcsolodd adminisztracid, (€vi négyszeri értesitése a
sziildnek, az igényldlapok benyujtasaval kapcsolatos teenddk, az ebédjegyek kiosztisa) nagy
feladatot ronak az irodara.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A telepiilési Oonkormanyzat jegyzdje kérelemre hatarozatban allapitja meg a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild €s a tovabbi jogosultsagi feltételeknek megfeleld
(alacsony iskolai végzettség, alacsony foglalkoztatottsag, elégtelen lakokornyezet) hatranyos
¢s halmozottan hatranyos helyzetrdl az igazolast. Az értékelési idészakban hatranyos helyzetrdl
343 esetben, mig halmozottan hatranyos helyzetrdl 177 esetben késziilt dontés.

2017. évben atfogd gyamiigyi ellendrzés keretében a gyermekvédelmi kedvezmény, valamint a
kornyezettanulmanyok elkészitésének torvényességét vizsgalta a Hajdu-Bihar megyei
Kormanyhivatal. Megéllapitasra keriilt, hogy jogsértés, torvénysértés nem tortént, az iigyfelek
érdekében hozott dontések minden esetben a jogszabalynak megfelelden torténtek. A formai
hidnyossagok potlasara intézkedtiink.

Onkormanyzati hatésagi iigyek:

Koztemetés

A halaleset helye szerint illetékes telepiilési Onkormdnyzat polgarmesterének kell
gondoskodnia az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem
lelhetd fel temetésre koteles személy. 2017. évben 14 esetben kellett gondoskodnunk
koztemetésrol.



Lakascélu tamogatas

A polgarmester a képviselo-testiilettdl kapott felhatalmazassal a lakascélu tdmogatasokrol sz616
25/2016.(X.21.) rendelet alapjan egyszeri, vissza nem téritendd tdmogatasban részesiti a
Polgaron letelepedni szandékozo fiatalokat. A tamogatast 2017. évben 63 csalad vette igénybe,
melynek forrasat helyi dnkormanyzati koltségvetésbol biztositottuk.

Bursa Hungarica

2017. évben is az eléz6 év gyakorlatdnak megfelelden a megvaltozott palyazati eljarés
rendszerében, elektronikusan kellett a hallgatoknak jelentkeznilik a pdalydzatra. Bursa
Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijban 2017. évben 60 felséoktatasi hallgatot
részesitettiink 3.500.-Ft/h6 Osszegben, 10 honapon keresztiil. Ezt szintén sajat forrasbol
finansziroztuk.

Anyakonyv

2017. évben Osszesen 103 anyakonyvi esemény tortént. Hazassagkotés 51 esetben, halaleset
anyakonyvezése 531 esetben tortént. Sziiletés anyakonyvezésére ebben az évben egy esetben
kertilt sor. A hazassagkotések kulturalt, mélto koriilmények kozott biztositottak a Polgarmesteri
Hivatal hazassagkotd termében. Az anyakonyvi ligyintézés soran foglalkozni kell azokkal az
esetekkel, amikor az itt kezelt sziiletési vagy hazassagit anyakonyvben at kell vezetni a hazassag
felbontésat, a halalesetet, a hazassagkotést. A hazassagi névmodositdsi kérelmek szama 21 volt.
Névvaltoztatasi kérelemmel egy esetben fordultak hozzank, mig hazai anyakdnyvezési ligyben
egy kérelmet terjesztettiink fel a minisztériumhoz. Sziiletési, hazassagi, haldleseti anyakonyvi
kivonat kiallitasara 811 esetben kertilt sor. Csaladi jogallas rendezésére 29 esetben vettiink fel
jegyzOkonyvet. A hivatalban egy f0 sikeres anyakonyvi szakvizsgat tett, igy az
anyakonyvvezetd hazon beliili helyettesitése megoldott.

Egészségiigy

Az iroda feladatai kozott szerepel az egészségiigyi alapellatas figyelemmel kisérése, mely
kiterjed a haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi korzetekre, €s a védondi szolgalatra. Az
alapellatasban résztvevokkel, valamint a szakmai feliigyeletiikkel (Népegészségiigyi Osztély)
rendszeresen egyeztetiink a feladatok ellatasat megalapoz6 képviseld-testiileti dontések
elokészitésérdl, végrehajtasarol.

2017. évben yjra feliilvizsgaltuk és mddositottuk az alapellatasrol szolo rendeletet, beszerezve
hozza a szakmai egyetértéseket.

Egy-egy orvos kérésére a rendelési 1d0 valtozdsa miatt modositottuk a feladatellatasi
megallapodast, javaslatot tettiink a védondi szolgalat betoltetlen korzeteinek személyi
kérdéseire. A haziorvosok az iroda felé teszik meg bejelentéseiket szabadsagukrol, €s a
helyettesités rend;jérdl.

Részt vesziink a sziirdvizsgélatok szervezésében, 2017. évben egy alkalommal szerveztiink
mammografiai szlirést a telepiilésen €16 ndi lakossag korében. A két szlirésen kozel 200 6 vett
részt. Az Oonkormdnyzat téritésmentesen bocsatotta rendelkezésre a szallitdshoz sziikséges
autobuszt, melynek koltségét visszaigényelhettiilk az NEAK-tol.

Intézmény fenntartas

Polgar Varos Onkormanyzatanak fenntartdsaban miikodik a Szocidlis Szolgaltaté Kozpont,
melynek adminisztracidés fenntartéi feladatai — mikodési engedély modositasa, szakmai
dokumentumok eldkészitése, szolgaltatdoi nyilvantartasba torténd bejegyzés — az iroda
tevékenységi korébe tartozik

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény eldirja az
éves beszamolasi kotelezettséget az onkormanyzat részére, melyet az intézménnyel kozdsen
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teljesitettiink. A kormanyhivatal a 2016. évi gyermekvédelmi tevékenységrol szo16 beszamolot
elfogadta és a munkat elismerte.

A Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont 2017. évi munkdjardl szold beszamoldt, valamint a
gyermekvédelmi beszamolot a képviseld-testiilet a 2018. majusi tilésén részletesen targyalja.

Kozfoglalkoztatas

A kozfoglalkoztatas 2017. évi tevékenységérdl szold tdjékoztatdt 2018. madrciusi iilésén
targyalta a képviselO-testiilet, melyet elfogadott. A Hatosagi Iroda egy 16 koztisztviselo és egy
f6 kozfoglalkoztatott irodai kisegité (és az irodavezetd) részvételével szervezi a
kozfoglalkoztatottak munkajogi kérdéseivel Osszefliggésben felmeriild Osszes tevékenységet:
munkaerd toborzas, felvételi eljaras, foglalkoztathatdsagi szakvélemény, munka- ¢és
balesetvédelmi oktatds, munkaszerzodések, megsziinések, tappénz, szabadsag, munkahelyi
baleset, csaladi adokedvezmény, a teljesség igénye nélkiil. 2017. évben a kézfoglalkoztatasban
Osszesen 412 {6 vett részt.

A kozfoglalkoztatdsi programoknal 2017. évben tobb alkalommal is tortént ellendrzés, mind a
Beliigyminisztérium, mind a kormanyhivatal részérél. Az ellenérzés soran feltart aprd hibak,
mind modosithatdak és potolhatdak voltak, igy jegyzOkonyvben foglalt intézkedésre nem keriilt
sor. A programok lebonyolitasat példa értékiinek nevezte a feliigyeleti szerv.

A Startmunka Mintaprogramok és a hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas is 2017. marcius 1.
napjatol 2018. februar 28. napjaig tartott.

Szintén napi koordinaciot igényel a hosszitava kozfoglalkoztatas, melyben a 43 {0s 1étszam
nagy része a hivatali munkat segiti irodai kisegit6ként, kézbesitoként, telepiilésorként, valamint
szocialis segitdként, akik kozel 70 idds ember napi életét konnyitik meg.

A Hatosagi Iroda a nagylétszamu kozfoglalkoztatas elldtdsa mellett, az alabbi feladatok
megvalodsulésat is biztositotta:

Ko6zérdekli munka: szabalysértési pénzbirsag, illetve birdsag altal kiszabott blintetés esetén
lehetdség van a meg nem fizetett pénzbirsag kozérdekli munkéval valo kivaltasara. 2017. évben
birosag altal kiszabott bilintetés esetén 56 {6, mig szabalysértési birsag esetén 136 6 vett részt
a kozérdek jellegli foglalkoztatasban.

Az Utcajogész Egyesiilet vizsgalta a telepiilési adatokat, és megallapitotta, hogy Polgar Varos
Onkorményzata kiemelkedden vesz részt ebben a tevékenységben, megakadalyozva azt, hogy
a megbiintetett emberek a csaladjuktol elszakadva, tavol toltsenek napokat-honapokat, esetleg
munkahelyiik feladasara is kényszeriilve.

Didkmunka: 50 f6 didkmunkés foglalkoztatasa valosult meg 2 honapon keresztiil, napi 4 oras
munkavégzéssel.

Onkéntes munka: Foglalkoztatast helyettesitd timogatasban részesiild, 30 nap munkaviszonyt
nem létesitett lakosok szdmara nyujt lehetéséget arra, hogy 30 napos, onkéntes munkéval
biztositsdk az ellatds megtartasat. Ez 2017. évben 12 foben teljesiilt.

Egyéb ligyek

- Védendo fogyaszto igazolas kiadasa 185 esetben
- Hatosagi bizonyitvany kiaddsa Nemzeti Eszkozkezeld részére két esetben
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- Start szamlaval rendelkezd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek magasabb Osszegli allami tamogatasra vald jogosultsagarol szolo igazolas
12 esetben.

- Az iroda munkatarsai végzik birosagi és egyéb tarshatésagi megkeresésekre a
kornyezettanulmanyt, amely gyermekelhelyezési iigyekben, hézassagfelbontas,
gyermektartasdij iranti perekben, gondozasi dij megfizetése ligyekben a leggyakoribb.

crcr

az iroda készitette eld.

Az iroda késziti el0 a szépkoruak személyes koszontését, mely a szépkortak (90, 95, 100 éves)
kérésére torténik a polgarmester és az Idosligyi Tanacs kozremiikodésével, 2017. évben 7
alkalommal keriilt sor a személyes kdszontésre csaladi kdrben.

Az iroda koordinalja a Humanfeladatok és tigyrendi bizottsag atruhazott hataskorében, a
szocialis gondoskodas témakorében tartott iiléseit, elokésziti a dontéseit, kozli a dontést az
¢érintettekkel, gondoskodik a timogatasok célhoz juttatasarol.

Az elmult évek tapasztalata az, hogy bar a korményhivatal, illetve jarasi hivatal tobb hataskort
atvett az onkormanyzatoktol, azt itt 1évo onkormanyzati és hatdsagi feladat nem csokkent, és a
kevesebb létszammal nagyobb erdfeszitést és tilmunkat igényld feladatokat végziink.

Osszegzésképpen elmondhatd, hogy a Hatosagi Iroda sokrétii feladatot 14t el. Egy beszdmold
keretében igen nehéz mindezt bemutatni. Feladatainkat naprol-napra szoros hataridében,
naprakészen megoldani a szertedgazd ¢és gyakorta valtozd jogszabéalyi hattérrel kell
végrehajtanunk. Célunk a kozvetlen kapcsolat kialakitasa az tigyfelekkel, ugy a segitségre
szorulo réteggel, mint a jogkdvetd magatartast tantsitd adoézokkal. A Hatdésagi Iroda
munkatarsaira nagy feladat harul, hiszen napi kapcsolatban vannak az {igyfelekkel, mind az
ad6z0, mind a raszorulo réteggel, amelyek mindannyian fokozott figyelmet igényelnek.

2. Miiszaki Iroda

Az iroda legfontosabb feladatai kozé tartozik a varosiizemeltetés és a varosfejlesztés. Az
allomanyi létszdm 5 f6, az adminisztracids feladatokban 1 {6 kozfoglalkoztatott segiti
munkankat, illetve MT-s foglalkoztatas keretében a karbantarto is irodankhoz tartozik. Boruzs
Bernat megbizott f6épitész 2 hetente latja el a telepiiléssel kapcsolatos épitésiigyi feladatokat.
(telepiilésrendezési terv, telepiilésképi véleményezési eljaras stb.)

Az iroda épitésiigyi feladatkorben szolgaltatasi feladatokat 1at el, melynek keretén beliil
tajékoztatast adunk az allampolgarok részére, atvessziik a kérelmeket és dokumentumokat
(épitési, bontasi, hasznélatbavételi engedélyek, I. foku épitési hatdsdgi bizonyitvanyok),
melyeket feltoltiink az elektronikus dokumentacios rendszerbe (ETDR) és tovabbitjuk az
engedélyezd hatosaghoz. Sziikség esetén a régi épitésiigyi irattarbol és tervtarbol adunk ki
hiteles masolatot.

Virosiizemeltetés vonatkozasaban a hatosagi feladatokon (birtokvédelem, kozteriilet-hasznélat,
novényegészségiigy, kereskedelmi igazgatas,  telepengedélyezés,  hirdetmények,
vizgazdalkodas, kornyezet- és természetvédelem, szakhatdsag allasfoglalasok, kozlekedési
igazgatas, tulajdonosi-, és kezel6i hozzajarulasok, allategészségiigy és ebrendészet stb.) kiviil a
foépitésszel egylittmitkddve elokészitjiik a telepiilésrendezési terv esetleges modositasat.
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A képviselo-testiilet 2016. évi dontése értelmében szaktervezd bevonasaval elkezd6dott Polgar
varos telepiilésfejlesztési koncepcidjanak és 1j telepiilésszerkezeti tervének, valamint a Helyi
Epitési Szabalyzatanak elkészitése, melynek szakmai el6készitése 2017. évben is folytatodott.
A 2016. évi LXXIV. tv. értelmében 2017. évben szaktervezd bevondsaval elkészitettiik a
Telepiilésképi Arculati Kézikonyvet, valamint elOkészitettiik Polgar Véaros telepiilésképi
rendeletét.

Folyamatosan kapcsolatban allunk a varos szolgaltatdival (Hajdusadgi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft., Hajdukeriileti és Bihari Vizikozmii Szolgaltatdo Zrt., E-On Zrt, Tigaz Zrt.,
Invitel, T-Com Zrt., DHK Kft.). Bejelentjiik a kozmiivekben keletkezett hibakat. El6terjesztjiik
a Képviselo-testiilet el¢ a Hajdusagi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. és a Hajdukeriileti és
Bihari Vizikozmli Szolgaltatdé Zrt. éves beszamoloit, mikddésiikkel kapcsolatos
dokumentumaikat.

A TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lap masolatokat adunk ki a hivatal irodai részére,
hivatalos tigyek intézéséhez. Dokumentaljuk a lakossag altal kozvilagitas, hulladékszallitas és
egyéb ligyekben tett bejelentéseket, melyeket tovabbitunk az illetékes szolgaltatok felé.

Evente Osszeallitjuk — az intézményvezetdk bevonasival — a targyévben elvégzendd
»intézményi karbantartasi és felijitasi” feladatokat, melynek megvaldsitasat ellendrizziik.
Rendszeresen ellendrizzilk a Varosgondnoksag altal végzett varosiizemeltetési feladatok
(parkfenntartas, utak, jardak és koztertiletek tisztitasa, csapadékviz elvezetd arkok és csatornak
karbantartésa, téli siktalanitds és ho eltakaritas) ellatasat, jelezziik a felmeriil problémékat. A
forgalmi rend feliilvizsgélata 2017. évben megtortént.

Vérosfejlesztés vonatkozasdban, a Gazdasagi Programban meghatdrozott célok teljesitése
érdekében folyamatosan végeztiik a beruhdzasokhoz kapcsolodod feladatokat, figyelemmel
kisértilk az uj fejlesztési €s palyadzati lehetdségeket. 2017-ben a Beliigyminisztérium altal
meghirdetett palyazati kiirdsok koziil benyujtasra keriilt az Onkorményzati feladatellatast
szolgald fejlesztések tamogatdsara vonatkozd palyazat. A Matyas ¢és Kolozsvari utca
utfeltjitasara vonatkoz6 palyazatot Belligyminisztérium tdmogatta.

2015 tavaszan Polgar Varos Onkorményzata nevében a Nemzeti Fejlesztési Programiroda Kft.
palyazatot nyujtott be a ,,Szennyvizhalozat bovitése Polgaron” KEHOP-2.2.2-15 Derogacids
vizikozmili projektek megvaldsitasa palydzati konstrukciora. A palydzat tdmogatasban
részesiilt, a tamogatasi szerz6dés megkotésre keriilt. 2016. évben a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasara keriilt sor. 2017 — 2018 az egyeztetési €s tervezési iddszak. A beruhdzas
megvaldsitasa varhatéoan 2019 tavaszan elkezdddik. A beruhazas 0Osszkoltsége: netto
1.201.997.406 Ft. A 73.380.307 Ft sajat forrast a BM Onerd alap fogja finanszirozni.

Feladatunk az éves kozbeszerzési terv elkészitése, a tervben rogzitett kdzbeszerzések
lebonyolitasa, az ehhez sziikséges adminisztracids feladatok elvégzése, valamint az éves
kozbeszerzési statisztika elkészitése és megkiildése. Irodank bonyolitotta a 2017. évben
megvaldsult kozvilagitas korszerlisitését.

Kozremiikodtiink tobb 6nkormanyzati ingatlan értékesitésének tigyében (Toldi u. 30., Toldi u.
54., Szabolcs u. 13., Szabolcs u. 14. szam alatti lakohazak, Hosok u. 33. szam alatti hasznalaton
kiviili lakohézak). Amennyiben zartkerti ingatlanokat ajanlottak fel a tulajdonosok az
onkormanyzatnak téritésmentes hasznalatra, annak szerzédéskotését is koordinaltuk.
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Irodank az alabbi kozmunka programok szervezésében és iranyitasaban vett részt 2017-ben:
bio- és megujuld energia felhasznalas (5 f6), belteriileti kozutak karbantartasa (15 f£6),
belvizelvezetés (15 £6), mezdgazdasagi foldutak karbantartasa (15 £6), illegalis hulladéklerakok

felszamolasa (15 10).

A Polgéari Polgarmesteri Hivatal 2017 évben 6 f6t alkalmazott teleptilésdrként huzamosabb idejt
kozfoglalkoztatasban, akik segitették a kozteriilet-feliigyel6 munkajat. A kozteriilet-feliigyeld
feladatait a koztertiilet-feliigyeletrdl sz616 1999 évi. LXIII tv. munkakdri leirasa hatarozza meg,
valamint az ez alapjan hataskorébe tartozo helyi rendeletek figyelembevételével végzi munkajat,

kivéve az azonnali beavatkozast igényld eseteket.

A Miszaki iroddhoz tartozik a mezei Orszolgalat miikodése, iranyitasa. 2017 évben 4 mez60r

latta el a feladatot folyamatos munkabeosztasban.

A Viarosgondnoksag munkatarsaival is napi szinten tartjuk a kapcsolatot, ezaltal a legrovidebb
1d6n beliil intézkedni tudunk balesetveszélyessé valt katytk, jardaszakaszok helyreéllitasaban.
A miiszaki iroda altal ellatott feladat- és hataskorokkel kapcsolatos tevékenységet az alabbi

tablazat tartalmazza:

-BM pélyazat: 6vodai kapacitasbdvitést célzo beruhdzasok

-TOP palyazat: 6nkormanyzati épiiletek energetikai korszertsitése
(Vérosgondnoksag)

-TOP palyazat: fenntarthat6 teleptilési kozlekedésfejlesztés (kerékparut)

Ugyirat tipusa 2017. év
(db)
Kozteriilet hasznalati engedély 65
Felszolitas, tdjékoztatas (gyom, kutya, szomszéd stb.) 101
Szabalysértési feljelentés 5
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa 189
Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentés 42
Tulajdoni lap kérése TAKARNET rendszerbdl 554
Utkezel6i és tulajdonosi hozzajarulas elékészitése 16
Uzletek miikddési engedélyével kapcsolatos iigyek (11j engedély, 69
megsziinés, adatvaltozas)
Uzletek ellenérzése 27
Ismeretlen tettes elleni feljelentés (falopas, tulajdon elleni szabs, rongalas) 1
Cimnyilvantartasi ligyek 10
Belfoldi jogsegély adasa / kérése 2
Birtokvédelmi eljaras 4
ETDR rendszeren torténd épitésiigyi kérelmek tovabbitasa 10
Helyszini szemlék 150
Hatdséagi bizonyitvany 4
Hézszam, gazbekotés igazolas 12
Szakhatosagi allasfoglaldsok 10
Telepengedélyezés, telep bejelentés 14
Telepiilésrendezési tervek véleményezése 6
Palyazatokban val6 kozremiikddés (palyazat darabszam)
-VP palyazat: kiiltertileti utak felujitasa és gép beszerzés
-BM palyazat: beltertileti utak feltjitasa
-VP palyazat: kozétkeztetés fejlesztése 9
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-TOP palyazat: helyi gazdasagfejlesztés (piac)

- KEHOP Szennyvizberuhazas

- TOP Ovodai kapacitasbovités

Szallashely engedélyezéssel kapcsolatos ligyek 2
Fold haszonbérleti és adasvételi tigyek (kifliggesztések) 88
Hirdetmények 70
Kozigazgatas birsag kiszabasa 7
Telepiilésképi véleményezési eljaras 3
Eves statisztika 7

Informatika

2018. év januar 1. felmért allapot és a 2017. évkozi valtoztatasok, koltségek:

A 2016. évi felmért allapothoz képest jelentdsebb valtozasok torténtek a hivatal informatikai
rendszerét tekintve. Minden munkaallomas Windows 10 pro operacids rendszert hasznal, két
kiegészitd munkaallomason Windows 7 rendszer tizemel. Az iroddkban minden munkatars PC
- vel dolgozik, kozvetlen halézat és Internet eléréssel. Szinte minden munkatdrs munkaja
Internet és bels6 halozati hozzaférést igényel. Jelen koriilmények kdzott ez a rendszer biztositja
a folyamatos munkat.

A hivatal informatikai €s telefonhal6zata alapvetéen miiszaki hiba nélkiil iizemel. Az Internet
szolgaltato az Invitel Zrt. lett a Bicomix Kft. helyett. A Bicomix Kft. megmaradt a térfigyel6
kamerarendszer hélozati szolgaltatjanak. Az Invitel Zrt. miiszaki megoldasa révén a hivatali
savszélesség a 100 Mbit letoltés — 8 Mbit feltoltés aranyl. Ez a sdvszélesség jo kapcsolatot tud
biztositani. A szolgaltatd valtast a hivatal 2018.01.01-ei ASP rendszerhez vald csatlakozasa
indokolta.

Az ASP-hez valo csatlakozas és a szakrendszerek hasznalata az allam altal biztositott és
anyagilag fedezett Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozaton (NTG) fog miikodni, de még a
kiépitése hivatalunkban nem tortént meg. A hivatalban 2017. decemberi haldzatfelmérés 48 db
munkaallomast regisztralt a rendszerben. Programjaink adatbazis alapuak. Eddig tobb program
adatbazisat mi taroltuk a szerveren, az ASP révén ez a Magyar Allamkincstar, mint tizemeltet6
feladata.

Az ASP rendszer miitkodés€hez nagy savszélesség és lizembiztonsag sziikséges. A GSZH ¢épiilet
Internet ellatasat le kell véalasztani a hivatal rendszerérdl és azt kiilon kell biztositani!

Az eszkozparkban 2017-ben valtozas tortént. Korszerli nagyteljesitményii Canon multifunkcios
gépet bérliink a Delta cégcsoporttol és sikeriilt még egyet rendszerbe allitani. Minden iroda
fénymasoldsa, nyomtatdsa biztositva van. A bérleti dij a régids szinthez igazodik, és a miiszaki
biztonsagot- tdmogatast tekintve jo. (31500 Ft/10000 lap 24-48 oras miiszaki segitség vagy
csere, kellékanyagok cseréje 0 Ft, javitas O Ft vagyis 3 Ft/lap)

A 2017. évi informatikai eszkOzbeszerzési koltség, ami a koltségvetésben karbantartisra és
egyéb szoftverek licenszelésére van beallitva 500 000 Ft. A tervezett koltségen beliil 2017-ben
az Office 365 szoftvert licenszelni sziikséges, ennek koltsége 49 000 Ft/5 felhasznalo.

Eves viszonylatban 25 db jogtiszta irodai legkorszeriibb Microsoft Office Professional Plus
2016 ez 250 000 Ft. Egyéb, de a karbantartashoz fontos eszkozok vasarldsa is megtortént. A
tovabbi informatikai kiaddsokat szoftver koltségeket a koltségvetés tételesen tartalmazza.

Kozzétételi kotelezettség, elektronikus iigyintézés

A Polgar Varos weboldalan talalhato kozzétételi struktiira megfelel a jogszabalyi eldirasoknak
frissitése folyamatos. A weboldalon egy, a véaros lapjaba integralt feliilet mtikodik ,,¢élethelyzet”
alapt portal. A portal jelenleg az ¢élethelyzetek tekintetében (ligyleirasok, egyéb tajékoztatok
stb.) megfeleld tartalommal rendelkezik. Az ASP csatlakozas keretén beliil bevezetésre kertilt
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az elektronikus iigyintézés ELUGY. Ezen beliil a Magyar Allamkincstar altal biztositott
trlapok hasznalata 2018.01.01-t61 kotelezo.
Egyéb trlap sziikségessége estén az E PAPIR szolgaltatds hasznélata sziikséges. Mindkét

crer

alapt ligyintézés nem lehetséges.

Hivatali biztonsagi és varosi térfigyelo rendszer

Kiberfenyegetés szempontjabol a helyi virusvédelem a gépeken, a dolgozok képzése,
figyelmeztetése korlevélben, a kiilsds szaktanacsado és belsd felkészités segiti a munkat. A
hivatal biztonsagi szabdlyzatainak a feliilvizsgalata, atdolgozdsa megtortént. ASP
rendszerkapcsolatnak és kovetelménynek megfeleld.

Hivatali biztonsagi kamerarendszer megfelelé szama (12 db) kameraval rendelkezik. A
kamerdk és a rendszer izembiztos, meghibasodas nem fordult eld. A varosi térfigyeld rendszer
(32 db) kameraval rendelkezik. A telepitési helylik nyilvdnos weblapon kozolt. A varoskdzpont
és a kiemelt kockéazata helyeken elhelyezve miikodnek. Uzemeltetésiik és annak koriilményei,
valamint az adatkezelés jogszabalyban el6irt modon torténik.

2018. évi feladatok, korszeriisitések

A kialakitott rendszer lizembiztonsaganak megdrzése, mindségének javitasa. 2013. évi L.
torvény (,,az allami és Onkormdnyzati szervek elektronikus informaci6é biztonsagarol”)
betartasa, a hivatal informatikai szabalyzata segitségével. Tovabbi cél az eszk6zok szinten
tartasa, ellendrzése, allando karbantartdsa. Azokon a munkateriileteken, ahol kozfoglalkoztatott
dolgozok segitik a hivatal munkajat, a dolgozok képzését sziikséges megvalositani.
Osszességében 2017-ben a hivatal informatikai rendszere jol miikodott.

3. Pénziigyi Iroda

A Pénziigyi Iroda jogszabalyi eléirasokon alapulo feladatai

Az éallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 27. § (1) és (2) bekezdése szerint: ,,(1) A
helyi onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozéasi, adatszolgaltatdsi ¢€s beszamolasi feladatok ellatasardl az
onkorményzati hivatal gondoskodik.” (2) ,,A helyi nemzetiségi Onkormdanyzat tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszdmolasi feladatok ellatasarol
a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat székhely szerinti helyi Onkorményzati hivatala
gondoskodik.”

A hivatal gazdasagi szervezetének ennek megfelelden el kell latnia a telepiilési onkormanyzat,
a nemzetiségi onkormanyzat €s a hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatait. Ideértve
tobbek kozott a képviseld-testiileti pénziigyi targyu eldterjesztések (koncepcio, koltségvetés,
féléves, haromnegyedéves, év végi beszamolok, eldirdnyzat moddositdsok, mikodési és
fejlesztési célt hitelfelvételhez kapcsolddd eldterjesztések, vagyonrendelet, atmeneti
gazdalkodasrdl szolod rendelet) illetve mas eldterjesztések (oktatasi-nevelési, fejlesztések,
beruhazasok) pénziigyet érintd részének elkészitését is. Az Onkormanyzat éves illetve év
kozbeni allami tdmogatas igényléséhez, elszamoldsahoz kapcsolodd teenddket is a Pénziigyi
Iroda latja el. Az Iroda végezte tovabba a Napsugar Ovoda, és a Szocialis Szolgaltaté Kozpont
pénziigyi, szamviteli feladatait egész évben.

Az évente tobb szaz fot foglalkoztatd startmunka mintaprogramok, valamint a hosszabb
id6tartami  kdzmunkaprogramokhoz kapcsoldddan kozremiikodtek az arajanlatkérésben, a
megrendeléseket végzik, elszamolasokban kézremiikddnek. Az egyes programok végrehajtasa
kapcsan ellatjdk az ezekhez kapcsolodo, elkiilonitett modon vezetendé szamviteli
nyilvantartasokat, konyvelést.
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A Pénziigyi Iroda létszamanak és személyi osszetételének alakulasa

A Pénziigyi Iroda 2017. évi létszdma 8 f6 koztisztviseld és 1 f6 MT-s munkavallalo, akit a
kozmunka programok miatt jelentkezé ellendrzési és koordinacids tobbletfeladatok ellatasara
alkalmaztak dnkormanyzati statuszon.

A targyi-eszkOz nyilvantartd eldadoi allashelyen 1évo koztisztviseld 2014. november 11-tdl
GYED-en van, akinek a helyén 2018. marciustol kezd6édéen keriilt hatarozott idétartamra
kozgazdasz végzettségli ) munkatars alkalmazasra. Az irodan 6t éve GYES-en 1évo
koztisztviseld 2017. év kozepétdl kezdédben dolgozik. A kozfoglalkoztatds kapcsan 2017.
évben 3 10 segiti a feladatok ellatasat a szakmai ismereteket kisebb mértékben igényl6 feladatok
ellatasaban. A kozfoglalkoztatas keretében alkalmazott munkavallalok esetében irdnyitasukat
koztisztviselok végzik €s a feleldsség is az ovék.

Informatikai feltételek

A konyvelési feladatokat minden gazdalkodasi szempontbdl nem 6nalld koltségvetési szervre
vonatkozoan a 2014. 6ta hasznalt SALDO CREATOR integralt pénziigyi rendszerrel, a
beszamolasi és elemi koltségvetési jelentési kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar altal
ingyenesen biztositott KGR program végezték.

A banki utalasokat mar évek ota az ELEKTRA program segiti. A koltségvetési szervek ¢€s
onkormanyzatok szamlazasi és pénztari feladatainak ellatdsara a SALDO CREATOR, a targyi
eszkoz és kis értékii eszkozok nyilvantartdsahoz 2017. évben is a SZOFTRIASZ altal készitett
programot hasznaltak.

Koltségvetés tervezési és a zarszamadasi feladatok
Az el6z0 évekhez hasonloan 2017. évben is a legfontosabb, és legnagyobb dontés-elokeszitd
munka a koltségvetési javaslat elkészitése volt. A tervezési munka féazisai:

e az intézmények tervezési adatainak, szamitasoknak a fellilvizsgalata az &4gazati
jogszabalyok figyelembe vételével,

e bevételek szambavétele,

e az Onkormédnyzat, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a
gazdasagi szervezetéhez kapcsolodd koltségvetési szervek eldiranyzatainak
kidolgozasa, a szakmai irodék altal kidolgozott tervszamok feliilvizsgalata,

¢ indoklas, rendelettervezet, hatarozatok kidolgozasa,

e cgyeztetés az intézmények vezetdivel, érdekképviseleti szervekkel.

A zéarszamadasi rendeletet évente készitjiik el a képviselO-testiilet részére a jogszabalyban
meghatarozott szerkezetben, maradvany kimutatassal alatdmasztva, vagyonleltar melléklettel
ellatva.

A hivatal gazdasagi szervezetéhez tartozé intézményeknél elkészitették a mérlegsorok év végi
egyeztetd leltarat, mennyiségi leltarozas ebben az évben nem volt.

Rendelet-modositasok, jelentések, adébevallasok, adatszolgaltatasok

A Pénziigyi Irodanak 2017. marcius honapban az elemi koltségvetési jelentéseket, valamint a
Magyar Allamkincstar részére benyujtandé beszamolot 2 onkormanyzat, egy hivatal, és harom
intézmény esetében kellett elkésziteni. A KGR programban teljesitendd adatszolgaltatasoknal
a program elvégzi ez ellendrzéseket €s hiba esetén korrigdlni sziikséges a konyvelést a
jogszabalyi egyezdségek biztositasa érdekében.

A képviselO-testiilet szamara féléves €s év végi beszamolordl szold eldterjesztéseket
készitettek, tablazatokkal, mellékletekkel ellatva, ezek jelentds volumeni feladatok minden
évben. A harmadik negyedévi felhasznalas feliilvizsgalatat elvégezték, melyrdl a képviselo-
testiilet tajékoztatast kapott.
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Minden évben elOkészitésre keriil a kozszféraban az elmult években béremelésben nem
részesiilé intézményekre vonatkozoan egyszeri jovedelemkompenzaciorol szolo eléterjesztés.
Az id6kozi koltségvetési jelentést havonta kell késziteni az Allamkincstér részére, mely jelentds
terhet 16 a konyvelést végzé munkatarsakra. Foként az év elso felében, a munkaidon tal jelentds
tobbletmunkat is sziikséges beiktatni a hataridok betartasa érdekében.

A koltségvetési rendelet-tervezetet évente az Iroda allitja 6ssze a jegyz0 iranyitasaval.

A 2017. évi koltségvetési rendelet mddositasara targyévben 4 alkalommal keriilt sor. A rendelet
modositashoz sziikséges elokészité munka a Varosgondnoksag és az Ady Endre Miivel6dési
Kozpont és Konyvtar kivételével minden intézményre és mindkét dnkormanyzatra vonatkozdan
feladat volt. Az eldiranyzatok modositasara vonatkozo javaslat elokészitése iddigényes, az
intézményi adatszolgaltatdsok feldolgozasa, tobbletigények feliilvizsgélata, atvezetések a
kiemelt eldiranyzatok kozott, testiileti, bizottsagi dontések szambavétele, egyeztetések
végrehajtasa is szlikséges hozza. Mindezek utdn késziil a szdmszaki tablazat, a szoveges
indoklas, valamint a rendelet-tervezet.

A téritési dijakat tartalmazo6 egyéb rendeletmodositasokra harom alkalommal keriilt sor.

Az dnkormanyzat 2018. évi koltségvetési koncepcidjat is el kellett késziteni, jogszabaly nem
irja eld, azonban a képvisel6-testiilet munkatervében szerepelt ezen napirend megtargyalésa.
Az Afa bevallas intézményenként torténik, ezek koziil kettd esetében havi, két intézménynél
negyedéves bevallast kellett teljesiteni.

A cégauto ado ¢€s rehabilitacios hozzéjarulas jelentési kotelezettségnek targyhot kovetd honap
20.-ig kell eleget tenni, ezt intézményenként teljesiti az Iroda.

Negyedévente statisztikai jelentéseket készitenek, illetve éves beruhazas statisztikai jelentést is
benyujtasra keriil a KSH adatrdgzitd rendszeren keresztiil.

Szabalyozasi feladatok

A Pénziigyi Iroda feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése, ezek koziil a jelentdsebb
volumentiek az alabbiak: a szamviteli politika, a szdmlarend, a leltarozasi, selejtezési €s
értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, pénzgazdalkodasi jogkorok szabalyozésa,
gazdalkodo szervezetek ligyrendje. Ezek karbantartdsa a folyamatosan valtozd jogszabalyi
kornyezetben jelentds tobbletmunkéat igényld feladat, e teriileten jelenleg is akadnak
hianyossagok.

Onkormanyzatok rendkiviili timogatasa

Onkorményzatunk 2017. évben is sikeresen benytjtotta az ONHIKI palyézatat a miikodési
hiany poétlasa céljabol, 595.091 Ft Osszegli tdmogatast kapott az Onkormdnyzat. Az erre
vonatkozo képviseld-testiileti elOterjesztések elokészitését, a palyazat kimunkalasat végezték,
illetve el kellett szdmolniuk a 2016. évi ONHIKI pélyazaton nyert 1.000.000 Ft 8sszegii
tdmogatassal is.

A telepiilési tdmogatasok kifizetéséhez nyujthatd rendkiviili szocialis tAmogatasa cimén is
készitettek palyazatot. Ennek elbiraldsa soran 39.087.000 Ft 6sszegii tamogatasban részesiilt az
onkormanyzat, melynek elszamoléasat a 2017. évi beszdmoloval egyidejiileg kellett elkésziteni.

Allami tamogatasok igénylése és elszamolasa

Az dnkorményzat minden év utolsé negyedévében nyljtja be igénylését a kdvetkezd évi allami
tdmogatasokra vonatkozdan. 2017. évben harom alkalommal volt lehetdség modositani az
igénylést az érintett intézményre, feladatra vonatkozoan.

A bérkompenzaciora irdnyul6 tdmogatasi igényt is minden évben benytjtjuk, igy volt ez 2017.
évben is, majd az év végi beszamolo keretében kell elszdmolni vele.

A szocialis és a bolcsddei feladatok vonatkozasaban szocidlis agazati potlek és a kiegészitd
agazati potlék negyedéves igénylésére és elszdmolasara kertilt sor.
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Az év végi beszamold keretében 2017. marcius 10.-ig elvégezték a 2016. évi normativa
elszamolést, pénziigyileg rendezték a visszafizetést €s errdl adatot szolgaltattak a Magyar
Allamkincstar részére.

A kozmivelddési érdekeltségnoveld tamogatashoz kapcsolddo palyazatot az Iroda késziti, a
tamogatas elszdmolasat 2018. év 1. negyedévében kellett teljesiteni.

A mezei Orszolgalat mukodéséhez kapcsolodoan 2017. év elején, majd negyedévente
igényelték a szolgalat miikddéséhez kapcsolodo tamogatasokat.

A telepiilést érintdéen évente emldszlrd vizsgalatra keriil sor, az ehhez kapcsolodd tdmogatas
elszdmolasat az Iroda végezte 2017. évben is.

Konyvelési, szamviteli feladatok

A napi munkafolyamatok az alabbiak: banki kivonatok, hazipénztar konyvelése, szerzddések,
bejovo szamlak rogzitése, hazipénztari kifizetések, kimend szamlak kiallitasa, kovetelések
beszedése, egyenlegkozl6k kikiildése. A havi konyvelési feladatok az alabbiak: targyi eszk6zok
aktivalasa, egyéb allomanyvaltozasok, belsd atvezetések, kotelezettségvallalast megel6zo
fedezetvizsgalat, fedezethiany esetén javaslat az atcsoportositasra.

Az Aht. eldirasainak valo megfelelés érdekében a bevételi és kiadasi eléiranyzatok a pénziigyi
rendeletben bemutatasra keriiltek koltségvetési szervenként, kiemelt eldiranyzatonként,
kotelezd, onként vallalt és llami (allamigazgatasi) feladatok megbontasban. A MAK részére
készitett beszamold képezi az alapjat a Képviseld-testiilet részére készitendd zarszamadasi
rendeletnek is.

A kiszamithatatlan gazdasagi koriilmények miatt, a likviditas folyamatos fenntartdsa érdekében
egyre fontosabba valt a biztonsagos, atgondolt, kiszamithatdo gazdalkodas folytatasa, igy
kiemelt figyelmet forditunk a takarékossagi alapelv érvényesitésére.

Pénztar miikodtetése

Az onkorményzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, a hivatal és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd intézmények szamara kiilon-kiilon pénztarat miitkodtetnek, ellatmany adnak ki és
szamolnak el. Egyre novekvd szamban fordul eld, hogy a szocidlis pénzbeli ellatas kifizetése
nem banki atutalas, hanem pénztari kifizetés utjan torténik, ilyenek voltak a telepiilési
tamogatasok, a kozfoglalkoztatotti munkabér kifizetések.

Folyoszamlak kezelése, intézményfinanszirozas

2017. év végén az Onkormanyzat és intézményei szamlavezetd pénzintézetével kotott
megallapodas lejart, ezért a feladat ellatdsdra az iroda végezte a pénzintézetek kozotti
versenyeztetést. Az ajanlatok alapjan a képviseld-testiilet részére eldterjesztést készitettek,
majd a dontést kovetden a szerz0déskotés lebonyolitasra keriilt.

Az Onkorményzat és az intézmények folydszamlaihoz kapcsoloddan az alaird személyek
véltozasa esetén az adminisztrativ teenddk bonyolitasat is az Iroda munkatarsai végzik, az
elmult évben is tobb alkalommal kellett aldiras bejelentdket modositani.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének egyik melléklete az Onkormanyzati szintli
eldiranyzat felhasznalasi litemterv, és ezzel 6sszhangban az intézmények finanszirozasi terve,
mely az éves pénzelldtds alapja. Az intézmények, valamint a civil szervezetek ¢és
sportegyesiiletek a havonta esedékes Osszeget a tdmogatasi szerzodésben foglaltaknak
megfelelden igénylik, a zavartalan miikodés biztositasa érdekében, ettdl eltérd igénylés esetén
indoklas és a fenntartd engedélye sziikséges.

Vagyonkataszter nyilvantartas

A vagyonkataszter nyilvantartas céljabol 2015. marciusatol kezdve az E-KATA elnevezésii
programot alkalmazzdk. Evente egy alkalommal - a szamviteli nyilvantartas értékadataival
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torténd egyeztetést kovetden - maércius 15.-ig a Magyar Allamkincstar részére jelentést
készitenek. 2017-ben foldhivatali egyeztetésre is sort keriilt az ASZ javaslata alapjan.

Uzemanyagkartya, SZEP-kartya iigyintézése

A Pénziigyi Iroda végzi a gépkocsik lizemanyagkartyaihoz kapcsolodd iligyek intézését,
valamint végzik a szamlakra torténd havi rendszeres étkezési hozzajarulasok atutalasat a SZEP-
kartya kibocsatok felé.

Az iskolakezdési tamogatast Erzsébet-utalvany formajaban kaptak az ellatottak a kozponti
koltségvetés altali finanszirozassal. Evente két alkalommal - augusztusban és novemberben -
az Allamkincstaron keresztiil torténd igénylés Gtjan megkapott utalvanyokat nyilvantartisba
kell venni és azt kovetden keriil az érintett részére kiosztasra, melyet feladatot a pénztaros és
egy kozfoglalkoztatott latta el.

Vagyonbiztositas és egyéb biztositasok

Az dnkormanyzati vagyonbiztositas keretében az intézmények biztositashoz kotddo feladatait
is végzik, a kartéritési igények benyujtasan keresztiil a kartéritési 6sszegek érintett koltségvetési
szervhez torténd atutalasarol is gondoskodnak. A vagyonbiztositasi szerzodés idétartama lejart,
ezért az iroda feladata volt - biztositasi alkuszi kozremiikodd igénybevételével — a biztositd
versenyeztetése. A benyujtott ajanlatok értékelését kovetden a képviselo-testiileti eloterjesztést
elkészitették és a legjobb ajanlatot tevd biztositoval a szerzddéskotés megtortént. A
gépjarmiivek kotelezo feleldsségbiztositas és CASCO biztositasi feladatait is végzik mind az
onkorményzatra, a kozfoglalkoztatashoz beszerzett jarmiivekre és a szocidlis intézményre
kiterjedden is.

A védondi szolgalathoz kapcsoldddan feleldsségbiztositast ktottek a biztositoval.

Hokozi szamfejtés, koltségfeladasok a KIRA- rendszerben

Az Iroda latta el a két onkormanyzatra, illetve a harom intézményre vonatkozdéan a KIRA-
rendszerben az egyéb bérjellegli juttatdsokra, étkezési hozzajaruldsokra, munkaba jaras
bérlettéritésére, sajat gépjarmii hasznalatdnak izemanyagkoltségére vonatkozoan a koltségek,
illetve a kifizet6i adokateles tételek feladdsat a rendszerben. November honapban technikai
hiba kapcsan duplan keriilt atutaldsra az dnkormanyzat dolgozoinak 1 havi bére. Az eset
tanulsdgainak levondsa érdekében belsd vizsgalat tortént. A bérek dnkormanyzathoz térténd
rendezése megtortént.

Onkormanyzati fejlesztések, beruhazasok

Az 6nkormanyzat Gazdasagi Programjaban foglaltak alapjan benyujtott palyazati lehetéségek
feltarasdban az Iroda e feladattal megbizott el6adoja jelentds szerepet tolt be. A benyujtando
palyazatok elokészitésében 1is aktivan részt vettek. Kozremiikodtek a startmunka
mintaprogramok keretében beszerzett jarmiivek, ingatlanok vésarlasdhoz kapcsolodo
szerzOdéskotés folyamataban, azok pénziigyi lebonyolitasaban.
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2017. évben benyijtott, illetve folyamatban 1évé palyazatok

Sorszam P'alya’z at Palyazat megnevezése Meg..p alyazott Tz‘l-mogatas ".l"amog.a’t as Benyiijtas ideje Palyazat allapota
kodszama osszeg osszege intenzitasa
Kiiltertileti helyi kdzutak fejlesztése,
VP6-7.2.1.- onkormanyzati utak kezeléséhez, 0 NYERT, palyazat megvalositasa
! 7.4.1.2-16 allapotjavitasahoz, karbantartasahoz sziikséges 129411730 Ft 42985452 Ft 90% 2017.02.06 folyamatban
erd- és munkagépek beszerzése
KOFOP-1.2.1- Csatlakoztatasi konstrukci6 az dnkormanyzati 0 NYERT, palyazat megvalositasa
2 VEKOP-16 ASP rendszer orszagos kiterjesztéséhez 7000000 Ft 7000000 Ft 100% 2017.03.07 folyamatban
3 EFOP-3.7.3.-16 | A% cgész eleten atg?ggsti“t‘g‘?”hoz hozzéférés | 51 000 000 Ft 100% 2017.03.14 elbiralés folyamatban
Human szolgaltatasok fejlesztése térségi
4 EFOP-1.5.3.16. szemléletben- kedvezményezett térségek 500 000 000 Ft 100% 2017.04.01 elbiralas folyamatban
(konzorciumi Hajdunanassal)
5 EFOP-1.2.11-16 Esély Otthon 200 000 000 Ft 100% 2017.03.14 elokészitett, be nem nyujtott
A konyvtari intézményrendszer tanulast segité a1
6 EFOP 4.1.8.-16 infrastrukturdlis fejlesztései 20 000 000 Ft 100% 2017.04.15 elbiralas folyamatban
7 Bethl;?agabor TeStVeré‘iﬁa‘izsﬁézgzgemek s 2345 800 Ft 100% 2017.03.18 forréshiany miatt elutasitva
8 BM palyazat Idésbarat Onkormanyzat Dij 100 000 Ft 100% 2017.05.08 NYERT
9 Bp'\:]'yNéZGa'l/' Viragos Magz‘je‘?g;zzyagokf?r“yezetszep‘to 443 865 Ft 443865 Ft| 100% 2017.05.15 KULONDIJAT NYERT
10 VP Kozetkemf,os,zfg{{loe;ifse - szocidlis 23 000 000 Ft 85% 2017.05.08 folyamatban
11 HIM-HF16 Magyarorszagon talalhat§ I. vilaghaborus 5 000 000 Ft 100 000 Ft 2016.11.30 jogorvoslati kérelem benytjtva

hadisirok és emlékmitivek felijitasa




Sorszam P,alyarz at Palyazat megnevezése Meg"p alyazott Tz.l.mogatas ".l“amog‘a't as Benyujtas ideje Palyazat allapota
kodszama Osszeg oOsszege intenzitasa
12 BM pélyézat Belteriileti utak, hidak, jardak feldjitasa 17647059 Ft| 13235204Ft|  75% 2017.05.11 NYERT, ﬂill’)/,zzrﬁ;trgaefvalos“asa
13 BM palyazat Polgarérség - Onkorményzat egyiittmiikddése 1 000 000 Ft 0Ft 100% 2017.05..30 nem nyert
14 NGM pilyézat Ovodai kapacitasbévités 35000000 Ft| 35000000 Ft|  85% 2017.05.08 nyert, pélydzat visszavonva a
TOP-os palyazat okan
BM-NGM - s . .
15 pilyazat ONHIKI - egyéb onkormanyzati feladatok 5194 931 Ft 595 091 Ft 100% 2017.06.22 NYERT
BM-NGM = o
16 palyézat ONHIKI - szocialis feladatok 43338 800 Ft 39 087 000 Ft 100% 2017.07.14 NYERT
BM-TOOSZ Legjobb Onkormanyzati Gyakorlatok :
17 o "'Polgardrség egyiittmikodése az 0Ft 0Ft 100% 2017.09.30 NYERT
palyazat . b .o
onkormanyzattal" projekt
18 TOP-1.4..1-15 Foglalkoztatas: Ovoda kapacitdsbévitése 138377365Ft| 138377365Ft| 100% 2016.05.18 NYERT, f;fg;fﬁtaggfval““a”
19 TOP-1.1.3-15 Helyi gazdasagfeﬂesz‘ge.’s:’ Piac és kornyékének 69 979 540 Ft 69 979 540 Ft 100% 2016.04.27 NYERT, palyazat megvalositasa
felujitasa folyamatban
20 TOP-3.1.1-15 Fenntarthat6 telePule’S{ k(r)z%ekedesfejlesztes: 400 000 000 Et | 400 000 000 Et 100% 2016.07.06 NYERT, palyazat megvalositasa
Kerékparut épitése folyamatban
21 TOP-3.2.1-15 Onkorményzati epiletek energetikai 80000000 Ft | 80000000 Ft| 100% 2016.06.30 NYERT, palydzat megvalositasa
korszeriisitése: Varosgondnoksag épiilete folyamatban
29 KEHOP-2.2.1-15 Eszakkelet-Magyarorszagi szennyvizelvezetési 923 936 907 Ft 923936 907 Ft| 100,0% 2016. NYERT, palyazat megvaldsitasa

és -kezelési fejlesztés 3. (konzorcium)

folyamatban
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Iktatasi feladatok
A Pénziigyi Iroda kozremiikodik az iktatasi feladatok ellatasdban részfeladat elvégzésével.

Egyéb onkormanyzati feladatok, szerzédések

Az alapfoku és kozépfoku oktatdsi intézmények altal hasznalt ingatlanokat ¢és ingésagokat az
onkormanyzat vagyonkezelésbe adta a fenntartast ¢s miikodtetést végzo allami szervezetnek,
melyhez kapcsolodoan szerzddések kertiltek megkotésre, ezek modositasa volt sziikséges az
elmult évben is, melyek koordinaciojat, bonyolitasat az Iroda végezte.

A kozponti orvosi ligyelethez kapcsolodéan a havonkénti iigyeleti dijak kiszamitasa, az
igyeletet ellatok szamlainak ellenérzése az Iroda feladata.

Mind a védondi szolgélat, mind az tigyelet tekintetében gondoskodtak az OEP-pel torténd
szerzOdés évenkénti modositasdhoz sziikséges adatszolgaltatasrol. Az tigyeleti szolgalathoz
kapcsolodoan valamennyi beszerzés, szolgaltatds-megrendelés, javitasokkal kapcsolatos
szervezési feladatokat az Iroda végzi.

Az Onkormanyzat az év folyaman néhany hoénapon keresztiil egy megiiresedett haziorvosi
praxist miikodtetett. A praxisra vonatkozoan a selejtezést €s a leltart atvételkor és késdbb
atadaskor is elvégezték, illetve az OEP szerzodés megkotésében is kdzremiikodtek.

A GSZH ¢épiilet bérbeadasanak szervezése, szerzddések elkészitése, dijak szamldzasa,
bevételek beszedése az Irodanal jelenik meg feladatként.

A civil és sportszervezetek dnkorményzati tamogatasarol szolo dontések alapjan a tAmogatasi
szerzOdéseket a korabbi évekkel azonos mddon az iroda készitette el.

A startmunka programok pélydzatanak Osszeéllitdsaban, az elszdmolédsok elkészitésében. A
hosszitavi  kézmunkaprogramokhoz kapcsoléddéan a konyvviteli nyilvantartasokat ¢&s
elszdmolasokat az Iroda végzi.

Belsé ellendrzési rendszer
Onkormanyzatunk kiilsé megbizas Gtjan latja el a bels6 ellenérzési feladatokat, azonban a belsd
ellendrzési terv Osszedllitdsa, az éves beszamold koordinacidja az Iroda feladata. A FEUVE
folyamataiban is jelentés mértékben részt kell venniiik, igy legféképpen a pénziigyi
ellenjegyzés, az érvényesités és egyéb, a szamviteli feladatokhoz tartozod tevékenységek
teriiletén. Fontos ellendrzési feladat az intézményi gazdalkodas ellendrzése. Ennek tertiletei:

e koltségvetési javaslatok feliilvizsgélata,

e maradvany elszdmolasa,

e az intézmények altal benyujtott pénzforgalmi jelentések attekintése, a koltségvetés

teljesités figyelemmel kisérése,

e Aallami tAmogatas igénylésének, elszdmolasanak feliilvizsgélata,

e finanszirozas eldtt az intézmény szdmlaegyenlegének attekintése.
A civil szervezetek és sportegyesiiletek részére 2016. évben nyujtott onkormanyzati timogatas
felhasznalasdnak ellendrzése egyéb vizsgalandd témak fontossdgara tekintettel, a forrés
szlikdsségébdl eredd ellendri kapacitas hianydban nem kertilt beépitésre az dnkormanyzat 2017.
évi ellendrzési tervébe. Az Onkormdényzati forrasbol nyujtott tdmogatasok felhasznalasanak
szabalyszerliségét az Onkormanyzat ellendrizni koteles, ezt a feladatot a 2016. évben
tdmogatasban részesiilo 14 szervezet vonatkozasaban az Iroda végezte.
Az Iroda feladata 2017. évtdl kezdddden a Folyasi és Polgari Foldtulajdonosi Kozosségek
pénziigyi feladatainak ellatasa, szamla készitése, atutalasok teljesitése.
A koznevelési intézmények fenntartasaval kapcsolatos adatszolgaltatas 2013. 6ta az Iroda
tobbletfeladata, ennek keretében az Oktatasi Hivatal e célra kialakitott internetes felliletén az
el6z0 év oktatasi-nevelési feladatokat ellatd intézményéire iranyuldan kell a pénziigyi teljesitési
adatokat, Iétszamokat bemutatni. 2017. évben az 6vodara vonatkozoan teljes évet érintden, az



iskola tekintetében 2016. évrdl 2017.évre athuzodd kiadasok miatt volt adatszolgaltatési
kotelezettség.

Kiilso ellenérzéseknél torténo kozremiikodés

Az Allami Szamvevészék az onkormanyzat vagyongazdalkodasanak szabélyszerlisége
targyaban végzett vizsgalat utoellendrzését végzett 2016. évben megkezdve, amely 2017. évben
jelentéssel zarult.

Az Allami Szamvevészék 2017. évben vizsgalatot folytatott a ,, Az onkorméanyzatok tobbségi
tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasdgok gazdalkodasanak ellendrzése” targykorben, melynek
keretében vizsgalta az 6nkormanyzat tulajdonosi joggyakorldsanak szabalyszertiségét is 2013-
2016. évekre irAnyuléan. Az ASZ vizsgalatokrol késziilt jelentésekrél az Iroda eldterjesztést
készitett a képviselO-testiilet részére.

Az ellenérzések idétartama alatt az Iroda biztositotta a sziikséges dokumentéciokat, adatokat,
illetve a megéllapitasokhoz kapcsolodoan sziikséges korrekciokat, teenddket elvégezte.

A NAV Afa ellendrzést rendelt el 2017. évben a Polgari Szocialis Kézpont szocialis étkeztetési
tevékenységéhez kapcsolodoan, melynek sordn hidnyossagot nem allapitottak meg.

4. Titkarsag

Bér-, és munkaiigyi feladatok

A polgarmester személyi anyagat kezeli, valamint ellatja a foglalkoztatasi jogviszonyaval
kapcsolatos tigyviteli feladatokat.

A polgarmester, az Onkorméanyzati képviselok, valamint a kiils6 bizottsdgi tagok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését eldkészitette. A Humanfeladatok és
iigyrendi bizottsag lilésére eldterjesztést keészitett.

A hatdlyos jogszabalyok figyelembe vételével és azok alkalmazédsaval kezeli az
onkormdanyzattal kozalkalmazotti jogviszonyban, Munka Torvénykonyv szerint alkalmazasban
allo6 munkavallalok, az intézményvezetok, a védoéndk, mezdOrok személyi anyagat.
Ko6zremiikodik a Napsugar Ovoda és Bolesdde munkaiigyi feladatainak elvégzésében.
Eldkészitette az Ady Endre Miivel6dési Kozpont intézményvezetdi megbizdsaval kapcsolatos
munkaltatéi dontést. [rasba foglalta a kinevezési okiratot és annak elfogadésat, el6készitette az
intézményvezetd munkakori leirasat.

A Magyar Allamkincstar KIRA nevii munkaiigyi és szamfejtd programjat naprakészen kezeli.
Bértervet készitett a Polgarmesteri Hivatal, a Mezddri Szolgalat, a Védondi Szolgalat, a
Képviselok, Kiils6 Bizottsdgi tagok, valamint a Megbizadsi szerzddések tekintetében.
Ko6zremiikodott a Napsugar Ovoda és Boleséde bérterv készitésében.

Ellatja a személyzeti munkéval kapcsolatos tigyiratok ligyiratkezelését, iktatashoz kapcsolodd
feladatokat ellatja.

Elkésziti a magasabb besorolasi fokozatba torténd atsorolasokat, tovabbitja a Magyar
Allamkincstar iigyintézdje részére.

A munkavallaldk illetmény-eldleg kérelmeit a Polgarmesteri Hivatalnal 19 esetben, a Napsugar
Ovoda és Bolcséde munkavallaloi részére 7 esetben, engedélyezésre, kifizetésre elokészitette.
Az illetmény-el6leg levonasokrél hatdridében gondoskodott.

Egyeztetést kovetden, jellemzéen GYES igénylés esetén, alairasra készitette eld harom esetben
a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezés iratait.

Kozszolgalati jogviszony megsziinés esetében harom alkalommal készitette elé a jogviszony
megszinéssel 0sszefiiggd iratokat.
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A kozalkalmazotti allomany, valamint az intézményvezetok, tovabba a koztisztvisel6i
munkavallalok szabadsag nyilvantartasat vezeti.

2017. évben egy esetben jubileumi jutalom kifizetéséhez sziikséges iratot készitett eld,
szamfejtésrol gondoskodott és utalasra atadta.

A Kozszolgalati Szabalyzatban biztositott szocialis és egészségiigyi juttatasok intézése.

A munkavallalok részére kereseti igazolasokat sziikség szerinti gyakorisaggal elkésziti.
Nyomon kdveti a folyamatos megbizasi szerzddés alapjan dijazott személyek szerzddéseit €s
azok hatalyossagat. 2017. évben 22 kozfoglalkoztatott munkavallald, valamint 20 eseti
Mmegbizasi szerzddés elkészitésérdl, havi szamfejtésérodl atutalasarol gondoskodott.

A munkavallalok nyilatkozata alapjan a Kafetéria rendszerben biztositott juttatasokat havonta
a juttatasi elemek szerint megrendeli. A megrendelés egy példanyat atadja a banki atutalashoz
az illetékes munkatarsnak.

Targyho 10-ig a tiszteletdijak, koltségtéritések szamfejtésérdl gondoskodik, atutalas céljabol
atadja az illetékes munkatars részére.

A munkavallalok nyilatkozata alapjan a Kafetéria rendszerben biztositott juttatasokat havonta
a juttatasi elemek szerint megrendeli. A megrendelés egy példanyat atadja a banki atutalashoz
az illetékes munkatarsnak.

A pénziigyi iroda munkatarsaival kézremiikodik a személyi juttatisok egyéni nyilvantartas
vezetésében, majd szamszerisiti a keletkez6 megtakaritast.

2017. februar 15-t61 kezdddéen a GINOP 5.1.1. és a GINOP 5.2.1. Ut a munkaerdpiacra
elnevezésli kiemelt munkaerdpiaci programban, sikeres palydzattal 23 f6 munkavallalot
alkalmazott az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal. A palyazat elkészitése, benyujtasa a
Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatala Hajdinanasi Jarasi Hivatala felé tortént. A bérkoltség
tamogatas igénylésé€hez, illetve a teljesités igazoldsahoz az elszdmol6 lapok hataridében torténd
eljuttatasa 2018. marciusig bezarolag lezajlott.

Hagyatéki uigyintézés

A hagyatéki tigyekkel kapcsolatos iktatott ligyiratok szama 2017. évben 127 darab volt. A
hagyatéki ligyintézés soran az elhunyt alland6 lakohelye szerinti illetékes polgarmesteri hivatal
jegyz6je folytatja le a hagyatéki leltar felvételére iranyuld eljarast. Az elkészitett hagyatéki
leltarokat ado-¢és értékbizonyitvannyal, valamint a hagyatéki eljaras lefolytatasahoz sziikséges
dokumentumokkal felszerelve, a teriiletileg illetékes kozjegyzohoz tovabbitjuk. 11 esetben
keriilt sor jegyzokonyv felvételre,

mely esetben a telepiilésen kiviil elhunyt hozzatartozoja polgari lakos volt. 2017. évben a
gyamsag, vagy gondnoksag ala keriil6k esetében vagyonleltar felvételére 7 alkalommal keriilt
Sor.

A korabban, illetve targy évben elhunytak esetében a pénzintézetek részérdl 68 esetben tortént
megkeresés adategyeztetés céljabol.

Koznevelés

Az aktudlis jogszabalyok figyelembevétele mellett, a képviseld-testiilet 4 2017. februar
honapban targyalta meg és hagyta jova a Napsugar Ovoda és Bélcsdde intézménybe torténé
az 6vodai, illetve bolcsddei beiratkozas idépontjat, tovabba a nyari takaritasi sziinet idépontjat.
Képviselo-testiileti dontés sziiletett az indithatd Ovodai csoportlétszamok megallapitasara
vonatkozoan, tovabba az intézményi munkatervvel vald egyetértés tekintetében.

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 8.§ (2) bekezdése alapjan 2015.
szeptember 01.-vel Iépett hatalyba az a rendelkezés, mely szerint ,,A gyermek abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévet betolti, a nevelési év kezdd napjatol
legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A jegyz0 — az egyhazi és magan
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fenntartasu intézmények esetében a fenntartod — a sziilé kérelmére és az 6vodavezetd, valamint
a védono egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elbtt tartva, az 6todik életév betdltéséig
felmentést adhat a kotelezd o6vodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.” .

A 2017/2018-as nevelési évben a jegyzo felé benyujtott sziil6i kérelmek alapjan 11 gyermek
esetében keriilt hatarozat kiadasra az Ovodakotelezettség teljesitése aloli felmentésrol.
Beiratkozas kotelezettségének elmulasztasa targyaban 17 {6 esetében tortént jegyzoi
felszolitas kikiildésre, mely hianyossagnak a potbeiratkozas napjan minden sziil6 eleget tett.
Sziiléi kérelemre 3 gyermek esetében sziiletett hatdrozat bdolcsddei, 6vodai elhelyezés
targyaban. A fenntartd az oOvodat érintOen, tobb jelentési kotelezettségnek statisztikai
adatszolgaltatasnak tett eleget.

Szeptember honapban keriilt megtargyalasra az oktatasi intézmények tdjékoztatoja.

Kultira, sport

2017. évben az dnkormanyzat kulturalis és sportfeladatainak ellatasat a dontés eldkészités
folyamatéban segitettiik. Elfogadasra keriilt az Ady Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar
2016. évi tevékenységérol szolé szakmai beszdmold, tovabba a 2017. évi varosi
rendezvényterv. Jovahagyasra keriilt az intézmény munkaterve és tovabbképzési terve.

A rendezvények szakmai pénziigyi tervét, irdsos tajékoztatd formdjaban a Képviseld-testiilet
elé terjesztettiik. A 2017. juniusi Képviseld-testiileti iilésen keriilt elbirdlasra az Ady Endre
Mivelddési Kozpont és Konyvtar igazgatdi allashelyére benyujtott palyazat, mely alapjan
2017. juniusatol 5 éves idStartamra Bird Istvant nevezte ki az intézmény igazgatoi allashelyére.
Jalius honapban keriilt megtargyaldsra a kulturalis intézmény 2017. 1. félévben végzett
szakmai tevékenysége. A kulturélis programok kapcséan, a szabadtéren megvaldsitott varosi
nagyrendezvények elott, minden esetben helyszini bejarasokat végeztiink a szervezd
intézménnyel.

2017. novemberében keriilt elfogadasra az Ady Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar
SZMSZ-ének modositasa.

2017. méjus honapban megtortént a Helyi Esé€lyegyenldségi Program feliilvizsgalata.

A képvisel6-testiilet a Telepiilési Ertéktar Bizottsag 2017. I. félévben végzett munkajat julius
honapban targyalta meg.

Az Onkormanyzat 2017. évben is tamogatast biztositott a civil és sportszervezetek
miukodéséhez. A meghozott dontések alapjan eldkészitettilk a tdimogatasi megallapodasokat,
valamint ellendriztiik a kordbbi tdmogatasok elszdmolasaként benyujtott dokumentumokat.

A tamogatottak szakmai beszdmolojat és pénziigyi elszamolasat tartalmilag értékeltiik. A
tamogatasoknal a szerz6déskotés és elszamolds soran ellendriztiik a testiileti, illetve bizottsagi
dontések végrehajtasat, a kapott tdmogatas szerzOdés szerinti felhasznélasat, a sziikséges
intézkedéseket megtettiik (hianypotlas).

Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A Polgirmesteri Hivatal kdzremiikodik a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat {iléseinek
megszervezeésében, eldterjesztéseinek elkészitésében, ellatja a jegyzOkonyvezési feladatait.

A Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évben 11 alkalommal {ilésezett és dsszesen
24 hatérozatot hozott.
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Az Onkormanyzat megtargyalta és elfogadta 2016. évi koltségvetés modositasat, valamint a
2017. évi koltségvetést. Feliilvizsgalta és modositotta a Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatat,
valamint a Polgar Varos Onkormanyzataval kotott Egyiittmiikodési Megallapodast.

A Polgari Roma nemzetiségi Onkorméanyzat 2017. 4prilis honapban a Polgar, Hésok u. 23.
szam alatti bérleménybdl a Polgar Aradi u. 1. sz. alatti bérleménybe koltozott, ahol december
31-ig mikodott.

2017. majusaban targyalta meg a feladatalapu tdmogatés felosztasara vonatkozo javaslatot, és
a 2016. évi zarszdmadasrdl szold beszamolot. Dontést hozott a rendezvények lebonyolitasara
torténd koltségek felhasznalasardl, tobbek kozott a majus 1.-én rendezendd sport és csaladi
naprol, valamint az augusztus — szeptember honapban megrendezett kozdsségi programokrol.
A Roma Onkormanyzat 2016. évi miikddésérdl szold tajékoztatot 2017. majus honapban
targyalta és terjesztette fel a képviseld -testiilet felé.

Szeptember honapban a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ajanlasaval, tobb hatranyos
helyzetli tanuldt segitett az ,,utravalo palyazat” elnyeréséhez.

Az dnkorményzat a lakossagi kozmeghallgatast 2017. november 18-4n tartotta meg. December
honapban megtargyalta az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetésérdl szo6lo hatarozat
modositasat, és a feladatalapu tamogatés keretében végzett munkat.

PolgarTars ajsag szerkesztési feladatai

A Titkarsagon 2016. marciustol uj feladatként jelentkezett a PolgarTars ujsag szerkesztési
feladatainak ellatasa, melyet tovabbra is 1 f6 koztisztviseld végez jelenlegi feladatkore mellett,
illetve 2 f6 kozfoglalkoztatott munkatars segiti munkajat. Az Onkormanyzati havilap
miikodésére vonatkoz6 szabalyzatban meghatdrozott megjelenési id6 betartdsara minden
esetben nagy figyelmet forditottunk, ebben az el6z6 évekhez képest javulas volt tapasztalhato.
Az 0jsag céljat, kiildetését megtartva tartalmi 0jitadsokat is eszkdzoltlink, valamint bovitettiik az
onkormanyzati munkardl szolo irdsokat, szem el6tt tartva a lakossdg minél szélesebb kort,
pontos ¢és hiteles tdjékoztatasat.

Személyi- adat és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

2017. évben a nyilvantartas adataibol torténd igazolasok kiaddsa volt a jellemzo az alabbi
iigyekben:

- Kiilf61don megallapitott nyugellatas tovabbi folyositdsahoz,

- kiilfoldi addvisszatéritéshez és csaladi juttatadsokhoz,

- csaladi allapot igazolasahoz,

- egyediilallok részére a 60 1-es hulladékgylijté edényzet igénybe vételéhez,
- foldarveréshez,

- felsoktatasban kollégiumi elhelyezéshez ¢és 6sztondijhoz,

- egy lakcimen €lés igazoldsahoz,

- mezdgazdasagi palyazat benyujtashoz,

mely mindosszesen 202 db tigyiratot jelentett.

Jogi feladatok

Az irodak altal készitett valamennyi eldterjesztés tartalmi és formai szempontbdl torténd
ellendrzése megtortént. A rendelet-tervezeteket a jogalkotasrdl és a jogszabalyszerkesztésrol
sz610 hatalyos jogszabalyoknak megfeleltettiik. A jogszabalyszerkesztésrol szolo rendeletnek
torténd megfeleltetése tovabbra is nagyfoku alapossagot €és odafigyelést igényel tekintettel arra,
hogy a rendelet rendkiviil részletesen szabélyozza a kotelezden alkalmazandd formuldkat, €s
folyamatos a jogszabalyok valtozasa.
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Az Onkormanyzattal megbizadsos jogviszonyban all6 jogasz ellatta a szerzddések,
megallapodasok eldzetes jogi kontrolljat, bonyolultabb szerzddések esetén azok
megfogalmazasat.

A kiadmanyozas rendje szerint 2014. januar 1-t6l valamennyi iigyiratot a jegyz6 kiadmanyoz,
igy biztositott a hatosagi eljaras szabalyszertiségének, torvényességének ellendrzése.

A Képviselo-testiilet és a bizottsagok tevékenységéhez kapcsolodo feladatok

A hivatali szakmai feladatok kiemelt teriilete a testiileti és bizottsagi dontések szakszerii
elokészitése, torvényességének biztositdsa, valamint a dontések szabalyoknak megfeleld
hatékony, eredményes és gyors végrehajtasa.

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a képviseld-testiileti és bizottsagi tagoknak a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. 38. § (1) bekezdés d)
pontjaban foglalt feltételnek valé megfelelést, mely a koztartozasmentességre vonatkozik.

A Képviseld-testiilet és bizottsagai iilésével kapcsolatos fobb statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Képviselo-testiileti iilések
2017. év
Soros iilés Soron | zartiilés | kozmeghallgatas Ulések
kiviili szama
Osszesen
11 2 4 1 18
Targyalt napirendek szama 161
Alkotott rendeletek szdma: 32
Hozott hatarozatok szama: 151
Bizottsagi iilések
2017. év
nyilt | zart | soron | Ulések | targyalt hozott
ilés | llés | kivilli | szama napirendek | hatarozatok
ilés Osszesen | szama szama
Huménfeladatok és 11 11 3 25 205 265
iigyrendi bizottsag
Pénziigyi és gazdasagi 11 2 2 15 123 132
bizottsag

A testiileti tilésekrdl késziilt jegyzokonyvek hataridore elkészitésre és megkiildésre kertiltek a
Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal felé, melyet a Nemzeti Jogszabalytarba valo feltoltéssel
teljesitiink.

A torvényességi felligyeleti visszajelzések, a helyi tapasztalatok alapjan Osszességében
megallapithatd, hogy a testiilet elé keriild eldterjesztések tervezetének szinvonala 2017. évben
is jo volt, megfelel6 hatteret biztositott a szakszerli, megalapozott, torvényes dontések
meghozataldhoz.

A testiileti, bizottsagi dontések érdemi végrehajtasanak ellendrzése érdekében a lejart hatarideja
hatarozatok végrehajtasarol a Képviselo-testiilet minden testiileti iilésen tdjékoztatast kap.
2017-ben valamennyi tajékoztatot a KépviselO-testiilet elfogadta.
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Iktatas, postazas

A titkarsagi munka része a hivatalba érkezé és az tligyek intézése soran keletkezd {igyiratok
iktatasa és irattdrozasa. Az elmult évben 0sszesen 21.873 db tigyirat keletkezett, mely feladatot
1 f6 koztisztviseld és 1 £6 kozfoglalkoztatott munkatars latta el.

A levélkiildemények postai atadasa és atvétele is itt torténik. 2017-ben 5.300 db kiildeményt
postaztunk. A postai Giton tovabbitott, illetve a hivatali kézbesitok tjan kikiildott levelek szama
az elmult évben 0sszesen 27.600 db.

Egyéb feladatok
A Titkéarsagon torténik az iires lakdsokrol szol6 igazolés kiadésa is, melyet a hulladékszallitas
kozszolgaltatasi igénybevételének sziineteltetése céljabol kérelmeznek a tulajdonosok. Az
elmult évben 101 esetben adtunk ki igazolast, ami novelte az ligyfélforgalmat €s a keletkezett
ligyiratok szamat.

Kiemelt feladatok:

2017-ben, az ASP rendszerhez torténd csatlakozas 0 kihivast jelentett a feladatellatasban.
Oszt6l megkezdédtek a 2018. évi orszaggyiilési valasztasok el6készitési feladatai is. 2018.
januar 1-jét6l 1épett hatdlyba az 4altaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrdl, a kozigazgatasi
perrendtartasrol, az adoigazgatasi rendtartasrol, az ad6zas rendjérdl, az addohatdsag altal
foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szold torvény, melynek elsajatitasa szintén nagyon
fontos feladatnak bizonyult, hiszen valtozas tortént az eljarasrendekben és azok intézési
hataridejében.

A kiemelt feladatok kozott szerepel tovabbra is a képviseld-testiilet és a bizottsagok torvényes
miikddésének a biztositisa. Uj feladatként jelent meg a munkafolyamatok ASP rendszerben
torténd végzése, melynek minél magasabb szinten torténd elsajatitdsa elengedhetetlen a pontos
munkavégzéshez. Torekedni kell a 2018. évi koltségvetés terv szerinti teljesitésére, az
adohatralékok csokkentésére.

Osszességében megallapithato, hogy a hivatal a 2017. évi feladatait eredményesen teljesitette.
A képviseld-testiilet munkatervében tervezett eldterjesztések elkésziiltek, a testiilet dontéseit
végrehajtottuk. A kozigazgatasban végbement valtozasok utan hatarozott elmozdulés tértént az
ugynevezett szolgaltatd kozigazgatas iranyaba, mely 0 viszony kialakitasat kivanta meg a
kozigazgatas és az tigyfelek kozott. Ehhez tovabbra is sziikséges egy alapos szemléletvaltas
mind a hivatal vezetése, mind a koztisztviselok vonatkozasaban egyarant. Ugy vélem a
Polgarmesteri Hivatal e tekintetben jo iranyba halad. Tovabbra is célunk kell, hogy legyen a
hivatali ligyintézés, a hivatali szolgaltatasok mindségének a fejlesztése, az ligyintézés lehetéség
szerinti gyorsitasa és egyszertisitése a valtozo jogszabalyi kornyezetben. Ervényesiilnie kell az
udvarias magatartasnak, a segitokész hozzaallasnak, a torvényességnek, a szakszeriiségnek és
a pontossagnak.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elOterjesztés megtargyaldsara, javaslataival,
észrevételeivel valo kiegészitésére és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Polgar, 2018. majus 24.
Tisztelettel:

dr. Valiné Antal Maria
cimzetes f6jegyzd
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Hatarozati javaslat
..../2018. (V. 31.) sz. hatarozat

Polgar Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
megtargyalta a Polgari Polgdrmesteri Hivatal 2017. évi
tevékenységérol szolo beszamolot €s az alabbi hatarozatot hozta:

1./ A Képviselo-testiilet a Polgari Polgarmesteri Hivatal
2017. évi tevékenységérdl szolo beszamolot elfogadta.
Hataridd: értelemszerlien
Felelds: dr. Valiné Antal Maria cimzetes f6jegyzo
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