A leltarozas helye:

A leltarozas idépontja:

A leltar formaja, mértéke:

A leltarozas modja:

1.
Leltarozasi iitemterv

POLGARI VAROSI KONYVTAR 2016.

Ady Endre Miivelédési Kozpont és Konyvtar

4090 Polgar, Barankovics tér 6.

2016. augusztus 8 — augusztus 18.

Iddszaki, fordulonapi és teljes kori leltar

sz. melléklet

A dokumentumok szamitogépes azonositasa utan az elektronikus

leltariven szerepld tételek Osszevetése a nyilvantartdssal.

A leltarozasban résztvevo személyek:

Ferenczné Fajta Maria
Nagyné Erdei Judit
Szaboné Torok Viktoria
Kocsis Sandorné

Gal Zoltanné

konyvtaros

konyvtaros asszisztens

konyvtari nyilvantarto / kozfoglalkoztatott munkatars
technikai dolgozo

technikai dolgozo

A konyvtari allomany nagysaga: 27624 db

A leltarozas/allomanyellen6rzés iiteme

Idépont

Tevékenység

2016. augusztus 8 - 13.

e A konyvtari dokumentumok behasonlitdsa a szamitogépes

nyilvantartassal és a cimleltarkonyvvel,

e az ellendérzott dokumentumok ellatasa datumbélyegzovel,
e az olvasdknal 1évd kolesonzott dokumentumok adatbazisanak

egyeztetése az egyedi nyilvantartassal.

2016. augusztus 15 - 18.

e Az llomanyellen6rzés soran jelentkezd hiany megallapitasa,
e a hidanyzé dokumentumok jegyzékének elkészitése és kivezetése

az allomanybol,
e leltarozasi jegyzOkonyv készitése.




A konyvtari részlegek allomanyanak ellenérzése a kovetkezo sorrendben torténik:

I.  Felnétt részleg

1. Kolesonozhetd allomany

2. Helyben hasznalhaté dokumentumok
3. Helytorténeti allomany

Il.  Gyermek részleg
1. Kolesondzhetd allomany
2. Helyben hasznalhaté dokumentumok
1. Raktarak

A dokumentumok szambavétele mellett, levalogatjuk a rongalodott és a folos példanyokat
allomanyapasztas céljabol. Az allomanyellendrzéssel parhuzamosan 2 f6 technikai dolgozé a
konyvek alapos porolasat végzi, ami a kOnyvtar nyitva tartasi ideje alatt, a napi feladatellatas
mellett kivitelezhetetlen.

Polgéar, 2016. julius 11.



